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Termini e definizioni Acronimi
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SINTEL

Sistema Intermediazione Telematica

G.U.CE

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea

CET

Central Europe Time — identifica il fuso orario del’Europa centrale (UTC+1)

CEST

Central Europe Summer Time — Il fuso orario dell’Europa centrale in presenza dell’ora legale (UTC +2)

CIG

Codice identificativo gara

RUP

Responsabile unico del procedimento amministrativo

CM

Codice Merceologico / Categoria Merceologica

ARCA

Agenzia Regionale Centrale Acquisti

1_CRA

Classificazione Merceologica di Beni non sanitari

2 _CRA

Classificazione Merceologica di Beni sanitari

3 CRA

Classificazione Merceologica di Immobilizzazioni immateriali

4 CRA
Classificazione Merceologica di Immobilizzazioni materiali
5_CRA

Classificazione Merceologica di Noleggi, leasing e affitti
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6_CRA

Classificazione Merceologica di Servizi non sanitari

CpPV

Common Procurement Vocabolary (codificazione europea delle merceologie)

ID

Identification Document

DN Certificato

Numero Documento Smart Card per la firma digitale
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Manuale operativo dell’'utente Fornitore
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Accesso alla Piattaforma (Login)

Attraverso questa procedura € possibile accedere alla Piattaforma. A tal fine & necessario essere registrati.

¢ Nel caso si sia gia registrati, quindi in possesso di una “Username” e della relativa “Password”, effettuare
la Login.

¢ Nel caso si sia un nuovo Utente, & necessario registrarsi.

Login: Sei gia registrato?

Per accedere alla Piattaforma & necessario essere registrati, quindi in possesso di una “Username” e di una
“Password”. Per effettuare I'operazione di Accesso:

o Accedere al portale del’Agenzia Regionale Centrale Acquisti www.arca.regione.lombardia.it

e Dal menu a sinistra cliccare sul link SinTel e poi seguire il link “Sintel — Piattaforma di eProcurement”
presente al centro della pagina

e Cliccare sul link a destra “SInTel — Piattaforma e-procurement” nel menu di destra.

e Inserire “Nome Utente” e “Password” nei rispettivi campi.

e Cliccare su “Accedi” (Figura 1).

Home Calendario Entrs

7 volti s#s Rasionslizzazione degli Acquisti nefis sk
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Sintel - Piattaforma di eProcurement

Regio"’“"’“"“""“I AUTENTICAZIONE l

Uttesiori Informazioni

> Procedure in corso

Il sito web richiede il riconoscimente dell'utente tramite autenticazione.

Con questa pagina & possibile effettuare la modalith di autenticazione preferita per accedere al sito web:
__ Centrale_Acquisti
0 Feglstrazione Muavo  Clicea qui per informazioni sul sito che richiede Fautenticazione.

Utente

> Elenco Fornitori
Telem | FUNZIONI DI UTILITA
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. ericti el 1 e ) -
- rdurre Us spesa per I forniture di beni & serva nella pubblics smministrazions | dati chz inserisci ¢ [ #: Accesso tramite altra Smartcard Accedi(}
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116 738,

Figura 1
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Registrazione di un nuovo Fornitore

La registrazione di un nuovo Fornitore & una procedura che si articola in varie fasi:

N se non ci si & precedentemente registrati in IDPC (sistema di gestione delle Password), occorre
procedere con la compilazione del relativo modulo, di modo da ottenere una password provvisoria;

A successivamente sara possibile procedere con la registrazione in SinTel

N una volta registrati si potra effettuare richiesta di Qualificazione ad ogni Ente che si intende
fornire/servire per le Categorie Merceologiche di propria competenza.

NOTA: mentre per procedere correttamente alla registrazione in SinTel & PREFERIBILE essere dotati di
Posta Elettronica Certificata (PEC) in quanto Lombardia Informatica invia le proprie comunicazioni di posta
elettronica attraverso il servizio di PEC, per registrarsi in IDPC & invece NECESSARIO utilizzare un servizio
di Posta Elettronica Ordinaria (PEO).

Richiesta di Username e Password

Per accedere alla Piattaforma & necessario avere una “Username” e una “Password” (che verra fornita da
IDPC tramite mail e sara da modificare al primo accesso) . Se non si é registrati, di seguito & riportata la
procedura da seguire per avviare il processo di registrazione:

e Dalla home page del sito dell’Agenzia Regionale Centrale Acquisti www.arca.regione.lombardia.it
cliccare sul link “Registrazione” nel menu di sinistra

e Cliccare, in centro alla pagina, una delle due opzioni disponibili per la registrazione di un nuovo utente
“Sei un nuovo utente e vuoi registrarti alla Centrale Acquisti?” oppure “Sei gia registrato ad IdPC e vuoi
registrarti ai servizi della Centrale Acquisti?” e poi cliccare sul link Inizia la Registrazione;

e Se si sceglie la prima opzione ci si dovra registrare sia in IDPC (tramite il link Nuovo Utente?Clicca Qui)
che, successivamente, in SinTel (Figura 2); se si ha gia fatto la registrazione in IDPC si saltera tale
passaggio e sara necessario registrarsi solo in SinTel.
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INIZIA IL PROCESSO DI REGISTRAZIONE

CENTRALE REGIONALE ACQUISTI  CONTATTI

M — e
RegioneLombardia
° AUTENTICAZIONE Reaienelombardia Bl STRUMENTI DI E-PROCUREMENT Humero verds 800.116.73

ILsito web richiede il riconoscimento dell'utente tramite autenticazione.
', INZIONS DI UTILITA

O Registrazione Nuovo
Utente

Centrale_Acquisti
Clicca gui per informazioni sul sito che richiede lautenticazone.
O Ricorda Nome Utente

O Hal dimenticato la
Password?

Accesso tramite CRS

O Modificala Password
O Modifica Preferenze

A
L Accesso tramite altra Smartcard

Con questa pagina € possibile effettuare la modalita di autenticazione preferita per accedere al sito web:

Seleziona la tua tipologia di utente:

Registrazione Imprese _

UTENTE REGISTRATO
‘Nome Utente
Registrazione Enti
Password
Accedi® !
SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia, P.1, 12874720159, Tutti i diritti riservati. ™

RegianeLombardia f——

Figura 2

In Sintel sara necessario compilare il form per la registrazione di una Azienda Fornitrice, dove vengono

richieste:

Capitale Sociale;

Indirizzo della sede Legale;

A N N N NN

Informazioni sull’Azienda (in caso di RTI va fleggato il pulsante corrispondente);

Registrazione presso la CCIAA o equivalente

Informazioni sul Legale rappresentante;

Consenso al trattamento dei dati personali;

Firma della richiesta di registrazione (in tale fase scaricare il pdf di registrazione, firmarlo

digitalmente per poi riallegarlo nell’apposito campo tramite il tasto “Sfoglia”).

| campi contrassegnati con asterisco sono obbligatori (Figura ). Si nota inoltre che i campi precedentemente

compilati nel form di registrazione IDPC,
indirizzo e-mail Figura ).

risultano gia precompilati nel form di registrazione in Sintel (vedi
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Regionelombaich)
STRUMENTI DI E-PROCUREMENT Fumes

DOMANDA DI REGISTRAZIONE A SERVIZI DELLA CENTRALE REGIONALE ACQUISTI LOMBARDIA
INFORMATICA S.P.A.

campi obbligatori [}

Oggetto sackle Ptz b

€ una T Razgruppanento Temporanca di nprese?
HE

Capitale socile
Vluta defbenatn rerstn
— G

Mumeso di dipendenti  Data di costitudone.

(g/mmzaza|

Registrazione preso a COAA

dellufic di regitradone 1 ndate lingaa prefeita
*2 = v
(2e/mm/ a2z}
Indirizo e mal princpale
Indirzzo dell Sede Legale
Indirizn
Nadone Puoincia Gt
Sede wsterd P
) Tekionn Fa Fiso orarin
E et M|
Rappresentante Legle
[ Cognone Cafice fszle
Funine Lffcic il d
. F i
feg/nm/aaza) *
Data & nacite Luogo i ascita ittt
T nadone
g2/ man/aaza) * —

K. telefono Nfax

Dichiaro di prestare il mio consenso al trattanento dei dati personali

nente  Richiesta di Regstradone. Saba il fie

Figura 3

Dopo aver inserito tutti i dati, scaricato, firmato e allegato il pdf, per confermare i dati inseriti & necessario
cliccare sul pulsante Registra (Figura ).

Al termine della procedura in Sintel si riceve una Email di conferma di avvenuta registrazione (la mail
contenente la password viene inviata invece dopo la registrazione in IDPC). A questo punto & possibile
accedere in Piattaforma.

Una volta effettuato il Login il Fornitore pud accedere alla pagina principale e visualizzare il suo stato (Figura
4).
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REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Numero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

'3 Utente: Paola Incorporated | lg\l’isualizza ilmio profilo li'r‘cl i | 3 ¢

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:

Abilitazioni

Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMEHTO IHDIRIZZO EMAIL AZIOHN
FORNITORE TEMPORANEQ?

" . . ) [ Crea Indirizzi [ Crea
Paola Incorporated 83495459459 mND farnitorepaclainc@egmail. com Impisgati

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P 12874720159, Tutti i diritti riservati. ﬁ ARCA

RegloneLombardia L

Figura 4

Fino a che '’Amministratore della Piattaforma non procede all’abilitazione definitiva, dopo la verifica delle
informazioni inserite nel form, il Fornitore non pud Qualificarsi alle Categorie Merceologiche per i diversi Enti
presenti sulla Piattaforma. Risulta quindi essere in Accreditamento Temporaneo.

In questo stato pud partecipare a procedure Aperte, Negoziate con bando e Ristrette ma non potra essere
invitato a partecipare a procedure di tipo Cottimo Fiduciario o Negoziate senza bando.

Una volta abilitato definitivamente, il campo Accreditamento Temporaneo risulta essere “no” e il Fornitore
pud andare al passo successivo: la Richiesta di Qualificazione.

Richiesta di Qualificazione

La Richiesta di Qualificazione € l'ultimo passo che un Fornitore deve effettuare per diventare pienamente
operativo per tutte le tipologie di procedure di gara. Di seguito viene riportata la procedura per visualizzare
I'elenco delle Categorie Merceologiche, presenti nel Catalogo, per cui & possibile richiedere la qualifica:

o Effettuare la Login nella Piattaforma.
¢ Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

o Cliccare su Qualificazioni sulla barra di sinistra (Figura ).
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REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Numero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

'E’i Utente: Paola Incorporated | LS\l’isualizza ilmio profilo Lg'r‘cl i | 3 ¢
MENU * UTENTI > AMMINISTRAZIONE > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Deleghe Mumerao totale di fornitori trowvati:
hbilitazioni
Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMENTO MHDIRIZZO EMAIL AZIOHI
FORHITORE TEMPORAHEO?
" ) ) ) [ Crea Indirizzi [ Crea
Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo fornitorepaclainc@gmail. com Impisgati

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874730159, Tutti i diritti riservati. ﬁ A RCA
n

RegioneLombardia

Figura 5

Comparira quindi l'elenco delle Categorie Merceologiche gestite dalla piattaforma. 1l Fornitore potra
selezionare quelle di proprio interesse, fino ad un massimo di 25 alla volta, (Figura ) e procedere
successivamente alla selezione degli Enti per cui qualificarsi.

In aggiunta sara possibile visualizzare un riassunto dello stato delle qualifiche selezionando il pulsante
“Stato Qualifiche” evidenziato all’inizio della pagina (Figura ).
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CENTRALE REGIONALE ACQUISTI | LOGOFF | GUIDA | PORTALE

Iﬁesiomﬂmbnrdiu SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
17] Utente: Fornitore Tuoring | ¥ visualizza 1l mio profilo 1 Personalizza | 73 comunicazioni
MENU ~ UTENTI > QUALIFICAZIONI
Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe
Abilitazioni

Messagsi
STATO QUALIFICHE [|Clicca su questo pulsante per visualizare il quadro riassuntivo dello stato delle qualifiche.

CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE

In questa pagina & possibile scegliere le Categorie Merceologiche per le quali si intende richiedere la Qualifica.

w Classificazione merceologica Centrale Regionale Acquisti
1 Beni non sanitari

1.1 Alimentari

111 bevande

1.1.2 carni e insaccati vari

113 cereali e derivati (pasta, riso, pane.ecc.)

1.1.4 frutta e verdura

1.15 latte e prodotti caseari

1.1.6 pesce e prodotti surgelat

11.7 scatolame

7.2 dosimetria del personale e degli ambienti esposti a radiazioni

73 i esami di i ica medica

7.4 manutenzione, igienizzazione, stoccagsio ausili protesici per disabili
nutrizione enterale domiciliare

7.6 ossigenaterapia domiciliare

7.7 socio-educativo-assistenzial

7.8 sterilizazione

7.9 taratura e certificazione strumentario

7.10 trasporto farmaci, beni sanitari, emoderivati
7.11 trasporta infermi

7.12 ventiloterapia domiciliare

7.13 senvizio trasparte sanitario

7.14 senvizio di elisoccorso

7.15 servizio preparazione protesi

7.16 serv izio esterno di sterilizazione

Ooaofgofgofoof@od ool o dooooan
~

7.7 altri serviz socio-sanitari, sociali ed assistenziali- educativi

Figura 6

Si accede quindi alla fase successiva, ovvero quella della selezione degli Enti per i quali volersi
Fornitore dovra selezionare gli enti di interesse e, una volta selezionati, puo procedere ad inviare la
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di qualificazione

T SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI  ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1 Utente: Fornitore Tuoring | Hvisualizza il mio profilo ¥ Personalizza | 3 comunicazioni

MENU v UTENTI > QUALIFICAZIONI

Amministrazione

Qualificazioni

Deleghe Torna indietro

Abilitazioni

Messagsi
In questa pagina & possibile scegliere gli Enti a cui inviare la Richiesta di Qualificazione. Una volta attivate le check-box degli Enti a cui si desidera inviare la richiesta, bisogna
cliccare sul bottone "Invia Richiesta”. Si rammenta che i Fornitori con Accredito Temporaneo non sono auterizzati alla Qualificazione fin tanto che I'Amministratore della Piattaforma
non ha valutato positivamente il Questionario di Attivazione.

RAGIONE SOCIALE TIPOLOGIA ENTE PROVINCIA
~ Ente Automazione 7 regionale M le Qualificazioni
~ Ente Automazione 8 regionale M le Qualificazioni
[ Ente Automazione 9 regionale M le Qualificazioni
- Ente SGM 2 regionale BS le Qualificazioni
[ Ente SGM SPA regionale M le Qualificazioni
I Ente Susana Spa sanitario M le Qualificazioni
™ Ente prova pdf BS le Qualificazioni
© MIMspa regionale M le Qualificazioni
- Provincia Paolina locale Mmi le Qualificazioni
[ Regione Valy regionale MB le Qualificazioni
[ SGM_ENTEMASTERZ regionale Ml le Qualificazioni
- SMM_Prova00E regionale M Gestisci le Qualificazioni
[ SMM_Proval1E sanitario Ml Gestisci le Qualificazioni
r comune andrea altre amministrazioni PV Gestisci le Qualificazioni

( INVIA RICHIESTA

Figura ). Tale processo si compone di due fasi:

e Selezionare gli Enti per i quali ci si vuole qualificare.

Cliccare il link “Invia la Richiesta”,

T SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
17} Utente: Fornitore Tuoring | ¥ visualizza it mio profito I Personalizza | (3] Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > QUALIFICAZIONI

Amministrazione

Qualificazioni

Deleghe Torna indietro

Abilitazioni

Messagei
In questa pagina & possibile scegliere gli Enti a cui inviare la Richiesta di Qualificazione. Una volta attivate le check-box degli Enti a cui si desidera inviare la richiesta, bisogna
cliccare sul bottone "Invia Richiesta™. Si rammenta che i Fornitori con Accredito Temporaneo non sono autorizzati alla Qualificazione fin tanto che 'Amministratore della Piattaforma
non ha valutato positivamente il Questionario di Attivazione.

RAGIONE SOCIALE TIPOLOGIA ENTE PROVINCIA AZIONI
¥ Ente Automazione 7 regionale M Gestisci le Quakificadoni
¥ Ente Automazione 8 regionale M Gestisci le Quakificazioni
[ Ente Automazione 9 regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
- Ente SGM 2 regionale BS Gestisci le Qualificazioni
[ Ente SGM SPA regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
™ Ente Susana Spa sanitario M Gestisci le Qualificazioni
[l Ente prova pdf BS le Qualificazioni
- MIM spa regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
- Provincia Paclina locale M Gestisci le Qualificazioni
™ Regione Valy regionale MB le Qualificazioni
[ SGM_ENTEMASTER2 regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
™ SMM_Prova0lE regionale M Gestisci le Qualificazioni
7 SMM_Prova0iE sanitario M le Qualificazioni
™ comune andrea altre amministrazioni PV Gestisci le Qualificazioni

( INVIA RICHIESTA

e Figura).
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" SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

+f Utente: Fornitore Tuoring | H Visualizza il mio profile ‘I Personalizza Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > QUALIFICAZIONI

Amministrazione

Qualificazioni

Deleghe Torna indietro

Abilitazioni

Messagsi
In questa pagina & possibile scegliere gli Enti a cui inviare la Richiesta di Qualificazione. Una volta attivate le check-box degli Enti a cui si desidera inviare la richiesta, bisogna
cliccare sul bottone “Invia Richiesta™. Si rammenta che i Fornitori con Accredito Temporaneo non sona autorizzati alla Qualificazione fin tanto che I'Amministratore della Piattaforma
non ha valutato positivamente il Questionario di Attivazione.

RAGIONE SOCIALE TIPOLOGIA ENTE PROVINCIA AZIONI
~ Ente Automazione 7 regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
~ Ente Automazione B regionale M Gestisci le Qualificazioni
[l Ente Automazione 9 regionale Ml Gestisci le Qualificazioni
[l Ente SGM 2 regionale BS Gestisci le Qualificazioni
[ Ente SGM SPA regionale M Gestisci le Qualificazioni
I Ente Susana Spa sanitario M Gestisci le Qualificazioni
7 Ente prova pdf BS Gestisci le Qualificazioni
© MiMspa regionale M Gestisci le Quakificadoni
- Provincia Paclina locale M Gestisci le Qualificazioni
- Regione Valy regionale MB Gestisci le Qualificazioni
[T SGM_ENTEMASTERZ regionale M Gestisci le Qualificazioni
- SMM_Proval0E regionale M Gestisci le Qualificazioni
™ SMM_ProvaO1E sanitario M Gestisci le Qualificazioni
- comune andrea altre amministrazioni PV Gestisci le Qualificazioni

Figura7
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Menu Principale

Il Menu Principale e collocato sulle barre ad inizio pagina.

Disponendo delle appropriate Autorizzazioni € possibile visualizzare e gestire le diverse funzionalita delle
varie sezioni (collocate nella barra superiore, a sinistra: Utenti, Accreditamento, Enti, Categorie
Merceologiche e Procedure - (in celeste

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZC ‘ GUIDH ‘ VAl AL PORTALE ‘ LOGOFF
2, SINTEL
o SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 600,115,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

¥} Utente: Paola Incorporated | . et i i et | [ Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Mumero totale di fornitor trovati:
abilitazioni
Messagei
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
Paola Incorporated 12144660151 Abilitato | No paola. panepinto@arealombardia.it Crea Indirizi Crea Impiegati

SINTEL E-PROCUREMEMT @ Regione Lombardia, P.I. 12574720159, Tutti i diritti riservati, l A RCA

RegloneLombardia W

Figura 8) e sottosezioni (collocate nella barra inferiore, a sinistra — in arancione
S IR GRS | @len || i et | tese
I s, SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT Muanera verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: Paola Incorporated | T ettt i it et | [ Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Mumero totale di fornitor trovati:
abilitazioni
Messagei
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
Faols Incorporated 12144660151 Abilitato | No paola.panepinto@srealombardia.it Crea Indirizi Crea Impiegati

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia, PuI. 12874720159, Tutti i diritti rizervati, ’!1 A RCA

RegioneLombardia W

Figura 8).

Sotto la barra inferiore del Menu, sempre sulla destra si visualizza il Percorso che si sta seguendo (in rosa
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I 2, SINTEL
o SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Paola Incorporated

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazion
Deleghe Mumero totale di fornitor trowvati:

Ahilitazioni

Messagai

ACCREDITAMENTO TEMPORANEOQ?

RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO

Paola Incorporated 12144460151 Abilitato Mo

REQUISITI PER IL CORRETTO UITILIZZO ‘ GLIDH ‘ VAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| T ettt i et et | [ Comunicazioni

INDIRIZZO EMAIL AZIONI

Crea Indiriz=i Crea Impiegati

panla.panepinto@arcalombardia.it

SINTEL E-PROCUREMEMT @ Regione Lombardia, P.I. 12574720159, Tutti i diritti riservati,

Figura 8).

I 5, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

[UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE]

‘iﬁ Utente: Paola Incorporated

MENU v[ UTENTI > AMMINISTRAZIONE ]

Amministrazione

Qualificaziont
Deleghe

Numero totale di fornitori trovati:

Abilitazioni

Messagai

PARTITA IVA STATO

RAGIONE SOCIALE FORNITORE ACCREDITAMENTO TEMPORANEOQ?

Paola Incorpaorated 12144660151 Abilitata Mo

T ARCA

RegioneLombardia

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA ‘ WAl AL PORTALE | LOGOFF

Humero verde 800.1156.738

‘ Qvisualizza il mio profilo ﬁgPersonalizzd ‘ [ Comunicazioni

INDIRIZZO EMAIL AZIONI

Crea Indirizi [ Crea Impiezati

paola.panepinto@arcalombardia.it

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.I. 12874720189, Tutti i diritti riservati,

Figura 8

—)ARCA

RegioneLombardia W

All'interno della Piattaforma & possibile spostarsi da una qualunque sezione/sottosezione all’altra cliccando
prima sul nome della sezione nella barra superiore, poi sulla sottosezione nella barra inferiore.
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In alto a destra della pagina home page Vi sono [ link (in rosso

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZE ‘ GUIDA ‘ WAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL #
SINTEL E'PROCUREMENT Huinero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

‘ﬁ Utente: Paola Incorporated ‘ gvisualizza il mio profilo ﬁPersonalizza ‘ [ Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificaziont
Deleghe Numero totale di fornitori trovati:
Abilitazioni
Messagai
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEOQ? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
Paola Incorporated 12144660151 Abilitato Mo pacla.panepinto@arcalombardia it Crea Indirizz Crea Impiegati
SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.I. 12874720169, Tutti i diritti riservati. ﬁ ARCA
RegioneLombardia ]
Figura ):

N Vai al portale, per accedere alla home page della ARCA;
N Logoff, per scollegarsi dalla piattaforma,

N Guida, per accedere ai manuali esplicativi,
A

Requisiti per il corretto utilizzo, requisiti minimi e accessibilita per l'utilizzo della piattaforma
(browser, risoluzione...).

Utenti

In questa sezione I'Utente che dispone delle adeguate Autorizzazioni puo visualizzare e gestire tutto cid che
riguarda il Fornitore Utente, nonché contattare I'’Azienda o un Impiegato via Email. La sezione é divisa in
varie sottosezioni:

1. “Amministrazione” (

2. Figura ): in questa sottosezione & possibile visualizzare e gestire il Profilo Personale del Fornitore
Utente, gli Indirizzi e gli Impiegati.

3.  “Qualificazioni”: in questa sottosezione € possibile selezionare e gestire le Qualificazioni cosi come
gia visto precedentemente in Figura .

4. “Deleghe”: in questa sottosezione & possibile visualizzare e gestire le Deleghe dei propri Impiegati
sulle diverse Categorie Merceologiche.

5. “Abilitazioni’: a oggi questa sezione non ¢ utilizzata.

“Messagqi”: in questa sezione €& possibile contattare tutte le persone iscritte sulla piattaforma, quali
Gestore, eventuali impiegati del Gestore, Enti, impiegati degli Enti ed eventualmente altri Fornitori.
Inoltre & possibile consultare i messaggi inviati dalla Piattaforma e da altri utenti utilizzatori, nonché
rispondere e archiviare un messaggio ricevuto.
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REQUISITI PER. |L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

I 5, SINTEL
' SINTEL E-PROCUREMENT

Humero verde 800.116.738
SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

‘iﬁ Utente: Paola Incorporated | ﬁgvisualizzd il mio profilo ﬁgPersnndlizu ‘ [ Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Qualificazion
Deleghe Numero totale di fornitor trovati:
Ahilitazioni
essagai
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
Paola Incorporated 12144660151 Abilitato Mo pacla panepinto@arcalombardia it Crea Indirz Crea Impiegati

SINTEL E-PROCUREMENT & Regions Lombardia, P I, 12574720159, Tutti i diritti riservati, j ARCA

RegloneLombardia —_—

Figura 9

Accreditamento

In questa sezione & possibile integrare il proprio profilo con documentazioni aggiuntive e che potranno
essere utilizzare in fase di partecipazione ad una procedura. Lo stato dal quale parte ogni fornitore presente

in piattaforma & “Registrato”, poi in base ai documenti caricati in questa sezione potra acquisire gli stati
“Accreditato” e “Accreditato Profilo +” (Figura 10)

Manuale Generale Sintel - Fornitore#03 - 16/01/2013
Pagina 19 di 121



AGENZIA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI
Manuale Generale Sintel - Fornitore

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | Wikl AL PORTALE | LOGOFF

. SINTEL E'PROCUREMENT Humero verde 300.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

] Utente: Paola Incorparated « | ¥ visualizza il mio profilo ¥ Persanatizza | 3 comunicazioni
MENU = ACCREDITAMENTO > STATO UTENTE

Autocertificazione STATO ACCREDITAMENTO FORNITORE

Altre Certificazioni
Codice Etico Lombardia REGISTRATO

#honitor Documenti #llegati

ACCREDITATO

ACCREDITATO Profilo +

ACCREDITATO Profila Standard

ACCREDITATO Profilo GREEN

ACCREDITATO Profilo Lombardia

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.|. 12874720159, Tuttii diritti riservati, . ARCA
u

RegloneLombardia

Figura 10

Tale sezione € suddivisa anch’essa in sottosezioni (Figura 10):

1. “Stato Utente” In questa sottosezione troviamo una tabella riepilogativa sullo stato di
accreditamento;

2. “Autocertificazione” Anche qui troveremo una tabella riepilogativa ma relativa allo stato di
compilazione dell’Autocertificazione, che permette di potersi accreditare compilando tutte le 3
sezioni. Una volta che le sezioni saranno in stato “Compilato” € necessario scaricare il file pdf da
riallegare firmato digitalmente. Per potersi accreditare cliccare sul pulsante “Accredita” (Figura 11)
(per maggiori informazioni consultare il manuale sull’accreditamento “Sintel - Accreditamento -
Guide Veloci”).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | WA AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL W
SINTEL E'PROCUREMENT Humero verde 800.116.73%

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ~ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | B visuatizea it mio profilo F Personati | E¢e
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

Autocertificazione

#ltre Certificazioni
Codice Etica Lombardia

Manitor Documenti hlleaati
Sezione 1 - Requisiti di ordine generale e idoneita professionale | COMPILATO

Serione 2 - Capacith econamica & finanzaria COMPILATO
Sezione 3 - Capacith tecnica & professionale COMPILATO
Scarica PDF

Sfoglia..
[ ACCREDITA ]

Figura 11
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Enti

“Altre certificazioni”: In questa sezione (che & possibile compilare solo dopo aver completato
l'autocertificazione) €& possibile inserire delle documentazioni aggiuntive (es. certificati Green,
certificazioni mediche, ecc...). In base alla documentazione che si decide di allegare si potranno
acquisito gli stati utente “ACCREDITATO Profilo Standard” e/o “ACCREDITATO Profilo GREEN".

“Codice Etico Lombardia”: In questa sezione (che & possibile compilare solo dopo aver completato
l'autocertificazione e quindi ottenuto lo stato “Accreditato”) & possibile scaricare e ricaricare il Codice
Etico di Regione Lombardia. Tale documento permette I'acquisizione dello stato “ACCREDITATO
Profilo Lombardia”.

“Monitor documenti allegati”: In questa sezione infine € possibile visionare tutti i documenti che sono
stati inseriti sulla piattaforma, sia per quanto riguarda I'accreditamento che per tutte le altre
certificazioni.

“Anagrafica” (Figura 2): In questa sezione & possibile visualizzare I'elenco degli Enti, nonché il loro Profilo
Personale, gli Indirizzi e Impiegati, effettuare una ricerca nonché contattare I'Azienda o un Impiegato via

Email.
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REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GLID ‘ Wik AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E'PROCUREMENT Humero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE FPROCEDURE

17} Utente: Pasla Incorporated | Fisuaticza it mio profito F Personalizza | 2 Comunicazioni
MENU ~ ENTI > ANAGRAFICA
Anagrafica TROVA ENTI

Trowa In/Per

............... ey ——
Tipo Stato
| Tutie v [Tune v _TRova |

DENOMINAZIONE ENTE PARTITA IVA TIPOLOGIA ENTE STATO INDIRIZZO EMAIL AZIONI
10350 00304340130 locale dbilitstn itsire.sintel@lispa. it Crea Indirzi Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
11190 00715100962 locale #bilitato  itsire.sinte(@Hspa.it Crea Indiriz Cres Impiegatl  OfE Responsabili OdF

11270 08365380156 regionale Abilitato  itsiresintz@lspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati DE Responsabili OdF
11430 00986310969 locale Abilitate  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizzi |38 Crea Impiegati DE Responzabili OdF
11830 06721430156 locale Abilitato  itsire sintel@lispa.it Crea Indirizzi Crea Impisgati DE Respanzabili OdF
13710 00560180127 locale Abilitato  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizzi |38 Crea Impiegati DE Responzabili OdF
14010 00223660127 locale Ahbilitato itsire. sintel@kspa. it Crea Indirzd Crea Impiegati DE Responzabili OdF
15010 00603930140 locale Abilitato  itsire sintel@lispa.it Crea Indirizzi Crea Impisgati DE Responzabili OdF
15070 00988560967 locale Abilitato  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizd Crea Impiegati D[g Respanzabili OdF
15130 00417080132 locale Abilitato  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizzi Crea Impisgati DE Responsabili OdF
16276 00250450160 locale Abilitato  itsiresintel@lspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati DE Responzabili OdF
16851 80002130195 locale Abilitato  itsire sintel@lispa.it Crea Indirizzi Crea Impisgati DE Responzabili OdF
17231 00666540174 locale Abilitato  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizi Crea Impisgati DE Respanzabili OdF
177 00745520965 locale Abilitato  itsire sintz@lspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati DE Responzabili OdF
17770 00454430174 locale Abilitata  itsire sintel@lspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati DE Responsabili OdF

12 3 45 6 7 & ==

Figura 2

Categorie Merceologiche

“‘“Amministrazione”: In questa sezione € possibile visualizzare I'elenco delle Categorie e Sottocategorie
Merceologiche presenti nella Piattaforma secondo la logica della classificazione ad albero, nonché effettuare
una ricerca all'interno del Catalogo. Si accede, tra le altre, alla Macrocategoria “Classificazione Merceologica
Centrale Regionale Acquisti” (Figura 4), selezionando la quale & possibile visualizzare I'elenco delle
Categorie Merceologiche gestite.
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REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO ‘ GLID ‘ Wi AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL —
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 300,116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: Pasla Incorporated | 2 reelferst it it B el | 3 Comunicazioni
MENU ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione RICERCA CATEGORIE
Trova InfPer

| | Nome Categoria v TROVA

Radice
CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE AZIONI
00000000-0 CPY It
zzz_Catt_Proval1 Catt_Prowall
zdd_Catt_Proval2 Catt_Prowal2
CA_AOP Classificazione Merceologica A0 Provincia di Pavia
Ci_05C Classificazione Merceologica 40 San Carlo Borromeo
CM_ABG Classificazione Merceologica ASL Bergamo
CA_ABS Classificazione Merceologica A5L Brescia
CM_APY Classificazione Merceologica A5L Pavia
Cm_5Ce Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia
C_0sP Classificazione merceologica 4.0, San Paolo Milano
CAL_SAM Classificazione mercealogica AzZienda Ospedaliera Sant'dnna Como
Ci Classificazione mercealogica Centrale Regionale Acquisti
ICN\_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta fiilano l

Figura 3

Per visualizzare I'elenco delle Categorie/Sottocategorie:
¢ Cliccare su Categorie Merceologiche nella barra superiore del Menu Principale;

¢ Cliccare su una Categoria nella colonna “Nomi Categorie”, per visualizzare le sottocategorie di quella
determinata categoria.

e Cliccare su una sottocategoria nella colonna “Nomi Categorie” per visualizzare I'elenco del livello
successivo.

e Cliccare lungo il percorso presente sopra la tabella riportante I'elenco visualizzato per spostarsi
all'interno del Catalogo.
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REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Humero rerde 8i

I s, SINTEL

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'ﬁl‘ Utente: Paola Incorporated | ﬁgvisualizza il mio profilo ﬁl‘ersnnalizza ‘ [ Comunicazioni

MENU ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione RICERCA CATEGORIE

Trowa IniPer

MNome Categaria ¥ TROVA

Radice > Classificazione merceologica Centrale Regionale Acquisti

CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE AZIONI

1 Beni non sanitari

2 Beni sanitari

3 Immobilizzazioni immateriali

4 Immobitizazioni materali

5 Maoleggi, leasing & affitti

6 Sendzi non santtad

7 Sendzi sanitar

8 categoria 1 pubblica

oo provaOaiin

12 test creazione categoria impiegato
Figura 4

Per visualizzare 'elenco delle Sottocategorie di ciascuna Categoria & possibile anche:

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Deleghe sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Visualizza Dettagli nella colonna “Azioni” (Figura 5).

Cliccare su Torna alla pagina iniziale per tornare alla pagina precedente.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'|_?_]' Utente: Paola Incorporated | g\'isualizza il mio profilo gPersnnalizza ‘ [3 Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > DELEGHE

Amministrazione

Qualificazioni

I;:llaghe In questa pagina & possibile visualizare le deleghe conferite e i relativ dettaghi per ciascuna Categoria Merceologica.

ilitazioni

Meszaggi
CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE AZIONI
00000000-0 CPY_It “Wsualizza deleghe “isualizza dettaghi

= _Catt_Prowall

zdd_Catt_Provali2

Catt_Praowall

Catt_Prowal2

‘isualizra deleghe ‘isualizra dettagh

“isualizza deleghe “isualizza dettagh

Ch_40P Classificazione Merceologica A0 Provincia di Pavia Visualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Cih_05C Classificazione Merceologica 40 San Carlo Borromeo Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Chi_#BG Classificazione Merceologica ASL Bergamo “Wisualizrs delezhe ‘sualizza dettaghi
Chin_aBS Classificazione Merceologica A5L Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Ci_pPy Classificazione Merceologica ASL Pavia Wisualizza deleghe Wisualizza dettagh
Ch_SCR Classificazione Mercenlogica Spedali civili Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Chn_0sp Classificazione merceologica 4.0, 5an Paolo Milano Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Chi_SAN bassifiaas ko i A=l “isualizzs deleghe “isualizza dettaghi
Ci l Classificazione merceologica Centrale Reaionale Acquisti | Wisualizza deleghe ‘isualizra dettaghi
Ch_BES Classificazions merceologica IRCCS Besta Milano Wisualizza deleghe Wisualizza dettagli

Figura 5
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Procedure

La sezione é divisa in sottosezioni:

1.“Amministrazione” (Figura 6): in questa sottosezione é possibile effettuare una ricerca sulle trattative gia
svolte (aggiudicate, chiuse senza aggiudicazione e soppresse), su quelle in essere (aperte, sospese e in
corso di aggiudicazione) o quelle pianificate. In tale sezione il Fornitore accede ogni qual volta voglia
partecipare ad una gara e inviare quindi un’offerta.

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZD | GUIDA ‘ VAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Humera verde 30.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
171 Hente: Paola Incorporated | ¥ Visuatizza il mio profilo ¥ Personalizza | [ Comunicazioni

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione RICERCA PROCEDURE
Mhessagai
Home Descrizione

Id Id della Multilotto Responsabile Unico del Procedimento

Data Inizio - Dal glorno/ora Data Inizio - Al giornofora Data Fine - Dal giornofora Data Fine - Al giorno/ora

iFormato: dd /My HH:m.m:ssJ (Formato: dd/mM Ay HHimmiss) (Formato: dd /W Ay HH:immeiss) (Formato! dd /Wi feyyy HHimmiss)
Tipo
| Tuttife v

Stato
| Tuttife A4

Categorie selezionate:
Tutti/e
[soeeh]

TROVA

0 In questa pagina pusi sffsttuare una Hosrca sulls trattative gfs svolts (aggiudicate, chiuss senza ageiudicarions e soppresse), su quells in essers [aperte, sospese & in corsa di
sgpfudicazions) o quelle planificate, sce. sce.

Figura 6
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2.“Messaggi”: in questa sottosezione, tramite il motore di ricerca evidenziato nella

3.Figura 7, ¢ possibile visualizzare I'elenco dei messaggi relativi alle procedure, a partire dallinizio del
processo fino I'aggiudicazione definitiva.

I 3, SINTEL

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | “vis| AL PORTALE ‘ LOGOFF

SINTEL E-PROCUREMENT

Humero verde 800.116.73%
SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | H Visuatizza i1 mio profilo H personali | C
MENU * PROCEDURE > MESSAGGI
Amministrazions RICERCA MESSAGGI
Messagei
Nome Procedura 1d Procedura
Nome Ente
Tipo
[ Tutite 3
Data - Dal giorno/ora (Formato: dd/ili Ay HHimmiss) Data - Al giornofora (Formato: dd/i Ay HHimmiss)
| ‘ ‘ TROVA

0 QJuesta pagina mostra l'elenco dei messaggi generati automaticamente da Sintel per notificare g awenimenti rilevanti di una procedura di gara E' possibile effettuare dells Acerche
utilizzando il motore di rcerca nella sezione qui sopra,

Figura 7

Profilo Personale

Il Profilo Personale contiene i dati inseriti nella Scheda Anagrafica compilata al momento della

Registrazione. All'interno della Piattaforma €& possibile visualizzare le proprie informazioni e degli Enti
nonché gestire il proprio Profilo Personale.

Visualizzazione
Per visualizzare il proprio Profilo Personale il Fornitore deve:

¢ Cliccare su Utenti nella barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Amministrazione nella barra inferiore del Menu Principale.
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e Cliccare sul nome dell’Azienda nella

I 2, SINTEL

colonna “Ragione Sociale Fornitore”

REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO | GUIDA ‘ WAl AL PORTALE ‘ LOGOFF
SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TEL EMATICA

Humero verde 800.116.738
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE

PROCEDURE
1} Utente: Paola Incorporated

MENU

‘ ig\fisualizza il mio profilo ﬁgpersnnalizza
~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificaziont
Deleghe

0 municazioni

Numera totale di fornitar trovati:
Abilitazioni

i assagei
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEQ? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
12144660151 Abilitats Mo

paola, panepinto@arcalombardia, it

Paola Incorporated

Crea Indirizi Crea Impiegati

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia, PI. 12674720169, Tutti i diritti riserwati,

RegioneLombardia N
e Figura 8).
e Cliccare su

(
I s)SINTEL

Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente

REQUISITI PER IL CORRETTO UITILIZZO ‘ GLID | i | L PORTALE | LOGOFF

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Humero verde 800.116.738
UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
17f Utente: Paola Incorporated

MENU - UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione

Qualificazioni
Delszhe
Abilitaziant

Mhessaggl

| 5¥Visuatizza il wio profile N Persanalizza | 3 Comunicazioni
Mumera totale di fornitori trowati

RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL

AZIONI
Mo

paola.panepinto@areslombardia.it Crea Indirizi Crea Impiegati

Paola Incorporated 12144660151 Abilitato

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia. P.|. 12874720159, Tuttii diritti rizervati,

= ARCA

RegioneLombardia
e Figura 8).

REQUISITI PER IL CORRETTD UTILIZZO ‘ SUIDA | Wit| AL PORTALE | LOGOFF
I ) SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Humero verde 00.116.738
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1] Utente: Paola Incorporated

MENU

| ﬁg\'isualizzﬂ il mio profilo ﬁgpersﬂnﬂlizza
UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitaziant

ihessazzi

omunicazioni

Mumero totale di fornitor trowati:

RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA  STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEOQ? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
12144660151 hbilitato Mo

paola.panepinto@arcalombardia.it

Crea Indirizzi Crea Impiegati

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia, PRI, 12874720169, Tutti i diritti rizervati,

DARCA

RegionelLombardia

Figura 8
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uTENTI

\7f Utente: Farnitars Tuaring

ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

MENU - UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Quatificaziont
Deleghe
Abilitaziant
Messagei

Informazioni sull'Azienda Fornitrice

Risssunto Informaziont sull'Azienda Fornitrics sstezionata.

Informazioni sull Azienda

| % visualizza il mio profil '3 Personalizza | [73 Comunicazioni

Ragione Sociale
Tipe ot sacters

Stato

Oggertes sociale

Partita VA

£ una RII (Kegsruppamento | emparansa di lmpraze)l

Capitale sociale

Numero di dipendent
Data @i costituzions

Kegistrazions prosso la LUV o squivalents

Gestione Certificat!

on Certinicatn

Assegnaziane Ruoll

Ruoli utenza axendale

Per visualizzare il Profilo Personale di un Ente:

Forniture Tuoring

Saciars a Resnancahiliva §imttara

Abititate

osgetto sociale

06771581002

o

deliborato:  100.000 EUR
100.000 CUR

versato:
20

17012011
detrutticio dir milano

resistrazione n.: 12321
in data: 01/01/2011

Gestore del Catalogo Pradott

Figura 19

e Cliccare su Enti sulla barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare sul nome dell’Azienda nella colonna “Denominazione Ente” (Figura 20).
o Cliccare su Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente.

s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

REQUISITI PER IL CORRETTO LITILIZZO ‘ GUIDA | Wil AL PORTALE

LOGOFF

Humero verde 800.116.738

‘ ﬁgvisualizzail mio profilo ﬂPersnnalizza | [ Comunicazioni

TROVA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
‘u':j Utente: Paola Incorporated
MENU ~ ENTI > ANAGRAFICA
Anagrafica TROVA ENTI
Trova InfPer
| Nome Acguirents ¥
Tipo Stato
| Tutire v [ Tutire v

DENOMINAZIONE ENTE PARTITA IVA TIPOLOGIA ENTE

10350 00304340130 locale
120 00715100962 locale
11270 08365380156 regionale
11430 00986310969 locale
11890 06721430156 locale
00560180127 locale
00223660127 locale
15010 00603530140 locale
15070 00958560967 locale
15130 00417080132 locale
15276 00250450160 locale
16851 80002130195 locale
17231 00666540174 locale
7 00745520965 locale
17 00454430174 locale

STATO

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

Abilitato

INDIRIZZO EMAIL AZIONI
' Crea Indirz Crea Impisgati DE§ Responsabili OdF

[ Crea Indirizi [g8k Crea Impiegati B3 Responsabili 0dF

itsire.sintel@kspa.it

itzire sintel@lizpa.it

Crea Indirizzi [ Crea Impisgati
Crea Impiezati
% Crea Impisgati
Crea Impiezati
Crea Impisgati
Crea Indirzi E Crea Impiegati
Crea Indirz Crea Impisgati
[ Crea Indirizi Crea Impiezati
Crea Impisgati
Crea Impiezati

(@ Cres Impiegati

itsire sintel@lispa.it DE§ Responzabili OdF

itsire sinte @lispa.it [ Crea Indirizi DfE Responsabili 0dF

Crea Indirizi

itsire sintel@lispa.it DE§ Responzabili OdF

itsire sinte@lspa.it Crea Indirizzi DE§ Responsabili OdF

itsire sint s @lispa.it B Crea Indirizi BfE Responsabili 0dF

itzire sintel@lizpa.it DE§ Responzabili OdF

itsire sintel@lispa.it DE§ Responzabili OdF
itzire sintel@lizpa.it DE§ Responzabili OdF

Crea Indirizi

itsire sintel@lispa.it DE§ Responzabili OdF

Crea Indirizi
Crea Indirzi
Crea Indirizzi [ Crea Impisgati

Cres Indirizri [

itzire sintel@lizpa.it DE§ Responzabili OdF

itsire sinteDlispa.it BfE Responsabili OdF

itzire sintel@lizpa.it DE§ Responzabili OdF

itsire sinteDlispa.it Cres Impisgati B Responsabili OdF

12 3 45 6 7 8=
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Figura 20

Gestione
In qualunque momento, € possibile modificare il proprio Profilo Personale, tornando alla pagina “Utenti”:
¢ Cliccare su Visualizza il mio profilo collocato a sinistra sulla barra in fondo alla pagina (Figura 1).

e Per apportare modifiche a tutti gli altri dati anagrafici (tranne la Username, che non & modificabile) e
necessario scaricare il file .pdf, riallegarlo firmato digitalmente e cliccare sul pulsante “Salva”. Per
annullare I'operazione cliccare su “Annulla” (rosso Figura 22).

e Per aggiornare i propri ruoli basta selezionare o deselezionare la voce e successivamente cliccare sul
pulsante “Aggiorna i ruoli” (verde Figura 22).

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCECLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: Fornitore Tuoring | Hvisualizza il mio profilo b £ i | E=1C

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Numero totale di fornitori trovatiz
Abilitazioni
Messagei
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL AZIONI
Fornitore Tuoring 06771581003 Abilitato No it@it.it Crea Indirizz Crea Impiegati

Figura 21
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Modifica una Azienda Fornitrice

<campi obbligatori (1)

Informazioni sull Utente

name utent 1D}

Ingirizze Email

Fuss oraria

s2s2z3ALITE

e

EurapeRoms ~

Informazicni sull'szienda

asgiane saaisle

Tipo i societs

stato

tto socisle

Fartita va

capitale sociaie

Numaro o dipsndenti

Data di cusituzione

registrazions presss s COsa o emiivlente

£ una =T (Razzruppsments Temparsnes i Imprasel!

-
v BR Mt P

[Fommitors Vatera

[societs s Responsssilita Limitsts v

abititato

[anceiiera = Samesit

o110 *leg/mmvasss)

B R

indatz 0101110

Rappresentante Legale

Name

cogrome

i fisele

Fuzione/ufficin

Data di nascita.

Luogo di astita

. tefefang

[sbaief12g2¢nser(*

Uffcio Commercisle ¥

ap11218

Indirizze dells sede Legzle

razione

Indirizzo

Erovinda

cita

Telefono

O sssessierst 2|

Vi Frame 126130 0

= )
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Gestione Certificati

PIN ‘ |

DM Certificato Jawa non abilitata sul browser impossibile estrarre il DN dalla Smart Card

‘ | ESTRAIDH

Assegnazione Ruoli

Gestore del Cataloza Prodotti
Abilitazione Portale 535

AGGIORHA | RUOLI I

Per aggiornare l'anagrafica del Fornitore & necessario generare un file PDF contenente i dati inseriti, firmarlo digitalmente ed allegarlo all'atto dell'aggiornamento.

sCARICAIL POF | | | stoglia

@. AHNULLA

Figura 22

Indirizzi

Allinterno della Piattaforma & possibile visualizzare gli Indirizzi propri e degli Enti. Disponendo delle
adeguate Autorizzazioni, il Fornitore puo gestire i propri indirizzi e dei suoi impiegati.
Visualizzazione

Attraverso questa funzionalita & possibile visualizzare gli Indirizzi propri e degli Enti. Di seguito vengono
riportati i percorsi da seguire per effettuare I'operazione:

Per visualizzare gli Indirizzi del Fornitore Utente:
o Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Crea Indirizzi nella colonna “Azioni” (Figura 3).

e Cliccare sul nome della via nella colonna “Indirizzo”, per visualizzarlo

(
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REQUISITI PER IL CORRETTO LITILIZZO ‘ GLIDA | il il PORTALE | LOGOFF

I =, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT

Humero verde 800.116.738
SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'|_|Q_|' Utente: Paola Incorporated | ﬁg\'isuah‘zza il mio profile ﬁgPersanalizza | [Z5] Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione

Qualificazioni
Torna indietro

Deleghe
Abilitazioni INDIRIZZO COMUNE cAP NAZIONE TELEFONO FAX AZIONI
Messazgi
il Wia Della Repubblica, 12 MILANO 20100 Itakia 0274956369 0294853955 [F iadifica [F Rimuovi
5 cres

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.|. 12874720159, Tuttii diritti riservati,

= ARCA

RegioneLombardia | |
e Figura 4).
¢ Cliccare su Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente.
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
17| Utente: Fornitore Tuoring | W visuatizza it mio profito 1 1 izza | 3 G
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Numero totale di fornitori trovatiz
Abilitazioni
Messagai
RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEO? INDIRIZZO EMAIL AZION

Fornitore Tuoring 06771581003 Abilitato Mo it@it.it [ Crea Indirizi Y Crea Impicgati

Figura 23

REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | WAL AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

‘m Utente: Pacla Incorporated | ﬁvisualizzd il mio profilo ﬁgPersondlizn ‘ Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificaioni

elone Torna indistra

abilitazioni INDIRIZZO COMUNE CAP NAZIONE TELEFONO FAX AZIONI
Messagsi

bhh‘:a, 12 MILANG 20100 Italia 0274956369 0294853955 [ Modifica [$ Rimuow

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia, P.I. 12874720159, Tutti i diritti riservati.

=)ARCA

RegloneLombardia

Figura 24

Per visualizzare gli Indirizzi degli Enti, in modo analogo:
¢ Cliccare su Enti sulla barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Crea Indirizzi nella colonna “Azioni” (Figura 5).

e Cliccare sul nome della via nella colonna “Indirizzo”.
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¢ Cliccare su Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente.

REQUISITI PER IL CORRETTO UITILIZZO ‘ SUIDA | Wit] AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL _
SINTEL E-PROCUREMENT Humero vordo 300.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

1] Utente: Pasla Incorporated | Fyisuaticza it mio profito F Personatizza | 3 Comunicazioni
MENU ~ ENTI > ANAGRAFICA
Aseraties TROVA ENTI

Ueodd o il

MNome Acguirente ¥
Tipo Stato
| Tutire v [ Tutire v ﬂl

DENOMINAZIONE ENTE PARTITAIVA  TIPOLOGIA ENTE STATO INDIRIZZO EMAIL

10350 00304940190 locale #bilitata  itsirs.sintslDkspa.it L Crea Impiegati o8 Responsabil DdF
11130 00715100%2  locale #bilitata  itsirasintslDhspa.it Crea Indirz Crea Impiegati  OfE Responsabil DdF
11270 08365380156 regionale #bilitata  itsirs.sintslDkspa.it Crea Indirz Crea Impiegati o8 Responsabil DdF
11430 00986310%3  locale #bilitata  itsirasintslDhspa.it Crea Indirz Crea Impiegati  OfE Responsabil DdF
11850 06721490156 locals dbilitato  itsire sintal@lispa.it Crea Indirizsi [ Crea Impiegati B Respansabii OdF
13710 00560180127 locals abilitato  itsire.sintal@lispa.it Crea Indirizi Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
14010 00223660127 locals dbilitato  itsire sintal@lispa.it Crea Indiriz Crea Impiegati B Responsabili OdF
15010 00603930140 locals abilitato  itsire.sintal@lispa.it Crea Indirizi Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
15070 0098856097 locale abilitstn | itsire.sintel@bspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati B8 Responsabil DdF
15130 00417080132 locale Abilitato  itsire,sinte(@lspa.it Crea Indirizmi [ Crea Impiegati B8 Respansabii OdF
15278 00250450760 locale Abilitatn  itsire,sinte(@lispa.it Crea Indiriz Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
16851 80002130195 locale Abilitato  itsire,sinte(@lspa.it Crea Indirizi Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
17291 00666540174 locale Abilitatn  itsire,sinte(@lispa.it Crea Indirizsi [ Crea Impiegati B8 Responsabili OdF
17711 0074552095 locale Abilitato  itsire sinte(Dlspa.it Cres Indirizzi Crea Impiegati B Responsabili OdF
17770 00454430174 locale abilitatn  itsire sinte(Dhspa.it Cres Indirizzi Crea Impiegati B Responsabili OdF

12 3 45 6 7 8= 5>

Figura 25

Gestione

Attraverso questa funzionalita, disponendo delle adeguate Autorizzazioni, & possibile Creare, Rimuovere
nonché Modificare gli Indirizzi del Fornitore.

Per creare un nuovo Indirizzo:
o Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Crea Indirizzi nella colonna “Azioni” (Figura 3).

o Cliccare su Crea che si trova sotto il Menu Principale (Figura 6).
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e Valorizzare i campi richiesti, quali:
v Vig;

Provincia;

Citta;

CAP;

Nazione;

SRR NI NERN

Telefono;
v Fax.

| campi contrassegnati con asterisco sono obbligatori.

o Per salvare I'operazione cliccare su Salva, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i pulsanti sono
in fondo alla pagina (Figura ).

UTENTI  ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE
1%} Utente: Fornitore Tuoring | ¥ Visualizza it mio profile 1 P lizza | [ C

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni INDIRIZZO CITTA CAP NAZIONE TELEFONO FAX AZIONI
Messaggi

Torna indietro

Via Risorgimento 12 MILANO 20100 Itatia [# Modifica [ Rimuovi

Figura 26
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REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA ‘ WAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL W
SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 800.116.755

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

171 Unente: Paola Incorporated | W Visualizza il mio profite ¥ Personalizza | [ Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificaziont Inserisci un nuove indirizzo per una Azienda Fornitrice

De}egh% q | campi contrassegnati da un asterisco * sono obbligatori,

Abilitazioni

Messaggi Indirizza della Sede Legale

Indifiza  *
Provincia * [Selegona.. % > |
Citts " [Geleziana. v
T m———
Mazione * | Seleziona... 5
SALYA w‘
Figura 27

Per rimuovere un Indirizzo dall’elenco:

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Crea Indirizzi nella colonna “Azioni” (Figura 3).

Cliccare su Rimuovi nella colonna “Azioni” (in rosso Figura 28).

Per confermare I'operazione cliccare su Conferma, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i
pulsanti sono sopra alla barra in fondo alla pagina.
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REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 500.116.731

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1%} Utente: Paola Incorporated

| ¥ Viwalizza il mia profite 1 Personalizza | 3 Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
elone Torna indistra
Abilitazioni INDIRIZZO COMUNE CAP NAZIONE TELEFONO FAX AZIONI
fessagsi - -
‘ia Della Repubblica, 12 MILANO 20100 Italia 0274956369 (1294853955 mw
[E crea
SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia, P.I. 12874720159, Tuttii diritti riservati, j A R C A
RegioneLombardia ]
Figura 28

Per modificare un Indirizzo:

o Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Crea Indirizzi nella colonna “Azioni” (Figura 3).

Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Modifica nella colonna “Azioni” (in blu Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.). Si

accede alla stessa schermata di Figura 7 con la differenza che questa volta € gia compilata con i dati
inseriti in fase di creazione dell’indirizzo. Modificare, quindi, i campi errati.

in fondo alla pagina.

Per salvare I'operazione cliccare su Salva, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i pulsanti sono
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Impiegati

All'interno della Piattaforma & possibile visualizzare nonché, disponendo delle adeguate Autorizzazioni,
gestire gli Impiegati del Fornitore.
Visualizzazione

Attraverso questa funzionalita € possibile visualizzare i dati degli Impiegati del Fornitore e degli Enti. Di
seguito vengono riportati i percorsi da seguire per effettuare I'operazione:

Per visualizzare i propri Impiegati:
¢ Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.
¢ Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni” per visualizzarli (come per gli indirizzi in Figura 3).

o Cliccare sul nome dell'impiegato nella colonna “Nome e Cognome Fornitore”, per accedere ai suoi dati
(Figura 29).

¢ Cliccare su Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente.

REQUISITI PER. |L CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

»,SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Humera verde 000,116,730
SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1*} Utente: Pasla Incorporated | ¥ Visualizza it mio profito ¥ Personalizza | [ Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni .
e Torna indietro
abilitazioni NOME E COGNOME FORNITORE SEDE  NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL AZIONI
fhessagal
" Paolz Impiegato 1 528228RLPaclalmp? pacla. panepinto@arcalombardia. it [@ Modifics §§ Rimuewi Sy Deleche

SINTEL E-PROCUREMENT & Reginne Lombardia, PI. 12874720169, Tutti i diritti riservati,

QARCA

Regionelombardia

Figura 29

Per visualizzare gli Impiegati degli Enti:

e Cliccare su Enti sulla barra superiore del Menu Principale.
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¢ Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni” per visualizzare I'elenco degli impiegati (Figura 30).

e Cliccare sul nome dell'impiegato nella colonna “Nome e Cognome Impiegato”, per accedere ai suoi
dati.

¢ Cliccare su Ok, presente in fondo alla pagina, per tornare alla Pagina Precedente.

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Mumera vorde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO = ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

171 Utente: Paok Incorporated | e ) o et etz | [ Comunicazioni
MENU + ENTI > ANAGRAFICA
Anagrafica TROVA ENTI

Trowa In/Per

| | MNome Acquirente
Tipo Stato
| Tutti/e v | Tuttife v M

DENOMINAZIONE ENTE PARTITA IVA  TIPOLOGIA ENTE STATO INDIRIZZO EMAIL AZIONI

10350 00304340130 locale Abilitato | ftsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz Responsabili OdF
11190 00715100962 locale Abilitato  itsire.sintel@lizpa.it Crea Indirizi o8 BfE Responsabili OdF
11270 03365380156 regionale Abilitato | itsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz CreaImpiegati B Responsabili OdF
11430 00326310969 locale Abilitato  ftsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz Crea Impisgati BfE Responsabil OdF
1890 0672149015 locale Abilitato | itsire.sintel@lispa.it Crea Indirizzi Crea Impiegati OfF Responsabili OdF
13710 00560180127 locale Abilitato  itsire.sintellispait [ Crea Indirizzi [ Crea Impiezati OIS Responsabili OdF
14010 00223660127 locale Abilitato | itsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz Crea Impisgati O Responsabili OdF
15010 00603930140 locale Abilitato  itsire.sintel@lispa.it Crea Indirizz Crea Impiegati O Responsabili OdF
15070 0093856097 | locals Abilitsts | ftsire.sintel@lispa.it [ crea Indirizi [ Crea Impiegati BFE Respansabili OdF
15130 00417080132 locale Abilitato  itsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz Crea Impiegati DS Responsabili OdF
15276 00250450160 locale Abilitato | itsire.sintel@lispa.it Crea Indirizz Crea Impisgati B Responsabil OdF
16851 E0002130195 locale Abilitsta  {tsire.sintsl@lispa.it [ crea Indirizi [ Crea Impiegati OIS Respansabili OdF
17291 00866540174 locale Abilitato | itsire.sintel@lispa.it Crea Indiriz CreaImpiegati DS Responsabili OdF
17711 00745520965 locale Abilitato  tsire.sintel@lispa.it Crea Indirizd Crea Impisaati BfE Responsabil OdF
17770 00454430174 locale Abilitata | itsire,sintel@lispa it Crea Indiriz Crea Impiezati  Of8 Responsabili OdF

12 3 4 5 6 7 8=

Figura 30

Gestione

Attraverso questa funzionalita, disponendo delle adeguate Autorizzazioni, € possibile Creare, Rimuovere
nonché Modificare i propri Impiegati. La gestione di un Impiegato prevede anche I'assegnazione di una o piu
Deleghe.

Per creare un nuovo Impiegato:
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Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

Cliccare su Crea presente sotto il Menu Principale (Figura 1).

Valorizzare i campi richiesti, (Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.2). | campi contrassegnati
con asterisco sono obbligatori.

Per salvare I'operazione cliccare su Salva, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i pulsanti sono
in fondo alla pagina.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCECLOGICHE PROCEDURE

1¥f Utente: Fornitore Tuoring | W Visuatizea il mio profita ¥ B lizza | [ C
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificazioni

e Torna indietro

Abilitazioni NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID} INDIRIZZO EMAIL AZIONI

Messaggi

gt Impiegato 1 528600RLImpisgatal it@itit [@ Modifica $§ Rimuovi 5 Deleghe

Figura 31
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UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE  FROCEDURE
7 utente: Fornitore valeria

~ UTENTI = AMMINISTRAZIONE

Crea Utente

campi obaligatori [+
Informaz

ioni Utente

Nome utente 1D} ¢

Selezicna...
Selezicna. ~
Gestlone Certificat

an

DN Certificata

| estruon

Vis Fratte 1241120 ASSAGD

diriz: Vis Fratts 124120 ASSAGS

irizzo of fatturazions Vis Frette 124/120 ASSAGT
Assegnazione Ruoli

)

o

)

[m)

)

[m)

Per rimuovere un Impiegato dall’elenco:

v

~

~

Figura 32

¢ Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

¢ Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

| Fvisuaiizzs it mic profiic ¥ personsiizzs | [ comunicazioni

saLva|  annuLLa
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o Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

e Cliccare su Rimuovi nella colonna “Azioni” (Figura 3).

e Per confermare l'operazione cliccare su Conferma, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i

pulsanti sono sopra alla barra in fondo alla pagina.

' SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17| Utente: Paola Incorporated
MENU = UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificazioni

(el fhe Torna indietro

Abilitaziont NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL
Mhessagai

Paola Impiegato 1 528228RLPanlalmp1 paala.panepinto@arcalombardia, it

5 cres

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | Vil AL PORTALE

LOGOFF

Humero verde $00.116.738

| ¥ visuatizza it mio profilo ¥ persanalizza | [ Comunicazioni

AZIONI

E{ Modiﬁc Delegne

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia. P.|, 128747201159, Tuttii diritti rizervati,

Figura 33

Per modificare il Profilo Personale un Impiegato:

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

Cliccare su Modifica nella colonna “Azioni” (Figura 34).

in fondo alla pagina.

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1*} Utente: Pasla Incorporated
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificazriont

Deloshe Torna indietro

Ahilitazioni NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL
Mhessagai

Paols Impiegato 1 S28228RLPaolalmpl paola. panepinto@arcalambardia.it

|5 crea

REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | WAl AL PORTALE

RegioneLombardia

“1ARCA

Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

Per salvare I'operazione cliccare su Salva, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i pulsanti sono

LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| ¥ Visualizza it mio profito ¥ Personalizza | [ Comunicazioni

AZIQN

Em» Rimuewi [ Deleghe

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia, PI. 12574720159, Tutti i diritti riservati,

Figura 34

RegloneLombardia

—JARCA
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E-mail

All'interno della Piattaforma & possibile visualizzare gli indirizzi Email attraverso i quali contattare gli Enti,
nonché i loro Impiegati.

Se si intende contattare un Ente:

¢ Cliccare su Enti sulla barra superiore del Menu Principale.

¢ Cliccare sull'indirizzo di posta elettronica nella colonna “Indirizzo Email” (Figura 35).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | Witl AL PORTALE | LOGOFF

3,SINTEL |

SINTEL E-PROCUREMENT Mamero verde a10.116.733

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1*} Utente: Pasla Incorporated | ®visuatizza il mio profilo ¥ Personatiza | 3 Comunicazioni
MENU ~ ENTI > ANAGRAFICA
Anagrafica TROVA ENTI
Trova In/Per

‘ | INDmeA:quwrente v

Tipo Stato

| Tutti/e “ | Tuttile - ﬂl

DENOMINAZIONE ENTE PARTITA IVA TIPOLOGIA ENTE STATO Z‘DINHO EMAIL 0N

10350 00304340190 locale Abilitato cire sintel@lispa.it 7ok Crea Indirizg |38k Crea Impiegati DE Rezponzabili OdF
11190 00715100962 locale Abilitato sire sintel@lspa.it 8 Crea Indirizd |38k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
1127 08365380156 regionale Abilitato sire sintel@lispa.it i Crea Indirizd |38 Crea Impiegati DE Responsabili OdF
11430 00986310967 locale Abilitato sire sintel@lispa.it 7k Crea Indiizd [k Crea Implegati DE Responzabili OdF
11850 06721490156 locale Abilitato sire sintel@lispa.it 8 Crea Indirizd | Crea Impiegati DE Responsabili OdF
13710 00560180127 locale Abilitato sire sintel@lispa.it # Crea Indirizd |38k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
14010 00222660127 locale Abilitato sire sintel@lispa.it &k Crea Indirird |38k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
16010 00603930140 locale Abilitato <ire sintel@lispa.it fok Crea Indirizgi |38k Crea Impiegati DE Rezponzabili OdF
18070 00988560967 locale Abilitato sire sintel@lispa.it 7k Crea Indirizzi |38k Crea Impiegati DE Responzabili OdF
15130 00417080132 locale Abilitato sire sintel@lispa.it i Crea Indirizd 38k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
18278 00250450160 locale Abilitato sire sintel@lispa.it &k Crea Indivizd |k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
16851 80002130195 locale Abilitato <ire sintel@lispa.it 7ok Crea Indirizdi |38k Crea Impiegati DE Rezponzabili OdF
17291 00666540174 locale Abilitato siresintel@hzpa.it 7k Crea Indirizzi |38k Crea Impiegati DE Responsabili OdF
7 00748520965 locale Abilitato sire sintel@lspa.it B Crea Indirizd 38 Crea Impiegati D[E Responsabili OdF

17770 00454430174 locale &hilitata iirasintat@h‘spa.it &k Crea Indirizri |3k Crea Impiegati D[E Responsabili OdF

12 3 45 6 7 &= ==

Figura 35
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Se si intende contattare un Impiegato del Fornitore e/o di un Ente:

Impiegato del Fornitore:

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

e Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

e Cliccare sull'indirizzo di posta elettronica nella colonna “Indirizzo Email” (Errore. L'origine riferimento
non e stata trovata.36).

REQUISITI PER IL CORRETTO LITILIZZO ‘ GLIDA | il L PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL —
SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 300.116.73

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'E_]' Utente: Paola Incorporated | ﬁg\'isudlizza il mio profile gPersanalizza | [Z5] Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Qualificazioni

Bl Tarna indietro
Ahw‘h‘izinni NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL ATIONI
e oeet Paola Impiegata 1 28228RLPanlalmp1 ;lanta‘panapintn@ar’:ammhardia‘it ] [ #odifica $§ Rimuovi [y Delezhe
|5 crea
SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia. R.I. 126874720169, Tuttii diritti rizervati,
) ARCA
RegioneLombardia | |
F
igura 36
Oppure
e Cliccare su Deleghe sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Visualizza Deleghe nella colonna “Azioni”

(
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REQUISITI PER. |L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Humero verde 800.116.738

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

| B visualizza it mio profito ¥ Personals | B3¢

171 Utente: Paola Incorporated

MENU

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
fessaggi

UTENTI > DELEGHE

In questa pagina & possibile visualizare le deleghe conferite e i relativi dettagli per ciascuna Categoria Merceologica,

CODICI CATEGORIE
00000000-0
z_Catt_Provall]

2dd_Catt_Proval2

NOMI CATEGORIE
CPV_It
Catt_Provall

Catt_Proval2

AZIONI

Wisualiza deleghe Wisualizza dettagh
Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi

Wisualiza deleghe Wisualizza dettagh

Chi_AOR Classificarione Mercenlogica AD Provincia di Pavia Misualizza deleghe Wisualizza dettagh
Chh_05C Classificazions Merceologica AQ San Carlo Borromeo Wisualizza deleghe Wisualizza dettagh
Ch_ABG Classificazione Merceologica ASL Bergamo Misualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Chh_ABS Classificazione Merceologica A5L Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
Ch_APY Classificazione Merceologica ASL Pavia Wisualizza deleghe Visualizza dettaghi
i _SCE Classificazione M erceologica Spedali civili Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettagh
Chi_QsP Classificazions merceologica A.O. 5an Paolo Milano Wisualiza deleghe Wisualizza dettagh
Chi_SAN Classificazione mercealogica Azienda Ospedaliera Sant'nna Coma Wisualizza deleghe Wisualizza dettagh
iy Classificazione mercealogica Centrale Regionale Acquisti Wisualizza deleghe Wisualizza dettaghi
hw_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta Milano Wisualizza deleghe Wisualizza dettagh

Figura 3

7).

¢ Cliccare sull'indirizzo di posta elettronica nella colonna “Indirizzo Email”.

a,SINTEL

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'|_|Q_|' Utente: Paola Incorporated | g\'isuah‘zza il mio profilo ﬁ" i ‘ 4 ¢
MENU ~ UTENTI > DELEGHE

Abilitazioni
Messagai

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

In questa pagina & possibile visualizzare le delsghe conferite &1 relativi dettagli per clascuna Categoria Miercealogica,

CODICI CATEGORIE
00000000-0 CPY_It
zz_Catt_Prowal1 Catt_Prova01

zdd_Catt_Proval2 Catt_Proval2

NOMI CATEGORIE

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA ‘ Wl AL PORTALE

LOGOFF

Humero verde 800.116.738

AZIONI
‘izualizza deleghe Wisualizra dettagli
“izualizza deleghe Wizualizra dettagli

‘izualizza deleghe Wisualizra dettagli

Ciy_AOP Classificazione Merceologica AQ Provincia di Pavia “Wisualizza deleshe Wizualizra dettagli
Cin,_03C Classificazione Merceologica A0 San Carlo Borromeo “Wsualizza deleghe Wisualizra dettagli
Ci\_AEG Classificazione Merceologica ASL Bergamo “Wisualizza deleshe Wizualizra dettagli
Ci\_hES Classificazione Merceologica A5L Brescia “isualizza deleghe isualizra dettagli
Cin_APY Classificazione Merceologica 451 Pavia isualizza deleghe isualizza dettagli
Cin_SCB Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettagli
Cin_0O5P Classificazione merceologica .0, San Paolo Milano isualizza deleghe isualizza dettagli
Ch_SAN Classificazione merceologica #zienda Ospedaliera Sant'anna Comao Wisualizza dettagli
(o3 Classificazione merceologica Centrale Regionale #cquisti 58] Visualizza dsttagli
Cin_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta itilano Wisualizza deleghe Wisualizza dettagli

Impiegato di un Ente:

Figura 37
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e Cliccare su Enti sulla barra Superiore del Menu Principale.

e Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

o Cliccare sullindirizzo di posta elettronica nella colonna “Indirizzo Email”.
Deleghe

Una Delega autorizza un Impiegato a svolgere particolari funzioni di gestione della Categoria e delle sue
Sottocategoria relative alla delega.

All'interno della Piattaforma € possibile visualizzare nonché, disponendo delle adeguate Autorizzazioni,
gestire le Deleghe.

Visualizzazione

Se si intende visualizzare le deleghe di un Impiegato:

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.

Cliccare su Deleghe nella colonna
I »,SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO  ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

1%} Utente: Paola Incorporated

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificaziont
Deleghe
Abilitazioni

Torna indietro

NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID)

fessaggi
Paola Impiegato 1

|5 crea

528228RLPaolalmpl

“Azioni” dell'lmpiegato di riferimento

REQUISITI PER. |L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| Hvisuatizza it mio profile Hpersonalizza | Comunicazioni

INDIRIZZO EMAIL AZIONI

[#@ Modifics @ Rimueni S Deloche

paola. panepinto@arcalombardia.it

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia, PI. 12874720159, Tuttii diritti riservati.

Figura).

DARCA

RegloneLombardia
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REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

I s)SINTEL —
SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 300.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO
i7f Utente: Paola Incorporated

MENU -

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
Mhessagal

ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE
| BB 1 e T oo | 23] Comunicazioni

UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Torna indietro

NOME E COGNOME FORNITORE SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZ0 EMAIL AZIONI

Paola Impiegato 1 528228RLPanlalmpl panla, panepinto@arcalombardia, it

i ls [ #odifica $§ Rimuowi Deleghe
B cres

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia. P.|. 128747201159, Tuttii diritti rizervati,

Se si intende visu

“JARCA

RegioneLombardia ]

Figura 38

alizzare I'elenco degli Impiegati delegati per singola Categoria:

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

e Cliccare su Deleghe sulla barra inferiore del Menu Principale.

e Cliccare su Visualizza Deleghe nella colonna “Azioni” (Figura 39).

I a,SINTEL

'Ei Utente: Paola Incorporated

MENU -

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
LUEEEEEE]

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA ‘ WAl AL PORTALE | LOGOFF

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Humero verde 800.116.738

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
| ﬁgvisudh‘zza il mio profilo g i ‘ 4 ¢
UTENTI > DELEGHE
In questa pagina & possibils visualizzare le deleghe conferite &1 relstivi dettagli per ciascuna Categoria Merceologica.
CODICI CATEGORIE HOMI CATEGORIE AZIONI

Gestione

00000000-0
zz_Catt_Prowal1

zdd_Catt_Proval2

CPY_It
Catt_Prova01

Catt_Prowval2

“izualizza deleghe Wisualizza dettagli
“izualizza deleghe Wisualizra dettagli

“izualizza deleghe Wisualizza dettagli

Ciy_AOP Classificazione Merceologica AQ Provincia di Pavia “Wsualizza deleshe Wisualizra dettagli
Cin,_03C Classificazione Merceologica A0 San Carlo Borromeo “isualizza deleshe Wisualizza dettagli
Ci\_AEG Classificazione Merceologica ASL Bergamo “Wsualizza deleshe Wisualizra dettagli
Ciy_hES Classificazione Merceologica 45L Brescia “isualizza deleghe Wisualizza dettagli
Cin_APY Classificazione Merceologica 5L Pavia isualizza deleghe Wisualizza dettagli
Cin_SCB Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia Wisualizza deleghe Wisualizza dettagli
Cin_05pP Classificazione merceologica .0, San Paolo Milano isualizza deleghe Wisualizza dettagli
Ch_SAN Classificazione merceologica #zienda Ospedaliera Sant'anna Como =] isualiza dstbagli
(o3 Classificazione merceologica Centrale Regionale #cquisti fi5] Wisualiza dsttagli
Cin_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta itilano Wisualizza deleghe Wisualizza dettagli

Figura 39

Attraverso questa funzionalita, disponendo delle adeguate Autorizzazioni, € possibile Aggiungere, Creare
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nonché Rimuovere una Delega ad un Impiegato del Fornitore.

Se si intende aggiungere una delega a un Impiegato:
e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.
e Cliccare su Deleghe nella colonna “Azioni” dell'lmpiegato di riferimento (Figura 39).

e Cliccare su Conferisci delega nella colonna “Azioni” (Figura 39).

REQUISITI PER IL CORRETTO LITILIZZO | GUIDA | il L PORTALE ‘ LOGOFF

s, SINTEL ﬁ
I SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 800,116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

¥ Utente: Paola Incorporated | L et it T e e | 2 comunicazioni
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione

Qualificazioni
Deleghe Torna alla pagina precedente

Ahbilitazioni

o Hteiont In questa pagina é possibile conferire e revocare le deleghe relative alle Categorie Merceologiche oggetto delle procedure.
essaggi

Nome & Cognome Fornitore: Paola Impiegato 1

CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE HAI UNA DELEGA? AZIONI
00000000-0 CPY_It Mo 4 Conferisci delegs
zz_Catt_Prowa01 Catt_Proval1 Mo v Conferizci delega
zdd_Catt_Prowa02 Catt_Proval2 No Q/ Conferisci delega
Chi_AOP Classificazione Mercealogica AD Provincia di Pavia Mo Q/ Conferisci delega
Ciin_05C Classificazione Merceclogica AQ San Carlo Borromeo Mo o Conferiscd delegs
Cin_ABG Classificazione Mercealogica ASL Bergamo No v Conferisci delega
Chn_ABS Classificazione Merceologica ASL Brescia Mo Q/ Conferisci delega
Ciin_APY Classificazione Merceclogica ASL Pavia No o Conferisci delegs
Cin_SCE Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia No o Conferisci delega
Cb_05P Classificazione mercealogica 4.0, San Paola Milano Ma q, Conferisci delega
Chi_SAN Classificazione merceologica Azienda Ospedaliera Sant'Anna Como Mo
Ci Classificazione merceologica Centrale Regionale Acquisti No m
Civ_BES Classificarione merceologica IRCCS Besta iilano No Q/ Conferisci delega
Figura 40

Se si intende aggiungere una delega ad un Impiegato si pud anche procedere aggiungendo un nominativo
all’elenco degli Impiegati delegati per una determinata Categoria/Sottocategoria Merceologica:

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Deleghe sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Visualizza Deleghe nella colonna “Azioni”.

e Cliccare su Conferisci nuova Delega presente sotto la tabella degli impiegati.
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e Cliccare su Conferisci nella colonna “Azioni”. Per annullare I'operazione cliccare su Torna indietro
presente sotto il Menu Principale (Figura 3941).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ SUIDA | Wit AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 500116 738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1] Utente: Paola Incorporated | L berriberr e vt et | 3 comunicazioni
MENU = UTENTI > DELEGHE

Amministrazdione

Qualificazioni

Deleghe Torna indietro

Abilitaziont Elenco degli Impiegati deltAzienda Fornitrice che possono essers delegati per la Categoria Merceologica Classifi merceologica Centrale Regionale Acquisti

dhessazs]

NOME E COGNOME SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL AZIONI

Paola Impiegato 1 528228RL Paolalmp! pacla. panepinto@arcalombardia.it

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.|, 12874720159, Tutkii diritti riservati,

= ARCA

RegioneLombardia

Figura 41

Se si intende rimuovere una delega a un Impiegato:
e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Amministrazione sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Crea Impiegati nella colonna “Azioni”.
e Cliccare su Deleghe nella colonna “Azioni”.
e Cliccare su Revoca delega nella colonna “Azioni” (Figura ).

e Per confermare l'operazione cliccare su Conferma, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i
pulsanti sono sopra alla barra in fondo alla pagina.
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE FROCEDURE
'ﬁ] Utente: Fornitore Tutoring ‘ ﬁgvisualiza il mio profilo QPelscmalizza | [Z3] Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Torna alla pagina precedente
Abilitazioni
= Hitazon In questa pagina & possibile conferire e revocare le deleghe relative alle Categorie Merceologiche oggetto delle procedure.
essagzi

Nome e Cognome Fornitore: Impiegato 2

CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE HAI UNA DELEGA? AZIONI

00000000-0 CPV_It No v Conferisci delega
zzz_Catt_Prova01 Catt_Prova01 No o Conferisci delega
zdd_Catt_Prova02 Catt_Prova02 No V Conferisci delega
CM_aop Classificazione Merceologica AO Provincia di Pavia No v Conferisci delega
CM_0SC Classificazione Merceologica AQ San Carlo Borromeo No (’ Conferisci delega
CM_ABG Classificazione Merceologica ASL Bergamo No v Conferisci delega
CM_ABS Classificazione Merceologica ASL Brescia No (’ Conferisci delega
CM_APY Classificazione Merceologica ASL Pavia No V Conferisci delega
CM_SCB Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia No ' Conferisci delega
CM_DSP Classificazione merceologica A.O. 5an Paolo Milano No V Conferisci delega
CM_SAN Classificazione merceologica Azienda Ospedaliera Sant’Anna Como No v Conferisci delega
M Classificazione merceologica Centrale Regionale Acquisti Si Revoca delega

CM_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta Milano No o Conferisci delega

Figura 42

Per rimuovere un nominativo dall’elenco degli Impiegati delegati per una determinata
Categoria/Sottocategoria Merceologica é possibile anche:

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Deleghe sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Visualizza Deleghe nella colonna “Azioni”

e Cliccare su Revoca nella colonna “Azioni” (Figura ).

e Per confermare l'operazione cliccare su Conferma, per annullarla cliccare su Annulla. Entrambi i
pulsanti sono sopra alla barra in fondo alla pagina.

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | Wil L PORTALE | LOGOFF

I s)SINTEL —
SINTEL E-PROCUREMENT Humero vorde 500.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1] Utente: Paola Incorporated | ¥ Visualizza it mio profilo ‘¥ Persanatizza | [3 Comunicazioni
MENU ~ UTENTI > DELEGHE

Amministrazione

Qualificazioni

Do Torna indietro

Abilitaziont NOME E COGNOME SEDE NOME UTENTE (ID) INDIRIZZO EMAIL DELEGA ORIGINARIA AZIONI

dhessazs] -
Paola Impiegate 1 528228RLPaolalmp1 paola.panepintoMarcalombardia.it Delega diretta

[## Conferisei nuowa deleza

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia, PRI, 12874720169, Tutti i diritti rizervati, ‘1 ARCA
]

RegioneLombardia

Figura 43
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Accreditamento

La compilazione di tale sezione da parte dei Fornitori consente:

agli Enti di ottenere un maggior numero di informazioni sui fornitori;
ai Fornitori di ottenere maggiore visibilita nei confronti degli Enti;

utilizzare le informazioni e la documentazione inserita nel form di Autocertificazione in busta
Amministrativa (durante le procedure di gara);

procedere all’Accreditamento plus che permette di arricchire il proprio profilo con nuove
certificazioni ed evidenziare le tue peculiarita agli Enti della Regione Lombardia.

In piattaforma & quindi presente, oltre all’elenco dei fornitori registrati (Anagrafica), una sezione che
raccoglie i “fornitori accreditati” che hanno inserito nuove informazioni oltre I'attuale set informativo richiesto
durante la fase di registrazione e profilazione.

Tale sezione € composta da quattro sottosezioni :

Stato Utente;
Autocertificazione;

Altre Certificazioni;
Codice Etico Lombardia;

Monitor documenti allegati.

Stato Utente

Nella prima sotto-sezione “Stato Utente” & possibile verificare lo stato di accreditamento (Figura ).

Lo stato “Registrato” sta a significare che l'utente e registrato alla piattaforma Sintel ed é lo stato iniziale.
Man mano che verranno compilate le diverse sotto-sezioni lo stato di accreditamento sara aggiornato in
automatico.
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REQUISITI PER IL CORRETTD UTILIZZO ‘ GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 900116738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE
1} Utente: Paola Incorporated | Fvisualizza il mio profito N Personatizza | 3 comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > STATO UTENTE

Autocertfcanone STATO ACCREDITAMENTO FORMITORE

Altre Certificazioni
Codics Etco Lombardis REGISTRATO
Monitar Documenti Allzgati
ACCREDITATO
ACCREDITATO Profilo +
ACCREDITATO Profilo Standard
ACCREDITATO Profila GREEN

ACCREDITATO Profila Lombardia

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia, .1, 12874720159, Tutti i diritti riservati. '1 ARC

RegionelLombardia | ] a

igura 44

Autocertificazione

Questa sotto-sezione riguarda la compilazione dell’ Autocertificazione che permette all’utente di ottenere lo
stato di “Accreditato”. L’Autocertificazione &€ composta da tre sezioni (Figura ):

e Sezione 1 — Requisiti di ordine generale e idoneita professionale;
e Sezione 2 — Capacitd economica e finanziaria;

e Sezione 3 — Capacita tecnica e professionale.

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | “is| AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL
' SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 800,116,733

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ~ACCREDITAMENTO ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'|.°J Utente: Pacla Incorporated ‘ ﬁgvisuah‘zza il mio profilo ﬁg’r‘=| i ‘ C

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

#ltre Certificazioni
Codice Etica Lombardia

Monitor Documenti Allegati
Sezione 1 - Requisiti di ordine generale e idoneita professionale  COMPILATO

Sezione 2 - Capacitd economica e finanziaria COMPILATO
Serione 3 - Capacith tecnica & professionals COMPILATO
Scarica POF

Sfoglia.
ACCREDITA

Figura 45

Sezione 1 — Requisiti di ordine generale e idoneita professionale
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La Sezione 1 — Requisiti di ordine generale e idoneita professionale & composta da 7 step.

Nel primo step devono essere inseriti tutti i dati relativi alla “Dichiarazione ex art. 38 D.lgs 163/2006” (Figura
). Dopo aver compilato tutti i campi, per proseguire, cliccare sul pulsante “Avanti”:

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: Fornitore Tutoring

MENU ~ ACCREDITAMENTO = AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente
Autocertificazione

Altré Cernﬁcazwm. . o \\_2) |\‘3/| ‘\._4)‘
Monitor Documenti Allegati DICHIARAZIONE EX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORE TECHICO ~ ATTO DI PROCURA
ART. 38 D.LGS IMPRESE
163/2006

Il Sottoscritto {(Mome ¢ Cognome)

Maria *

Data di nascita

|21/04/1978 (gg/mm/aaaa) *

| Tt e e B | 3 Comunicazioni

e I P

(5) (&) (7)

N Sy NS
CAPITALE SOCIALE INFORMAZIONI ANTEPRIMA

ORGANICO AZIENDALE

In qualita di (Carica ricoperta)

Rappresentante legale *

Luogo di nascita

Lodi *

Codice Fiscale

BNCMRA7SD21E646K  +

ai sensi e per gli effett degli artt. 38, 46, 47 del D.P.R. n. 445/2000 consapevole della respunsabititﬂ e delle conseguenze civili & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci
e/o formazione od uso di atti falsi, nonchA® in caso di esibizione di att contenenti dati non p\‘ﬂ‘ corrispondent averith e consapevole, altresﬂ—, che qualora emerga la non

veridicith del contenuto della presente dichiarazione la serivente Impresa decadrd dai benefici per i quali la stessa A” rilasciata, ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. n.
445/2000;

ai fini dellacereditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL gestito da Lombardia Informatica S.p.a. a mezzo del portale Sintel, nonchA@ per le ulteriori finalitA e per la

partecipazione alle procedure e ai sistemi di acquisto previsti dal portale Sintel e dalle disposizioni che ne disciplinano il funzionamento.

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPOMSABILITA

I¥ Linesistenza di cause di esclusione di cui allarticolo 38 del D.Les. 163/2006 *

irt. 38. Requisiti di ordine generals il
(art. 45, dir. 2004/18; art. 75, d.P.R. n. 554/1999; art. 17, d.P.R. n. 34/2000)
1. Sono esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle
concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, ni® possono essere
affidatari di subappalti, e non possono stipulare i relativi contratti i

=oggetti:

a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato
preventive, o nei cui riguardi sia in corsc un procedimento per la

dichiarazione di una di tali situazioni;

b) nei cui confronti A pendente procedimento per l'applicazione di una delle x|
misure di prevenzicne di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n.

Di essere

& (ittadine italiano o di altro stato membra residente in Italia *

& nel registro delle imprese della Camera di Commercio/Industria/Artigianato/Agricoltura di | Milano hd

' nel resistro delle commissioni provinciali per lartigianato di
SCELTAPROVINCE
€ Gittadino di altro stato membro non residente in ltakia

' MNel registro professionale o commerciale | ALLEGATO A =

per gli appalti pubblici di lavori

0 Nel registro professionale o commerciale |ALLEGATO A =

per gli appalti pubblici di forniture

© Nel registro professionale o commerciale | ALLEGATO A =,

per gli appalti pubblici di servizi

© presso lordine professionale

© Fornitore degli Stati membri non classificabile nei registri di cui agli allegati XI A, B, C del dlgs 163/2006

I~ Attesta che il certificato prodotto & stato rilasciato da uno dei
registri professionali o commerciali istituito nel proprio Paese di residenza *

J
AVANT! ANHULLA SALVA I

Figura 46

N.B. In ogni step di tutte le tre sezione dell’accreditamento & possibile salvare i dati, fino a quel momento
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inseriti, cliccando sul pulsante “Salva” (Figura 6).

Nel secondo step vanno inserite invece le informazioni riguardanti liscrizione al registro delle imprese
(Figura 7):

UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

7 Utente: Farnitore valeria | H visualizza it mio profito  personalizzs | [ comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

(2] @ O O,

SCRTIONE REGISTRO  DIRETTORETECHKO ~ ATTODIPROCURA  CAPITALE SOCIALE
MPRESE oRcal

),

ANTEPRIME

7 AMMINISTRA TORE UNICO / IMPRESA INDIVIDUALE

IL (formata gg/mm/aaas
CF. ESIDENTE
A 2 gg/mm/asE A E:
MEMER, =€ in particlars da

© 55/ mm/assal

gg/mm/aass

.

HOME COGHOME SCADENZA NOMINA FINO ALLA REVOCA ATIONI

anna Rossi FING ALLA REVOZA o tositen (g Cancens
O COMSICLIO DI GESTIONE
i —

MEVER, & in particolars da

o gg/mm/asaal

Lscwa|

WoIETRO | AvanTI| annua | saiva

Figura 47

L'utente dovra scegliere di compilare una tra le varie opzioni: amministratore unico/impresa individuale,
consiglio di amministrazione, consiglio di gestione. Per quanto riguarda I'inserimento di pit membri facenti
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parte il Consiglio di amministrazione e Consiglio di gestione & necessario ogni volta cliccare sul pulsante
Aggiungi. | nominativi verranno automaticamente inseriti in una tabella sottostante il paragrafo appena
compilato (Figura 7).

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “Avanti”.

Nel terzo step vanno inseriti invece i dati relativi al/ai direttore tecnico (Figura ):

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17 Utente: Farnitore Tutaring | e e | [ Comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione —~ ~ —~ ~~
Attral Certiﬁcazinni‘ ‘ @ @ o |\4)| ‘\kﬁjl |\6)\ ‘\L‘I
Monitor Documenti Allegati DICHIARAZIONE EX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORE TECNICO ~ ATTO DIPROCURA  CAPITALE SOCIALE INFORMAZIONI ANTEPRIMA
ART. 38 D.LGS IMPRESE ORGANICO AZIENDALE

163/2006

DIRETTORE TECHICO

NOME COGNOME
Luigi Verdi
NATO A IL (formato gg/mm/aaaa)
Milano 15/06/1976
C.F. RESIDENTE IN
[VRDLGU76H15C352X Milano
NOMINATO IL (formato gg/mm/aaaa) FINO AL (formato gg/mm/aaaa) FINO ALLA REVOCA
01/01/2011 | m 2
CARICA
AGGIUNGI
NOME COGNOME SCADENZA NOMINA FINO ALLA REVOCA AZIONI
Luigi Verdi FINO ALLA REVOCA ﬁ Madifica 1% Cancella
INDIETRO | AVANTI ANNULLA SALVA
Figura 48

Anche in questo caso, per inserire piu nominativi & necessario cliccare sul pulsante “Aggiungi”. | dati inseriti
verranno in automatico inseriti in una tabella riepilogativa (Figura ).

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Nel quarto step vengono inseriti i riferimento dell’atto notarile (Figura ):
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'E‘_]' Utente: Fornitore Tutoring | ﬁgvisualizzail mio profilo gl’emnﬁlizza ‘ [3 Comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione —~ —~ —
Altee Cortcsion ® @ @ o ® O] @
Menitor Documenti Allegati DICHIARAZIONE EX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORE TECNICO ~ ATTO DIPROCURA  CAPITALE SOCIALE INFORMAZIONI ANTEPRIMA
ART. 38 D.LGS IMPRESE ORGANICO AZIENDALE
163/2006

| riferimenti dellatto notarile relativa alla procura generale o speciale del procuratore, diverso dal legale rappresentants dellimpresa rsultants dal certificata di iscrizione al Registro
delle Imprese ma ttolare di poteri di rappresentanza della persona giuridica, che sottoscrive dichiarazioni e/o attestazioni in grado di manifestare all'esterno la volontd dellazienda sono 1
seguenti:

MNOTAIO Dott.

Notaio

atto del

01/01/2011 (ge/mm/aaaa)

rep.
rep.

INDIETRO VAN ANNULLA I SALVA I

Figura 49

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”. Nel quinto step si inseriscono i dati relativi al capitale sociale.
Anche in questo caso, I'utente dovra compilare una delle tre opzioni presenti:

UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1} Utente: Farnitore Valeria | Al e il bl i | [ Comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificagioni @ @ @ @ o '@ @

Manitor Document Allegati DICHIARAZIONE EX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORE TECNICO ~ ATTO DIPROCURA  CAPITALE SOCIALE INFORMAZIONI ANTEPRIMA
ART. 38 D.LGS IMPRESE ORGANICO AZIENDALE
163/2006

a) Che in questa impresa figurano i soci sotto elencati, titolari delle azioni/quote di capitale riportate a fianco di ciascuno di essi

Nominativa Percentuale
|Anna Rossi * 50
MNominativo Percentuals
|Mario Rossi * 50|

@I?AUDV\ I

b) Che risultano esistenti i seguent diritt reali di zodimento o di garanza sulle adoni / quote aventl diritto di voto

AGGIUNGI RIMUOVI I

¢) Che nelle assemblee societarie svoltesi nellultimo esercido saciale, antecedente alla data della presente dichiarazione, hanno esercitato il dirftta di voto in base a procura

AGGIUNGI | | RIMUOVI I

irrevocabile o ne hanno avuto comunque diritto, le seguenti persone

INDIETRO | [ AVANTI| [ANNULLA| [saLva]

Figura 50
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In fase di inserimento dei soci titolari di azioni o quote societarie, &€ necessario cliccare su “Aggiungi” se si
desidera aggiungere pit nominativi (Figura ).

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Nel sesto step saranno da inserire i dati relativi alle informazioni sull’organico aziendale:

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Fornitore Tutoring | Llckerstrmre e Tz o oo | 3 Comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione
= ‘ ) @ | ( 0o @
Alure Certificazion ‘ () ) \3) \4) \5) \7)
Monitor Documenti Allegati DICHIARAZIONEEX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORE TECHICO ~ ATTODIPROCURA  CAPITALE SOCIALE INFORMAZIONI ANTEPRIMA
ART. 38 D.LGS IMPRESE ORGANICO AZIENDALE
163/2006
INAIL

NUMERO POSIZIONE INAIL
1234 *

CODICE CLIENTE INAIL
5673

NUMERO POSIZIONE INPS
7890 *

NUMERO MATRICOLA INPS
0987 -

CCNL APPLICATO
6543

NUMERO DIPENDENTI PARI A (**)
21 :

& in regola con le norme che disciplinana il diritto al lavoro dei disabili e in particolare alle disposizioni di cui alla Legge n.68/1999, e la relativa certificazione potra essere
richiesta al competente ufficio provinciale del lavoro di | Milano il
" Non & soggetto a tali norme.
{*) Numero di dipendenti computabile ai sensi dellart. 4 della legge n.68/193%

INDIETRO' ﬂAN‘l’ ANNULLA SALVA

Figura 51

Per proseguire cliccare su “Avanti” (Figura ).

Il settimo e ultimo step € il riepilogo della Sezione 1 — Requisiti di ordine generale e idoneita professionale,
contenente tutti i dati fin’ora inseriti.

Per terminare la compilazione della prima sezione dell’Autocertificazione cliccare sul pulsante “Salva”
(Figura 52).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'E]' Utente: Fornitore Tutoring | ﬁ\'isualizza il mio profilo ﬁgl’emnalizza ‘ [ Comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stata Utente

Autocertificazione

Altre Certificazioni @ '9 @ '@ @ '/g\) o

AR ot o i AR DICHIARAZIONE EX  ISCRIZIONE REGISTRO DIRETTORETECNICO ~ ATTODIPROCURA  CAPITALE SOCIALE IHFORMAZIONI ANTEPRIMA

ART. 38 D.LGS IMPRESE ORGANICO AZIENDALE
163/2006

Il Sottoscritto (Nome e Cognome): Marioln qualita di (Carica ricoperta): Rappresentante legale

ai sensi e per gli effetti deghi artt. 38, 46, 47 del D.P.R. n. 445/2000 consapevole della responsab\‘h‘t& e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci
e/o formazione od uso di atti falsi, nonchA@ in caso di esibizione di atti contenenti dati non piA! carrispondenti a verit e consapevale, altresé-, che qualora emerga la non
veridicith del contenuto della presente dichiarazione la scrivente Impresa decadrA dai benefici per i quali la stessa A™ rilasciata, ai sensi desli artt. 75 e 76 del D.P.R. n.
445/2000;

ai fini dellaccreditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL gestito da Lombardia Informatica 5.p.a. a mezzo del portale Sintel, nonchd® per le ulteriori finalith e perla
partecipazione alle procedure e ai sistemi di acquisto previsti dal portale Sintel e dalle disposizioni che ne disciplinano il funzionamento.

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPOMSABILITA

Linesistenza di cause di esclusione di cui allarticolo 38 del D.Les. 163/2006: Art. 38. Requisiti di ordine generale (art. 45, dir. 2004/18; art. 75, d.P.R. n. 554/199%; art. 17, d.P.R. n.
34/2000) 1. Sono esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, nA® possono essere affidatari di subappalti, e
non possono stipulare § relativi contratti i sogeettiz a) che si trovana in stato di falimento, di liquidazione coatta, di concordato preventiva, o nef cuf riguards sia in corsa un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; b) nei cui confronti A pendente procedimento per lapplicazione di una delle misure di prevenzione di cui allarticolo 3
della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dallarticolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; lesclusione e il divieto operano se la pendenza del
procedimento riguarda il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; il socio o il direttore teenico se si tratta di societd in nome collettivo, i soci
accomandatari o il direttare tecnico se si tratta di societA in accomandita semplice, €l amministratori muniti di pateri di rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro
tipo di societA ; ¢) nei cui confronti A~ stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza
di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dellarticolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della ComunitA che incidano sulla moralith
professionale; A comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o p\‘f\‘ reati di partecipazione a un‘organizazione criminale, corruzione,
frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati allarticolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18; lesclusione e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati
emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; del socio o del direttore tecnico, se si tratta di societh in nome collettivo; dei soci
accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di societA in accomandita semplice; degli amministratari muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico se si tratta di
altro tipo di societh o consorzio. In ogni caso lesclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione
del bando di gara, qualora limpresa non dimostri di aver adattato att o misure di completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni caso lapplicazione
dellarticolo 178 del codice penale & dellarticolo 445, comma 2, del codice di procedura penale; d) che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto allarticolo 17 della
legge 19 marzo 1990, n. 55; e) che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro,
risultanti dai dati in possesso dellOsservatorio; f) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave negligenza o malafede nellesecuzione delle
prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; o che hanno commesso un errore grave nellesercizo della loro attivith professionale, accertato con qualsiasi
mezzo di prova da parte della stazione appaltante; g) che hanno commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse,
secondo la legislazione italiana o quella dello Stata in cui sono stabiliti; h) che nellanno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara hanno reso false dichiarazioni in
merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara & per laffidamento dei subappalti, risultanti dai dati in possesso dellOsservatorio; (lettera
cosh- modificata dallart. 2, comma 1, lett. h), d.lgs. n. 152 del 2008) i) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti; |} che non presentino la certificazione di cui allarticolo 17 della legge 12 marzo 1999, n.
€8, sabvo il disposto del comma 2; m) nei cui confronti A stata applicata la sanzione interdittiva di cui allarticolo 9, comma 2, lettera c), del decreto legislativa dell’8 giugna 2001 n.
231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i prowedimenti interdittivi di cui allarticolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4
lughio 2006, n. 223, convertita, con modificazioni, dalla legze 4 agosto 2006, n. 248; (lettera cosh- modificata dallart. 3, comma 1, lettera &), d.lgs. n. 113 del 2007) m-bis) nei cui
confronti sia stata applicata la sospensione o la decadenza dellattestazione SOA per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico.
{lettera aggiunta dallart. 3, comma 1, lett. e), d.lgs. n. 113 del 2007, poi modificata dallart. 2, comma 1, lett. h), d.lgs. n. 152 del 2008) m-ter) di cui alla precedente lettera b) che,
anche in assenza nei loro confronti di un procedimento per lapplicazione di una misura di prevenzione o di una causa ostativa ivi previste, pur essendo stati vittime dei reati previsti
e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale ageravati ai sensi dellarticolo 7 del decreto-legge 13 mageio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n.
203, non risultino aver denunciato i fatti allautorith giudizaria, salva che ricorrano i casi previsti dallarticolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di
cui al primo periodo deve emergere dagli indiz a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dellimputato nei tre anni antecedent alla pubblicazione del bando e
deve essere comunicata, unitamente alle generatit;\ del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedents allAutoritd di cui allarticola (A
la quale cura la pubblicazione della comunicazione sul sito dellOsservatorio; (lettera aggiunta dallart. 2, comma 19, legge n. 94 del 2009) m-quater) che si trovino, rispetto ad un altro
partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui allarticolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. (lettera aggiunta dallart. 3, comma 1, legge n. 166 del 2009) 1-bis. | casi
di esclusione previsti dal presente articolo non si applicano alle adiende o societd sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dellarticolo 12-sexies del decreto-legge 8 giugno 1992,
n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356, o della legge 21 maggio 1965, n. 575, ed affidate ad un custode o amministratore giudidario o finandario.
{comma introdotto dallart. 2, comma 19, legge n. 34 del 2009) 2. Il candidato o il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformith alle
disposizioni del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in cui indica anche le eventuali condanne per le quali abbia beneficiato della non menzione. Ai fini del comma 1, lettera m-quater), i
concorrent allegana, alternativamente: {comma cosA- modificato dallart. 3, comma 2, lezge n. 166 del 2009) a) la dichiarazione di non essere in una situadone di contrallo di cui
allarticolo 2359 del codice civile con nessun partecipante alla medesima procedura; b) la dichiarazone di essere in una situazione di controllo di cui allarticolo 2359 del codice civile
e di aver formulato autonomamente lofferta, con indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione; tale dichiarazione A" corredata dai documenti utili a dimostrare che la
situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dellofferta, inseriti in separata busta chiusa. La stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta che le relative
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. La verifica e leventuale esclusione sono disposte dopo lapertura delle buste contenenti
lofferta economica. 3. Ai fini degli accertamenti relativi alle cause di esclusione di cui al presente articolo, si applica larticolo 43 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; resta fermo,
per laffidatario, lobbligo di presentare la certificazione di regolarith contributiva di cui allarticolo 2, del decreto-legee 25 settembre 2002, n. 210, convertito dalla legge 22
novembre 2002, n. 266 & di cui allarticolo 3, comma 8, del decreto legislativo 14 agosto 1996, n. 494 (ora articolo 90, comma 9, del decreto legislativo n. 81 del 2008) e successive
maodificadoni € integrazioni. In sede di verifica delle dichiarazZioni di cui ai commi 1 e 2 le stazioni appaltanti chiedono al competente ufficio del casellario giudiziale, relativamente ai
candidati 0 ai concorrenti, i certificati del casellario giudizale di cui allarticolo 21 del d.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, oppure le visure di cui allarticolo 33, comma 1, del medesimo
decreto n. 313 del 2002. 4. Ai fini degli accertamenti relativi alle cause di esclusione di cui al presente articolo, nei confronti di candidati o concorrenti non stabiliti in Italia, le
stazioni appaltanti chiedono se del caso ai candidati o ai concorrenti di fornire | necessari documenti probatori, e possono altresé- chiedere la coopsrazione delle autorith,
competenti. 5. Se nessun documento o certificato A~ rilasciato da altro Stato dellUnione europea, costituisce prova sufficiente una dichiarazione giurata, owero, negli Stati membri
in cuf non esiste siffatta dichiarazione, una dichiaradone resa dallinteressato innand a unautoritd giudidada o amministrativa competents, a un notaio o a un organisma
professionale qualificato a riceverla del Paese di origine o di provenienza.

Di essere Cittadino italiano o di altro stato membro residente in Italia nel registro delle imprese della Camera di Commercio/Industria/Artigianato/Agricoltura di Milano
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CONSIGLIO DI GESTIONE
NOME COGNOME SCADENZA NOMINA FINO ALLA REVOCA

Franco Verdi FIND ALLA REVOCA

DIRETTORE TECNICO
NOME COGNOME SCADENZA NOMINA FINO ALLA REVOCA

Luigi Verdi FINO ALLA REVOCA

| riferimenti dellatto notarile relativo alla procura generale o speciale del procuratore, diverso dal legale rappresentante dellimpresa risultante dal certificato di iscrizione al Registro
delle Imprese ma titolare di poteri di rappresentanza della persona giuridica, che sottoscrive dichiarazioni e/o attestadioni in grado di manifestare allesterno la volonta dellazienda
sono i seguenti:

MNOTAIO Dott.: Notaioatto del: 01/01/2011rep.: rep.

a) Che in questa impresa figurano i soci sotto elencati, titolari delle azioni/quote di capitale riportate a fianco di ciascuno di essi

Nominativo: Rossi
Percentuals: 50
Nominativo: Verdi
Percentuale: 25
Nominative: Bianchi
Percentuale: 25
Totale 100,00

c) Che nelle assemblee societarie svoltesi nellultimo esercizio sociale, antecedente alla data della presente dichiarazione, hanno esercitato il diritto di voto in base a procura
irrevocabile o ne hanno avuto comunque diritto, le seguenti persone

NUMERQ POSIZIONE INAIL: 1234

CODICE CLIENTE INAIL: 5678

NUMERQ POSIZIONE INPS: 7890

NUMERQ MATRICOLA INPS: 0987

CCNL APPLICATO: 6543

NUMERQ DIPENDENTI PARI A (=): 21

In regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili & in particolare alle disposizioni di cui alla Lezge n.68/1999, e la relativa certificazione potra essere richiesta al
competente ufficio provinciale del lavaro di Milano

{**) Mumero di dipendenti computabile ai sensi dellart. 4 della legge n.68/1999

INDIETRO: ANNULLA ([ SALVA

Figura 52

Una volta salvata la Sezione — 1, la piattaforma riporta alla pagina iniziale dell’Autoceritificazione, dove si
potra notare che lo stato della sezione & passato da “Non compilato” a “Compilato” (Figura ).
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REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO ‘ GLIDH ‘ WAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

I #)SINTEL _
SINTEL E'PROCUREMENT Humero verde 800.116.73%

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

7] Utente: Pacla Incorporated | Hvisualizza it mio profite T p lizza | [ C

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione
#ltre Certificazioni
Codice Etico Lambardia

Monitor Documenti Allegati
Sezione 1- Requisiti di ordine generale & idoneitd professionale} COMPILATO

Sexione 2 - Capacith economica & finanziarda COMPILATO
Sexione 3 - Capacita tecnica e professionale COMPILATO
Scarica PDF
| Sfoglia..
ACCREDITA I
Figura 53

Sezione 2 — Capacita economica e finanziaria

La sezione 2 & composta da quattro step.

Nel primo step bisogna inserire il fatturato globale negli ultimi tre esercizi depositati. Per ogni inserimento &
necessario allegare il bilancio/estratto firmato digitalmente (Figura ). Tale documentazione sara
successivamente riportata nella sotto-sezione “Monitor Documenti allegati”.
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UTENTI = ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'E_]' Utente: Fornitore Valeria ‘ lig\ll'isn,al.izza il mio profilo igpersonaiizza | [ Comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificazioni o @ @ @

Monitor Documenti Allegati FATTURATO GLOBALE  SERVIZI FORNITI  FATTURATO SPECIFICO ANTEPRIMA

Di aver realizzato, negli ultimi tre esercizd depositati un FATTURATO GLOBALE, di cui gli importi (IVA ESCLUSA), nella tabella che segue e nei bilanci/estratti di bilanci che si allegano

ANNO FATTURATO GLOBALE ALLEGATI BILANCI/ESTRATTI DI BILANCI )

130980

2011 & IN CIFRE Euro EidReport_Lpdf.p7m o Flimina

—F  momae [ S esgng ]

IN LETTERE Euro

Euro

||_Sfoglia togiungi

IN LETTERE Euro )

() Bilanci/estratti di bilanci dellimpresa owero dichiarazions sottoscritta in conformita alle disposizioni del dscreto del PdR n.445 del 28/12/2000
Nota: Allsganda un documenta la survey verra automaticaments sabvata

AVANTI| _ANNULLA| [sALvA |

Figura 54

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Nel secondo step invece vanno inseriti i dati relativi ai servizi e alle forniture prestati e il riferimento
temporale (Figura ). Per aggiungere altre righe cliccare su “Aggiungi” e per rimuoverle su “Rimuovi”.

Manuale Generale Sintel - Fornitore#03 - 16/01/2013
Pagina 60 di 121



AGENZIA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI

Manuale Generale Sintel - Fornitore

REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO ‘ GLIDH ‘ WAl AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL —
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verds 800.116.733

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

'Ej' Utente: Paola Incorporated
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione

— —

Altrs Cartificaziont \ o (3) (4
Hn . w &) )

Codice Etico Lombardia FATTURATO GLOBALE  SERVIZI FORNITI  FATTURATO SPECIFICO  ANTEPRIMA

Monitor Documenti 4llegati
Di aver prestato principalmente i seguenti servizi/forniture
SERVIZIO/FORNITURA

DESCRIZIONE IMPORTO (IN CIFRE)

1

2

AGGIUNG] RIMUOVI

Figura 55

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

| ﬁ.?visualizzd il mio profilo Q“ | @

DATA DI ESECUZIONE
(oafmm/fazaa)

[oaémm/fazaa)

INDIETRO ] AVAHTI AHNULLA SALVA

Nel terzo step andranno inserite le informazioni sul fatturato specifico, indicando la categoria merceologica
per la quale si sono offerti servizi o forniture e I'importo del fatturato specifico.

Per scegliere la categoria merceologica di riferimento & necessario selezionarla dal primo menu a tendina.
Cliccando su “Aggiorna” comparira nel secondo menu a tendina I'elenco delle voci che compongono la

categoria merceologica scelta in precedenza.

Cliccando su “Aggiungi” si aggiungono nella tabella i campi da compilare (Figura ).

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

7] Utente: Fornitore Tutoring

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificazioni
Monitor Documenti Allegati

@

-4
FATTURATO GLOBALE

e P
@ @
ANTEPRIMA

Di aver prestato principalments i seguenti senvizi/forniture /

SERVIZIO/FORNITURA
Alimentari =1

SERVIZI FORNITI  FATTURATO SPECIFICO

Beni non sanitari =

CAT. MERCEOLOGICA SOTTOCAT. MERCEOLOGICA ANNO
Beni non sanitari * |Alimentari * "|2I]‘H vl
Figura 56

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Nel quarto step troviamo un riepilogo della Sezione 2.

/

| W Visialicen 1l mio profls 1) | EZc

FATTURATO SPECIFICO

IN CIFRE Euro

IN LETTERE Euro CANCELLA
INDIETRQ AVANTI [\ ANNULLA SALVA
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Per terminare la compilazione della Sezione 2 cliccare su “Salva” (Figura 7).

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Fornitore Tutoring | ¥ visualizza il mio profilo Fbam s | 3 comunicazioni
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

Autocertificazione

Altre Certificazioni @ @ @

ARSI o AR o2t FATTURATO GLOBALE  SERVIZI FORNITI  FATTURATO SPECIFICO ANTEPRIMA

Di aver realizzato, negli ultimi tre esercizd depositati un FATTURATO GLOBALE, di cui gli importi {IVA ESCLUSA), nella tabella che segue e nei bilanci/estratti di
bilanci che si allegano

ANNO FATTURATO GLOBALE ALLEGATI BILANCI/ESTRATTI DI BILANCI

IN CIFRE Euro : 10000 e
2008 I LETTERE Euro: discimila Bilancio 2008.p7m

IN CIFRE Euro : 9000 -
2 IN LETTERE Euro: novemila filancio 200 o7m

IM CIFRE Euro : 10000 " .
2010 IN LETTERE Euro: diecimila Filancio 2010.p7m

(™) Bilanci/estratti di bilanci dellimpresa owero dichiaradone sottoscritta in conformita alle disposidioni del decreto del PdR n.445 del 28/12/2000

Di aver prestato principalmente i seguenti servizi/forniture

SERVIZIO/FORNITURA DESCRIZIONE IMPORTO (IN CIFRE) DATA DI ESECUZIONE
1 servizi 10000 01/01/200%
rl forniture 10000 01/01/2010

Di aver prestato principalmente i seguenti servizi/forniture

CAT. MERCEOLOGICA SOTTOCAT. MERCEOLOGICA ANNO FATTURATO SPECIFICO
- e : : IN CIFRE Euro : 10000
Beni non sanitari Alimentari 201 |N LETTERE Eure: diecimila
INDIETRO ANHULLA SALVA
Figura 57

Una volta terminata la compilazione della Sezione 2 lo stato di questa nella tabella della sotto-sezione
“Autocertificazione” cambiera da “Non compilato” a “Compilato” (Figura ).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | WA AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Humera vorde 500,167

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | ¥ Visuattzza it mio profils ¥ Personalizza | [73] €
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

Autocertificazione

#ltre Certificazioni
Codice Etica Lombardia

Monitor Documenti Allegati ) o o )
Sezione 1- Requisiti di ordine generale & idoneith profass\m
Sezione 2 - Capacitd economica e finanziaria

Sexione 3 - Capacita tecnica e professionale COMPILATO

Scarica PDF

[ Stog

ACCREDITA

Figura 58
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Sezione 3 — Capacita tecnica e professionale

Anche la Sezione 3 — Capacita tecnica e professionale € formata da quattro step.

Nel primo step si dovranno inserire i dati relativi all'organico tecnico (Figura).

UTENTI ~ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'|_?_]' Utente: Fornitore Tutoring | ﬁvisualizza il mio profilo ﬁl’emnalizza ‘ [T3 Comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione

P o =
Altre Certificazioni o ( ] ( ) ( )
s @ ® ®
Monitor Documenti Allegati ORGANICO TECHICO ~ ATTREZZATURE ULTERIORI ANTEPRIMA
TECHICHE DICIARAZIONI

[i disporre di un ORGAMICO TECNICO delle seguenti “dimensioni”

ANNO 'ORGANICO TECNICO
2006 MNUM. DIPENDENTI DI CUI ADDETTI AL CONTROLLO QUALITA
[10 2
2000 NUM. DIPENDENTI DI CUI ADDETTI AL CONTROLLO QUALITA
[is [4
2010 NUM. DIPENDENTI DI CUI ADDETTI AL CONTROLLO QUALITA
J20 [6

AVANTI ANNULLA SALVA

Figura 59

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.
Il secondo step invece riguarda I'inserimento delle attrezzature tecniche (Figura ).

Per inserire nuove descrizioni attrezzatura cliccare sul pulsante “Aggiungi”. Per rimuoverle su “Rimuovi”.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1| Utente: Fornitore Tutoring | e el e e e (s b | [ Comunicaziani

MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE
Stato Utente
Autocertificazione — —
Altre Certificazioni @ o ‘\3/| Idjl
Manitor Documenti Allegati ORGANICO TECNICO  ATTREZZATURE ULTERIORI ANTEPRIMA
TECHICHE DICIARAZIONI

Di avere le seguent ATTREZZATURE TECNICHE
DESCRIZIONE ATTREZZATURA Attrezzature
DESCRIZIONE ATTREZZATURA Tecniche

AGGIUNGI RIMUOV| I

Di adottare le seguenti misure di GARANZIA DELLA QUALITA

Garanzia della qualita

Di disporre dei seguent STRUMENTI DI STUDIO/RICERCA

Strumento di studiofricer

Di essere stato sottoposto al controllo della capacita di produzione, di studio e ricerca, e delle misure utilizzate per il controllo della qualita, da parte

ORGANSMI NAZIONAT T
INDIETRO m annuiia | sawva |

dellorganismo

Figura 60

Manuale Generale Sintel - Fornitore#03 - 16/01/2013
Pagina 63 di 121



AGENZIA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI

Manuale Generale Sintel - Fornitore

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Il terzo step contiene ulteriori dichiarazioni del quale I'utente deve prendere visione (Figura ).

UTENTI  ACCREDITAMENTO

1 Utente: Farnitore Tutaring

MENU

Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificazioni
Manitor Documenti Allegati

ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

| e A | [ Comunicazioni

ACCREDITAMENTO = AUTOCERTIFICAZIONE

@ @ 3] O,

ORGANICO TECHICO ATTREZZATURE ULTERIORI ANTEPRIMA
TECHICHE DICIARAZIONI

Ulteriori dichiarazioni

Il sottoscritto, nella sua qualita sopra indicata, non in propric ma in nome e per conto delllmpresa dichiara altresi:

di essere consapevole che luso della piattaforma SInTel & disciplinato dalla Disciplina d'uso della Piattaforma SINTEL e dellElenco Generale Fornitori SINTEL che
dichiara di aver attentamente letto e accettare incondizionatamente;

di aver preso visione dellawiso per laccreditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL, che di aver attentamente letto e accettare incondizionatamente;

di essere a conoscenza che Lombardia Informatica e gli Enti si riservano il diritto di procedere dufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicita
delle dichiarazioni rilasciate da questa Impresa in sede di accreditamento ai sensi e per gli effetti della normativa vigente;

di aver preso visione, presso lindirizzo internet www.lispa.it/a_statuto.htm , del Codice Etico adottato da Lombardia Informatica 5.p.A. e di uniformarsi ai principi
ivi contenuti;

che, per la ricezione di ogni eventuale comunicazione inerente allaccreditamento ed alla gestione dellElenco Generale Fornitori SINTEL e/o di richieste di
chiarimento e/o integrazione della documentazione presentata, llmpresa elegge domicilio presso i recapiti e la casella di posta elettronica sopra indicati nonche
nella sezione ad essa appositamente riservata allinterno della piattaforma Sintel, alla quale pud accedere utilizando i propri codici identificativi;

di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsiasi modifica relativa ai dati forniti con la presente autocertificazione e, in particolare, la eventuale perdita da
parte delllmpresa dei requisiti previsti dallawiso per laccreditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL, nonché leventuale revoca e/o modifica dei poteri al
sottoscritto conferiti.

Preso atto di quanto disposto dagli artt. 7, 9, commi 2 e 3, & 10, comma 7 del D.Les 30 giugno 2003, n. 196, presa visione dellinformativa resa ai sensi dellart. 13
del medesimo D. Les 30 giugno 2003, n. 196 in base alla quale & stato informato che i dati personali raccolti saranno trattati anche attraverso strumenti
informatici, nellambito del procedimento e delle finalita per cui la presente dichiarazione & resa, di autorizzare al trattamento dei dati sopra riportati, ai fini
dell'abilitazione alla piattaforma informatica SinTel nonché allo svolgimento di tutte le attivith conseguenti.

Questo documento ed i suoi allegati non hanno valore se privi della sottoscrizione a mezzo firma digitale
INDIETRO m ANHULLA | sALVA

Figura 61

Per proseguire cliccare sul pulsante “Avanti”.

Il quarto step é il riepilogo della Sezione 3. Per terminare la compilazione di questa sezione cliccare
pulsante “Salva” (Figura ).

sul
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UTENTI  ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE
17} Utente: Fornitore Tutoring | e e | 3 comunicazioni

MENU + ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificazioni
Monitor Documenti Allegati

Riepiloga

@ @ @

ORGANICO TECHICO ATTREZZATURE ULTERIORI ANTEPRIMA
TECHICHE DICIARAZIONI

Di disporre di un ORGANICO TECNICO delle seguenti “dimensioni”

ANNO ORGANICO TECNICO

2008 MUM. DIPENDENTI: 1001 CUI ADDETTI AL CONTROLLO QUALITA: 2
2009 MUM. DIPENDENTI: 1501 CUI ADDETTI AL CONMTROLLO QUALITA: 4
00 MUM. DIPENDENTI: 2001 CUI ADDETTI AL COMTROLLO QUALITA: &

Di avere le seguenti ATTREZZATURE TECNICHE

Attrezzature

Tecniche

Di adottare le seguenti misure di GARANZIA DELLA QUALITA: Garanzia della qualita
Di disporre dei seguenti STRUMENTI DI STUDIO/RICERCA: Strumento di studio/ricerca

Di essere stato sottoposto al controllo della capacita di produzione, di studio e ricerca, e delle misure utilizzate per il controllo della qualita, da parte
dell'organismo  ORGANISMI NAZIONALI

Ulteriori dichiarazioni

Il sottoscritto, nella sua qualita sopra indicata, non in proprio ma in nome e per conto delllmpresa dichiara altresit

di essere consapevole che [uso della piattaforma SInTel & disciplinato dalla Disciplina d'uso della Piattaforma SINTEL e dellElenco Generale Fornitori SINTEL che
dichiara di aver attentamente letto e accettare incondidonatamente;

di aver preso visione dellawiso per laccreditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL, che di aver attentamente letto e accettare incondizionatamente;

di essere a conoscenza che Lombardia Informatica e gli Enti si riservano il diritto di procedere d'ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicita
delle dichiarazioni rilasciate da questa Impresa in sede di accreditamento ai sensi e per gli effetti della normativa vigente;

di aver preso visione, presso lindirizo internet www.lispa.it/a_statuto.htm , del Codice Etico adottato da Lombardia Informatica S.p.A. e di uniformarsi ai principi
i contenuti;

che, per la ricezione di ogni eventuale comunicazione inerente allaccreditamento ed alla gestione dellElenco Generale Fornitori SINTEL e/o di richieste di
chiarimento e/o integradone della documentazione presentata, [Impresa elegge domicilio presso i recapiti e la casella di posta elettronica sopra indicati nonché
nella sezione ad essa appositamente riservata allinterno della piattaforma Sintel, alla quale pué accedere utilizando i propri codici identificativi;

di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsiasi modifica relativa ai dati forniti con la presente autocertificazione e, in particolare, la eventuale perdita da
parte delllmpresa dei requisiti previsti dallawiso per laccreditamento allElenco Generale Fornitori SINTEL, nonché leventuale revoca /o modifica dei poteri al
sottoscritto conferiti.

Preso atto di quanto disposto dagli artt. 7, 9, commi 2 & 3, & 10, comma 7 del D.Les 30 giuzna 2003, n. 196, presa visione dellinformativa resa ai sensi dellart. 13
del medesimo D. Les 30 giugno 2003, n. 19 in base alla quale & stato informato che i dati personali raccolti saranno trattati anche attraverso strument
infarmatici, nellambita del pracadimento e delle finalita per cui la presents dichiarazione & resa, di autorizzare al trattamento dei dati sopra riportati, i fini
dellabilitazione alla piattaforma informatica SinTel nanché allo svolgimento di tutte le attvita conseguenti.

Questo documento ed i suoi allegati non hanno valore se privi della sottoscrizione a mezzo firma digitale

INDIETRO I ANHULLA SALVA

Figura 62

Una volta compilate tutte e tre le sezioni, per portare a termine il processo di Autocertificazione & necessario
scaricare il file PDF e riallegarlo firmato digitalmente (Figura ).

Una volta inserito il file pdf firmato digitalmente cliccare sul pulsante “Accredita”.
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REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | Vil AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Mumera verde 800116733

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | WPrisuatizza it mio profilo N personatt | [
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

Autocertificazione

#ltre Certificazioni

Codice Etico Lombardia
Monitor Documenti Allegati . o . . . X
Serione 1- Requisiti di ordine generale e idoneith professionale COAMPILATO
Sexione 2 - Capacitd economica e finanzaria COMPILATO

Sezione 3 - Capacith tecnica e professionale COMPILATO

‘ ‘[ Sfoglia. ]
ACCREDITA \

Figura 63

Se il file pdf viene caricato correttamente la piattaforma restituira il messaggio di “Documento allegato con
successo” (Figura).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | Wbl AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Hemers verde 500,116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1] Utente: Paola Incorporated | WPrisuatizza it mio profilo ¥ Parsonal | C
MENU ~ ACCREDITAMENTO > AUTOCERTIFICAZIONE

Stato Utente

Autocertificazione

Altre Certificazioni
Codice Etico Lombardia

Mhonitor Documenti Allegati i e . ) . )
Serione 1- Requisiti di ordine generale e idoneita professionale  COMPILATO

Sezione 2 - Capacitd economica & finanziara COMPILATO
Sezione 2 - Capacith tecnica e professionale COMPILATO
Scarica PDF

| " Stoglia. ]

ACCREDITA

Documenta allegats con successoy

Figura 64

Ora il processo di Autocertificazione € completato. Infatti, se si seleziona la sotto-sezione “Stato Utente”, si
potra notare che lo stato “Accreditato” risulta selezionato (Figura ).
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REQUISITI PER |L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

I s, SINTEL M
SINTEL E-PROCUREMENT Humero verde 800116.731

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: Pasla Incorporated

MENU ~ ACCREDITAMENTO > STATO UTENTE
Stato Utente
Autocertificazione STATO ACCREDITAMENTO FORNITORE
Altre Certificazioni
Codice Etico Lombardia REGISTRATO

fonitor Documenti Allegati

ACCREDITATO Profilo +
ACCREDITATO Profilo Standard
ACCREDITATO Profile GREEM

ACCREDITATO Profila Lombardia

ACCREDITATO ——

| ¥ visualizza il mio profilo ¥ Personalizza | [ Comunicazioni

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia, PI. 12574720159, Tutti i diritti riservati,

Figura 65

" ARCA

RegioneLombardia o

Per aggiornare Il'autocertificazione € sufficiente aggiornare le Sezioni, scaricare nuovamente il pdf e

riallegarlo firmato digitalmente.

Altre Certificazioni

Questa sotto-sezione diventa compilabile solo se si & precedentemente effettuato I'Accreditamento e
consente al fornitore I'ottenimento dei vari profili Plus (Vedi Figura 65), inserendo della documentazione
aggiuntiva. Le classi di certificazione dei documenti che si possono inserire, si trovano nel primo menu a

tendina e sono (Figura ):

e Certificazioni in materia di lavoro, certificazioni in materia fiscale e tributaria;

o Green;
e Certificazioni mediche;

o Certificato sulligiene;

e Certificazioni marchio ecologico di prodotto;

e Certificazioni etiche;
e Certificazioni legate ad attivita di audit;

e Altri certificati.
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UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
7] Utente: Fornitore Valeria | X visuatizza it mio profite ¥ Personalizza | E= comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > ALTRE CERTIFICAZIONI
Stato Utente
Autocertificazione

Altre Certificazioni Classe di certificazions
Monitor Document Allegati [~ = -

Tipo i documents

’T *

Data Fine Walidita

gg/mm/aaaa

Ente certificatore

N. Codice del certificato

Allega documento firmato digitalmente.

of Aegiungt

| file da allegare in piattaforma dovranno essere in formato .pdf e digitalments firmati @ con marca temporale.

SINTEL E-PROCUREMENT © Regione Lombardia. P.I. 12874720159, Tukti i diritti riservati.

Figura 66

Una volta scelta la classe di certificazione, nel secondo menu a tendina & possibile scegliere il tipo di
documento (Figura ):
UTENTI = ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE

'_D[' Wtente: Paola Incorporated | l3\!’isualizza il mio profilo l3n=| i | |
MEHU v ACCREDITAMENTO > ALTRE CERTIFICAZIONI

Stato Utente

hutocertificazione

Altre Certificazioni Clasze di certificazione

Monitor Documenti dllegati |_ LI "

Tipo di documento

[+ \

Data Fine Validita
2a/mm faaaa

Ente certificatore

M. Codice del certificato

*

Allega d ito firmato digital it

[ stuglia. | =|esinei ¥

| file da allegare in piattaforma dovranno essere in formato . pdf e digitalmente firmati & con marca temporale,

Figura 67

| successivi tre campi da compilare riguardano “Data fine validitd” del documento (o certificato), “Ente
certificatore” e “N. Codice del certificato”.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori € possibile inserire il certificato, firmato digitalmente, nell’apposito
box. Cliccando su “Aggiungi” si completera I'inserimento del certificato (Figura ).

Tutti i certificati inseriti in questa sotto-sezione sono visibili nella sotto-sezione “Monitor Documenti Allegati”
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(Figura).

Codice Etico Lombardia

Questa sotto-sezione diventa compilabile solo se si & precedentemente effettuato I'Accreditamento e
consente al fornitore I'ottenimento del profilo “ACCREDITAMENTO Profilo Lombardia”.

REQUISITI PER | L CORRETTO UTILIZZD | GUIDA | Wil AL PORTALE ‘ LOGOFF

I s, SINTEL _
SINTEL E'PROCUREMENT Humero verde §00.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'E_]' Utente: Paola Incorporated ‘ ﬁ\"isualizzd il mio profilo ﬁgPersnnalizza | [Z5] Comunicazioni

MENU ~ ACCREDITAMENTO > CODICE ETICO LOMBARDIA

Stato Utente

Autocertificazione

e Cerie e rabnl Codice Etico di Regione lombardia

Codice Etico Lombardia

Ilsottoscritto dichiara di essere 3 conoscenza e di accettare le condizioni previste dal Codice Etico di Regione Lombardia ai sensi della Delibera della Giunta Regionale N° [X / 1644 Seduta
del 04/05/2011

Monitor Documenti Allegati

CODICE ETICO DEGLI APPALTI REGIONALT -~

Articolo 1
Arbito di applicazions

1. Il Codice etico degli appalti regionali regola i comportementi dei concorrenti e aggiudicatari di lavori, servizi e
forniture e loro subappaltatori e sub affidateri e dei dipendenti dells Giunte e degli enti e societd del Sistema
Regionale di cui allAll.Al L.R. n. 30/2006, nell/smbito delle procedure di affidamento e gestione degli appalti.

2. Esso stabilisce la reciproca e formale cbbligazione tra le Amministrazioni aggiudicatrici individuate al comma 1, i
concorrenti e gli aggiudicatari, di improntare i propri comportamenti ai principi di lealtd, trasparenza e correttezza,
nonché lfespresso impegno anticorruzione di non offrire, accettare o richiedere sonwe di denaro o gualsiasi altra
ricompensa, vantaggio o beneficio.

3. Il Codice erico costituisce parte integrante dei contratti stipulati da RL e dagli enti e societd del Sistema
Regionale di cui all’All.A1l L.R. n. 30/2006. L’espressa accettazione dello stesso costituisce condizione di ammissione
alle procedure di gara ed alle procedure negoziate di importo non inferiore ad € 20.000,00, nonché per 1/iscrizione
all’Albo Fornitori. Tale condizione deve essere esplicitamente prevista nei bandi di gara e nelle lettere dfinvito.

itta per accettazione dal legale rappresentante dell’operatore economico

[ SCARICA _PDF CODICE ETICO REGIONE LOMBARDIA | ]

Allega documento firmato digi

‘ j Aggiungl ™ /

* | file da allegare in piattaforma dowranno essere in formato . pdf e digitalmente firmati

Figura 68

Dopo aver letto e preso conoscenza del Codice Etico degli appalti Regionali € necessario scaricare |l
formato .pdf e allegarlo alla piattaforma firmato digitalmente.
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REQUISITI PER. |L CORRETTO UTILIZZO ‘ GUIDA | WAl AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL

SINTEL E'PROCU REMENT Humero verde $00.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17 Utente: Paola Incorporated | it et B et | Ee

MENU ~ ACCREDITAMENTO > CODICE ETICO LOMBARDIA

Stato Utents

Autocertificazione

e Ceriierkanil Codice Etice di Regione Lombardia

Codice Etico Lombardia

Ilsottoscritto dichiara di essere a conoscenza e di accettare le condizioni previste dal Codice Etico di Regione Lombardia ai sensi della Delibera della Giunta Regionale N® X / 1644 Seduta
del 04/05/2011

Maritor Dacumenti Allsgati

CODICE ETICO DEGLI APPALTI REGIOMALT -~

Articolo 1
irbito di applicazione

1. Il Codice etico degli appalti regionali regola 1 comportawenti dei concorrenti e agyiuwdicatari di lavori, servizi e
forniture e loro subappaltatori e sub affidatari e dei dipendentci della Giunta e degli enti e societd del Sistema
Regionale di cui all”All.A1 L.R. n. 30/2006, nell’smbito delle procedure di affidamento e gestione degli appalti.

2. Esso stabilisce la reciproca e formale obbligazione tra le Amwinistrazioni aggiudicatrici individuate al comes 1, 1
concorrenti e gli aggiudicatari, di improntare i propri comportementi @i principi di lealtd, trasparenza e correttezza,
noncheé l’espresso impegno anticorruzione di non offrire, accettare o richiedere somme di denaro o gualsiasi altra
ricompensa, wantaggio o beneficio.

3. Il Codice etico costituisce parte integrante dei contratti stipulati da RL e dagli enti e societa del Sistema
Regionale di cui all”A11.A1 L.R. n. 30/2006. L‘espressa sccettazione dello stesso costituisce condizione di ammissione
alle procedure di gars ed alle procedurs negoziate di iwporto non inferiore ad € 20.000,00, nonché per 1Yiscrizione
all’Albo Fornitori. Tale condizione deve essere esplicitamente prevista nei bandi di gara = nelle lettere dfinvito.

4, Una copia del Codice etico, sottoscritta per accettazione dal legale rappresentante dell’operatore sconomico
SCARICA PDF CODICE ETICO REGIOHE LOMBARDIA

hllega documento firmato digitalmente™

| Sfoglia. j Aggiungi ™
l Documento allegato con successo l

* | file da allegare in piattaforma dowranno essere in formato . pdf e digitalmente firmati

Figura 69

Infatti, se si seleziona la sotto-sezione “Stato Utente”, si potra notare che lo stato “ACCREDITATO Profilo
Lombardia” risulta selezionato (Figura ).

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZC ‘ GUIDA ‘ WAl AL PORTALE | LOGOFF

3,SINTEL

SINTEL E'PROCUREMENT Huinero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1"} Utente: Pasla Incorporated | P visuatizza it mio profilo ¥ Personalizza | [ Comunicazioni
MENU + ACCREDITAMENTO = STATO UTENTE

Stato Utente

Autocertificarons STATO ACCREDITAMENTO FORNITORE

altre Certificaziont

Codice Etico Lombardia FEGISTRATO

Mordtor Document! Allsgat
ACCREDITATO

ACCREDITATO Profilo +
ACCREDITATO Profile Standard
ACCREDITATO Profilo GREEM

ACCREDITATO Profilo Lombardia

N

SINTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. P.I. 12874720189, Tutti i diritti riservati,

“1ARCA

RegioneLombardia ]

Figura 70

Monitor Documenti Allegati
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In questa sotto-sezione € possibile visualizzare tutti i documenti e certificati inseriti in fase di accreditamento.

UTENTI = ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

'_?_g Itente: Paola Incorporated | lIg\lfisualjzza il mio profilo llg'r‘cl i | Ed ¢
MEHU v ACCREDITAMENTO > MONITOR DOCUMENTI ALLEGATI

Stato Utente

Autocertificazione

Altre Certificazioni DOCUMENTI ALLEGATI DATA FINE STATO ENTE CERTIFICATORE HUMERO COSA PUOI

Monitor Documenti Allegati VALIDITA * DOCUMENTO CERTIFICATO FARE
T 01501,2014 Walido ente certificatore paola 123845674 @ Elimina
Certificazione prodotto etichetta tipo | - 150 . ente certificatore .

01/01/2014 “walidh BAGY562 El
14024 e paclin (38 Etimina
Allegato 1 autocertificazions 0 ZEM02012 “walido
ﬁ Autocertificazione 205032013 Walido Et Elimina

CODICE ETICO Regione Lombardia 21/09/2013 Walido Et Elimina

1

[ ARCHIVIO DOCUMENTI SOSTITUIT | ]

*Una E-mail vi avvisera di aggiornare l'autocertificazione allegata 30 giorni prima della scadenza della validita

Figura 71

Gli Allegati nominati “Allegato 1 Autocertificazione” (Allegato 2, Allegato 3,...) sono tutti quei documento che
sono stati inseriti in fase di autocertificazione.

Tutti gli altri certificati sono quello che sono stati inseriti nella sotto-sezione “Altri certificati”.

Cliccando sul nome del documento, in questa sezione, € possibile prendere visione di tutti gli allegati.
L’'unica azione possibile, oltre alla visualizzazione, & quella di “Elimina” documento ed & valida per il
documento di Autocertificazione e per i certificati inseriti in “Altri certificati”.

Per modificare i documenti inseriti in fase di autocertificazione & necessario aggiornare le sezioni
dell’autocertificazione, riscaricando il file pdf allegandolo poi nuovamente firmato digitalmente.

Per poter visualizzare tutti i certificati che sono stati sostituiti cliccare sul pulsante “Archivio Documenti
sostituiti” (Figura ).

Procedure

3

Selezionando “Procedure” sulla barra superiore del Menu Principale e successivamente “Amministrazione’
nella barra inferiore, si accede all’elenco delle procedure.

Le procedure attualmente supportate dalla piattaforma sono le seguenti:
¢ Procedura Ristretta
¢ Procedura Negoziata senza la pubblicazione di un bando
¢ Procedura Negoziata con la pubblicazione di un bando

¢ Procedura Aperta
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¢ Cottimo Fiduciario (ad invito diretto)

Per ogni procedura vengono visualizzate le seguenti informazioni:
¢ Id della procedura;
e Nome della procedura;
¢ Data di apertura e termine ultimo della negoziazione;
e Stato della negoziazione;
¢ Responsabile unico del procedimento;
¢ L'Ente che ha lanciato la procedura;

¢ Categorie Merceologiche interessate.

L’utente fornitore puo effettuare tre azioni:
¢ Richiedere l'invio del Report della procedura (solo per gare gia aggiudicate almeno provvisoriamente);
¢ Accedere al dettaglio della procedura;

¢ Accedere all’elenco dei lotti (solo nel caso di gare multilotto).

Richiesta del Report della Procedura

Questa azione permette di sottomettere una richiesta di generazione ed invio del Report della procedura, ed
e disponibile al fornitore dalla fase di Aggiudicazione provvisoria in poi.

Cliccando sul link “Richiedi Report”, la piattaforma genera un file PDF contenente tutti i dati relativi alla
procedura, suddivisi per capitoli, e coerenti con lo stato in cui si trova la procedura al momento della
generazione del report stesso.

La richiesta di generazione del Report viene comunemente ottemperata nelle 24 ore successive.

Dettaglio della Procedura

Cliccando su “Dettaglio”, I'utente ha modo di accedere al menu interno della procedura dove & possibile
consultare in dettaglio tutte le informazioni sulla stessa. Tale ambiente & suddiviso in sezioni, a cui €
possibile accedere cliccando sulla voce corrispondente nel menu di sinistra della pagina. Il numero di voci
caratterizzanti tale menu puo variare al variare dello stato della procedura. Nel caso di Procedura in stato
Aperta, per la quale € possibile inviare la propria offerta, le voci visualizzate sono:

Oggetto di Procedura

In questa sezione (Figura 72) sono disponibili le seguenti informazioni:

- possibilita di visualizzare i singoli lotti nel caso si tratti di una procedura multilotto (raggiungibile tramite
link)

nella Tabella Trattativa

e procedura per prezzo/sconto
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e identificativo di procedura

e data di apertura

e nome della procedura

e termine ultimo per la presentazione delle offerte
e tipo di gara

e tipologia di procedura

e responsabile unico del procedimento

¢ delegato alla gestione della procedura

e stato della procedura

e modalita di trattativa: procedura al ribasso/rialzo
¢ base dell’Asta

e elenco dettagliato delle Categorie Merceologiche interessate (raggiungibile tramite link, che apre una
finestra pop-up)

e valore attribuito alla sicurezza

¢ eventuale Numero di Protocollo
¢ eventuale codice CIG

e eventuale tipo di asta elettronica

e eventuali impostazioni relative all’asta (modalita di rilanci, visibilita delle offerte, durata massima/minima
asta, durata tempo base o durata intervalli, ecc...)

criteri di aggiudicazione e requisiti di gara
- requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura
- oggetto della trattativa (estratto)

- eventuali allegati
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

'E]' Utente: Paola Incorporated ‘ g\"isualizzd il mio profilo ﬁgPersnnalizza | [Z5] Comunicazioni
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
ihonitoraggio
Storia offerte
Irwia offerta TRATTATIVA
Comunicaziont procedura
fessaggi Prezzofsconto: Per prezzo
Identificativo di procedura: 32220833 Data apertura: 211012 MA7AF CET
Nome della procedura: Proc:at.jura apelr'ta per prova inserimento valore negativo per Termine ultimo per la presentazione dells 26411712 11.17.17 CET
requisito tecnico offerte:
Tipo di gara: Gara per la fornitura di beni/sendz [generici) Tipologia di procedura: Procedurs Aperta

R bile Unico del
esponsabie Tmeo ge Comune Paclina Delegato alla gestione della prasedura: Comune Packina
Procedimento:

Procedura al ribasso della base
Stata: Aperta Seleziona la modalits di trattativa:

d'asta
Importo negoziabile: 10.000,00000 ELR. Cliccare qui perwedere lelenco delle categorie coinvalte.
Valore sicurezza: 1.000,0 EUR
Mumero di Protocallo:
Codice CIG:
Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara
La walutazione tecnica awa un peso del 10,00 ¥ La valutazione economica awra un peso del 90,00 %,
Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura
NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA

TECNICO  ELETTRONICA

Requisiti Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara, | documenti
equisiti
q‘ strath dovranno essere allegati in un'unica cartells .zip [0 equivalente) e firmati digitalmente, se non diversamente Requisiti Libero - -
amministrativ

stabilite dalla documentazione di gara. La cartella .zip non dowrd' essere firmata digitalmente.
Requisito

N Tecnica Libera 10,00 -
tecnico

GESTIONE OFFERTE

La funzione di criptagsio delle offerte & abilitata

La funzione di firma delle offerte & disabilitata
Linserimento dellofferta economica in letters & disabilitata
La gestione dellofferta anomala & abilitata

Formula lineare

La gestione delle offerte offline & abilitata

Sul portale SInTelwerranno pubblicate solo le informazioni di testata
| forniter non vedono nulla al termine della procedura

GIUSTIFICATIVO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Giustificazione allofferta economica & disabilitata

ALLEGATO DI DICHIARAZIONE DETTAGLIO PREZZIUNITARI OFFERTI
Allegato dettaglio prezzi unitari offerti disabilitato

DICHIARAZIONE DI IMPEGNO

Richiesta di dichiarazioni di impegno disabilitata

VALUTAZIONE DEL 10% DEI FORNITORI
Il sorteggio del campione del 10% dei fornitor non verra effettuato

OGGETTO DELLA TRATTATIVA

Estratto

Figura 72

Regole di procedura
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In questa sezione (Figura 73)sono disponibili le seguenti informazioni:

- possibilita di visualizzare i singoli lotti nel caso si tratti di una procedura multilotto (raggiungibile tramite
link)

nella Tabella Trattativa
e procedura per prezzo/sconto
e identificativo di procedura
¢ data di apertura
e nome della procedura
e termine ultimo per la presentazione delle offerte
e tipo di gara
e tipologia di procedura
e responsabile unico del procedimento
¢ delegato alla gestione della procedura
e stato della procedura
e modalita di trattativa: procedura al ribasso/rialzo
e base dell’Asta

e elenco dettagliato delle Categorie Merceologiche interessate (raggiungibile tramite link, che apre una
finestra pop-up)

e valore attribuito alla sicurezza

e eventuale Numero di Protocollo
¢ eventuale codice CIG

e eventuale tipo di asta elettronica

e eventuali impostazioni relative all’asta (modalita di rilanci, visibilita delle offerte, durata massima/minima
asta, durata tempo base o durata intervalli, ecc...)

criteri di aggiudicazione e requisiti di gara
- requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

- descrizione della procedura.
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Paola Incorporated | T vt e pr i e | EZE
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
¥ Amministrazione
Opzetto di pracedurs Ritornz al'slenco delle procedurs
Regole di procedura
Monitoraggio
Storia offerte
Irda offerta TRATTATIVA
Camunicazioni procedura
Messagsl Prerra/sconta: Per prezro
Identificativo di procedura: 32220833 Data apertura: 21411712 111717 CET
Mome della procadura: Prnclen‘jura ape‘rta per prova inserimento valore negativo per Termine ultimo per la presentazione delle 26411713 114747 CET
requisito tecnico offerte:
Tipo di gara: Gara per la fornitura di benifsenvizi (generici) Tipologia di procedura: Procedura Aperta

Responsabile Unico del
4 N Comune Paolina Delegato alla gestione della procedura: Comune Paolina
Procedimento:

; b | Procedura al ribasso della base
Stato: Aperta Seleziona la modalita di trattativa: s
asta

Importo negoziabile: 10.000,00000 ELIR Chccare qui per wedere lelenco delle categorie coinvolte.
Malore sicurezza: 1.000,0 EUR
Mumero di Protocolla:

Codice CIG:

Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

La walutazione tecnica awra un peso del 10,00 %, La valutazione economica awa un peso del 90,00 &

Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA
TECNICO  ELETTRONICA

5i prega di allegare tutta la documentazione amministrativa rchiesta nel documenti di gara. | documenti
dovranno essere allegati in un'unica cartella zip [0 equivalente) & firmati digitalmente, se non diversamente Reguisiti Libero - -
stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .dp non dowrs' essere firmata digitalmente.

Reqguisiti
amministrativi
Requisito

a Tecnico Libero 10,00 -
tecnico

GESTIONE OFFERTE

La funzione di criptaggio delle offerte & abilitata

La funzione di firma delle offerte & disabilitata
Linserimento dellofferta economica in lettere & disabilitata
La gestione dellofferta anomala & abilitata

Formula lineare

La gestione delle offerte offline & abilitata

Sul portale SInTel verranna pubblicate solo le informazioni di testata
| fornitor nan vedona nulla al termine della procedura

GIUSTIFICATIVO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Giustificazione allofferta economica & disabilitata

ALLEGATO DI DICHIARAZIONE DETTAGLIO PREZZI UNITARI OFFERTI

Allegato dettaglio prezz unitar offerti disabilitata

DICHIARAZIONE DI IMPEGNO

Richiesta di dichiarazioni di impegno disabilitata

VALUTAZIONE DEL 10% DEI FORNITORI

Ilsorteggio del campione del 10% dei fornitori non werra effettuato

Descrizione della procedura

Questa & una procedura in busta chiusa. Alla chiusura della fase di negoziazione lente sceglie lofferta vincente,
Il criterio di aggiudicazione prescelto & lofferta economicamente pid wantaggiosa

Figura 73
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Storia Offerte
In questa sezione (Figura 74) sono disponibili le seguenti informazioni:

- possibilita di visualizzare i singoli lotti nel caso si tratti di una procedura multilotto (raggiungibile tramite
link)

nella Tabella Trattativa
e procedura per prezzo/sconto
e identificativo di procedura
e data di apertura
e nome della procedura
e termine ultimo per la presentazione delle offerte
e tipo di gara
e tipologia di procedura
¢ responsabile unico del procedimento
¢ delegato alla gestione della procedura
e stato della procedura
e modalita di trattativa: procedura al ribasso/rialzo
e base dell’Asta

e elenco dettagliato delle Categorie Merceologiche interessate (raggiungibile tramite link, che apre una
finestra pop-up)

e valore attribuito alla sicurezza

¢ eventuale Numero di Protocollo
¢ eventuale codice CIG

e eventuale tipo di asta elettronica

e eventuali impostazioni relative all’asta (modalita di rilanci, visibilita delle offerte, durata massima/minima
asta, durata tempo base o durata intervalli, ecc...)

criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

- requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura
Per ogni offerta sono disponibili le seguenti informazioni:

Numero di protocollo informatico;

Ragione sociale del Fornitore;

Data;

Stato dell’offerta;

Offline da fornitore censito (se attivate le offerte off-line)
Dettaglio

Cliccando su “Dettaglio”, &€ possibile accedere al dettaglio dell’'offerta.
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | Fvisuatizea it mio profito T p lizza | [ C

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
Ahonitoraggio
Storia offerte
Ireda offerta

TRATTATIVA
Comunicazioni procedura
Messagsi Prezzo/sconto; Per prezzo
Identificative di procedura: 32220833 Data apertura: 21711412 11,1717 CET
Mome della procedura: Proc:aéura apgna per prova inserimento valore negativo per Termine ultimo per la presentazione delle 2611412 111717 CET
requisito tecnico offerte:
Tipo di gara: Gara per la fornitura di beni/sendd (generci) Tipologia di procedura: Procedura Aperta
R bile Unico del
Sspansable tmeo de Comune Paokna Delegato alla gestione dells procedura: Comune Paokina
Procedimenta:
P d | rib della b
Stato: hperta Seleziona la modalits i trattativa: .
d'asta

Importo negoziabile: 10.000,00000 ELIR Chiccare qui per vedere lelenco delle categorie coinwalte.

Walore sicurezza: 1.000,0 EUR

Mumero di Protocollo;

Codice CIG:

Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

La valutazione tecnica avra un peso del 10,00 %, La walutazione economica awa un peso del 90,00 %,
Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA

TECNICO  ELETTRONICA

Requisiti Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. | documenti
equisiti

q‘ istrativi dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip (0 equivalente) e firmati digitalmente, se non diversamente Requisiti Libero - -
amministrativi
stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip non dowra’ essere firmata digitalmente,

Requisita

.\ Tecnica Libero 10,00 -
tecnico
NUMERQ PROTOCOLLO INFORMATICO FORNITORE DATA STATO OFFERTA  OFFLINE DA FORNITORE CENSITO DETTAGLIO
1353493106153 Paola Incorporated mercoledi 21 novembre 2012 11,1826 CET Valida -

Figura 74

Graduatoria (non presente in fase di negoziazione)

Questa sezione (Figura 75) permette di visualizzare la graduatoria delle offerte pervenute solo dopo il
termine della fase di aggiudicazione; sono visualizzate due tipologie di informazioni:

1- dati relativi alla procedura quali:

nella Tabella Trattativa

e procedura per prezzo/sconto

identificativo di procedura

data di apertura

nome della procedura

termine ultimo per la presentazione delle offerte

tipo di gara
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e tipologia di procedura
¢ responsabile unico del procedimento
¢ delegato alla gestione della procedura

e stato della procedura

modalita di trattativa: procedura al ribasso/rialzo

base dell’Asta

elenco dettagliato delle Categorie Merceologiche interessate (raggiungibile tramite link, che apre una
finestra pop-up)

¢ valore attribuito alla sicurezza
e eventuale Numero di Protocollo

eventuale codice CIG

eventuale tipo di asta elettronica

eventuali impostazioni relative allasta (modalita di rilanci, visibilita delle offerte, durata
massima/minima asta, durata tempo base o durata intervalli, ecc...)

criteri di aggiudicazione, requisiti e oggetto

- requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

2- le offerte inviate dal fornitore; per ogni offerta sono disponibili le seguenti informazioni:

posizione nella graduatoria;

numero protocollo informatico;

ragione sociale del Fornitore;

data di invio offerta;

valore economico dell'offerta o percentuale di sconto;
punteggio economico dell’'offerta;

punteggio tecnico dell’offerta;

punteggio totale dell’'offerta;

stato dell’offerta;

offline da fornitore censito (se attivate le offerte off-line);
Dettaglio.

Cliccando su “Dettaglio”, & possibile accedere al dettaglio dell’offerta.

N.B. La graduatoria sara visibile al termine della fase di aggiudicazione.
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1 Utente: Paola Incorporated | ¥ Visuatizea il mio profito WY P liza | [ C
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedurs Ritorna allelenco delle procedure

Regole di procedura
Storia offerte

Graduatoria
fossceet TRATTATIVA
Preza/sconta: Per prezo
Identificativo di procedura: 32214243 Data apertura: 20411712 11.36.20 CET
Mome della procedura: S;D':E;:‘fr\juzane per prova oscuramento CR logica del confronto 3 It:f;rr:'tr: ultimo per la presentazione delle 041112 11.44.05 CET
Tipo di gara: Gara per la fornitura di benifsendzi (genenci) Tipologia di procedura: Procedura Aperta

Respansabile Unico del

- Comune Paolina Delegata alla gestione della procedura: Comune Paalina
Procedimento;
Pr d | rib della b
Stato: besiudicata Seleziona la modakits di trattativa: -
d'asta
Importo negoziabile: 10.000,00000 ELIR Cliccare gui per vedere lelenco delle categorie coimolte.
Walore sicurezza: 1.000,0 EUR
Mumero di Protocolla:
Codice CIG:
Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara
La valutazione tecnica svrd un peso del 10,00 %, La walutazione economica awrd un peso del 90,00 &,
Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura
NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA

TECNICO  ELETTRONICA
Requisiti 5i prega di allegare tutta la documentazione amministrativa rHchiesta nei documenti di gara, | documenti

L . dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip (o equivalente) e firmati digitalmente, s& non diversamente Requisiti Libera -
amministrativi

stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip non dowra' essere firmata digitalmente.

R Tecnico Libero 10,00

tecnico

POSIZIONE  NUMERO FORNITORE  DATA VALORE PUNTEGGIO  PUNTEGGID  PUNTEGGID  STATO OFFLINE DA DETTAGLIO

PROPOSTA  PROTOCOLLO ECONOMICO ECONOMICO  TECHICO TOTALE OFFERTA  FORNITORE

INFORMATICO CENSITO

Paol 202 Offert

4 1353407926947 oo 9,800,000 EUR 1,80 2,00 3,80 rerta nan | E]
Incarporated 11,38 wincente .

Dettaglio

Figura 75

Comunicazioni di Procedura

In questa sezione (Figura 76) e possibile consultare le comunicazioni di procedura (messaggi) ricevute
dal responsabile del procedimento quelle inviate. Oltre alla prima parte contenente tutte le informazioni
sulla procedura, sono disponibili due schermate:

enella prima, a cui si accede di default, sono visualizzate tutte le comunicazione ricevute (inbox) E
possibile consultarle, cliccando sull’Oggetto, e inviare conferma di ricezione: in questo modo si notifica al
mittente, il quale avra cosi la certezza che il suo messaggio € stato letto. E possibile anche rispondere
alle stesse

enella seconda, a cui si accede tramite un click sul link “vai all’elenco dei messaggi inviati”, sono
visualizzate tutte le comunicazioni inviate (outbox). E possibile consultarle, cliccando sull’Oggetto, e
controllarne la ricezione da “Dettaglio”. E possibile inoltre inviarne delle altre, tramite click sul’apposito
pulsante.

Tutte le comunicazioni che verranno scambiate durante la procedura tramite questa funzionalita
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rimarranno tracciate nei report della procedura e potranno quindi essere esaminate in qualsiasi
momento.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

'ﬁ Utente: Paola Incorporated ‘ ﬁvisuah‘zza il mio profilo ﬁ?" i | =
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
Ahonitoraggio
Storia offerte
Ireda offsrta TRATTATIVA
Comunicazioni procedura
Mheszagai Prezzofzconto: Per prezo
|dentificativa di procedura: 32220833 Data apertura; 21711412 NAT AT CET
Nome dells procadurs: Prnc‘etliura apelr'ta per prova inserimento valore negativa per Termine ultimo per la presentarione delle 26011613 114747 CET
requisito tecnico offerte:
Tipo di gara: Gara per la fornitura di beni/sends igenerici] Tipologia di procedura: Procedura Aperta

R bile Unica del
esponseblls Hnien 62 Camune Paatina

X Delegato alla gestione della procedura: Comune Paolina
Procedimenta:

Procedura al ribasso della b

Stato: Aperta Seleziona la modalits i trattativa: >
dasta

Imports negoziabile: 10,000,00000 EUR. Chiecare qui per veders Pelenca delle catesorie coinvlte,

Valore sicureza: 1.000,0 EUR.

Mumero di Protocolle:

Codice CIG:

Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

La walutazions tecrica aurs un pesa del 10,00 %, La valutazione sconomics aws un pesa del 90,00 %,

Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA

TECNICO  ELETTRONICA

Requisiti 5i prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. | documenti
equisiti
a dovranno essere allegati in un'unica cartella zip [0 equivalente) e firmati digitalmente, se non diversamente Requisiti Libero -

stabilita dalla documentazione di gara, La cartella .zip non dours’ essere firmata digitalmente,

amministrativi

Requisit:
Euulm 0 Tecnico Libero 10,00 =
tecnico

Elenco dei messaggi ricevuti

D DATA MITTENTE 0GGETTO DATA RICEZIONE AZIONI

Messun elemento trovato,

[ WAl ALL'ELEHCO DEI MESSAGGI INVIATI | ]

Figura 76
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Monitoraggio

In questa pagina (Figura 77), procedendo dall’alto verso il basso, viene riportato quanto segue:

e Il tempo mancante alla chiusura della negoziazione;

e un pannello informativo in cui viene mostrato un estratto delle ultime migliori offerte, secondo i criteri di
visibilita relativi al tipo di procedura (eventualmente personalizzati dal responsabile del processo);

e un pulsante per “Aggiornare” la pagina (refresh forzato);

e un pannello contenente tutti i messaggi automatici generati dalla piattaforma per la procedura in esame
(con possibilita di “Aggiornare”, tramite pulsante);

e un sommario dei dati relativi alla procedura;

¢ un link che rimanda all’elenco delle categorie coinvolte nella procedura.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

17 Utente: Paola Incorporated | sttty il e Tl b | [ Comunicazioni
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco dells procedure
Regole di procedura
Monitoraggio
Storia offerte
Ireda offerts
Comunicazioni procedura Tempo mancante alla chiusura: 2giorni, 22ore, 48minuti, 3secondi
Messaggl
LISTA OFFERTE
NUMERO PROTOCOLLO INFORMATICO FORNITORE DATA OFFLINE DA FORNITORE CENSITO DETTAGLIO
1353493106153 Paola Incorporated 21711712 11,18 - [E Dettaglio
AGGIORHA
MESSAGGI
(V] DATA CONTENUTO
32220847 21711712 11.18.26 CET La vostra offerta & stata inwiata con successo, 0
32220843 2111712 11.18.00 CET La vostra offerta & stata salvata con successo. o
AGGIORHA
TRATTATIVA
Prezzofsconto: Per prezzo
Identificativa di procedura: 32220833 Data apertura: 2171112 114717 CET
Mome della procedura: Procedura aperta per prova inserimento valore negativo per requisito tecnico Termine ultimo per la presentazione delle offerter 26711712 111717 CET
Tipolosia di procedura: Procedura Aperta Responsabile Unico del Procedimenta: Comune Paalina
Stato: hperta

Cliceare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte,

Figura 77
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Invia Offerta

In questa pagina il Fornitore ha la possibilita di sottomettere la propria offerta.

La piattaforma Sintel, per facilitare la procedura, ha suddiviso I'attivita di sottomissione offerta in cinque
passi illustrati di seguito:

1) Inserimento Requisiti : il fornitore deve inserire tutti i requisiti richiesti dal’Ente.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17} Utente: FORNITORE SIMONA SRL | ¥ visuatizza it mio profilo ¥ Personal | @e
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
¥ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Messaggi
72N 7=\ 7N 72N
0 2 3) & &)
DICHIARAZIONIE ~ OFFERTA TECNICA ~OFFERTA ECONOMICA  FIRMA DIGITALE  RIEPILOGO ED INVIO
DOCUMENTI DI DELL'OFFERTA OFFERTA
PARTECIPAZIONE
Dichiarazioni e documenti di partecipazione
Garanzia fideiussoria (Requisiti)
Dimensione massima consentita: 100 Mb
Sfoglia_ | * J Aggiungi
DOCUMENTI ALLEGATI DATA FINE VALIDITA STATO DOCUMENTO ENTE CERTIFICATORE NUMERO CERTIFICATO COSA PUOI FARE
Certificazione H.A.C.C.P 30/06/2083 Valido simo 2345
Certificazione Blaue engel (o equivalente) 20/07/2020 Valido d 3 Alega
Autocertificazione 0 09/08/2011 valido Mega
Allegato 1 autocertificazione 0 0%/08/2011 valido Alega
Allegato 1 autocertificazione @ oo Valido Mega
Figura 78

Nel caso in cui un Ente richieda un requisito amministrativo di tipo “allegato”, tutti i fornitori che si sono
accreditati avranno a disposizione, in questa fase, una tabella con tutta la documentazione allegata in
piattaforma (Documenti relativi all’autocertificazione, tutti i certificati inseriti nella sotto-sezione “Altri
certificati” e il Codice Etico di Regione Lombardia - vedi Accreditamento).

Nel caso in cui si scelga di allegare un certificato presente in questa tabella, € sufficiente cliccare sul
pulsante “Allega” (Figura 78).

2) Inserimento Componente Tecnica: il fornitore deve inserire le specificazioni relative ad una certa
componente tecnica richiesta dall’Ente (Figura 79).
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UTENTI ~ ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

17} Utente: FORNITORE SIMONA SRL | Risualizza il mio profito ¥ Personali | @c
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
v Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure

Regole di procedura

Monitoraggio

Storia offerte

Invia offerta

Comunicazioni procedura
Messaggi

N e =) (’\ (’\

{ )

W ® D) 5)
DICHIARAZIONI E OFFERTA TECNICA  OFFERTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO

DOCUMENTI DI DELL'OFFERTA OFFERTA
PARTECIPAZIONE

Offerta tecnica

Caratteristiche tecniche dellofferta (Tecnico)

Attivate obbligo firma digitale e verifiche marca temporale e staticita Dimensione massima consentita: 100 Mb
formato Sfoglia- S _“J Aggiungi

Si prega di allegare tutta la documentazione necessaria per illustrare le caratteristiche tecniche dellofferta, secondo le modalita illustrate nella documentazione di gara. Laddove sia
necessario allegare piu’ di un file, allegarli in un'unica cartella .zip (o equivalente). | documenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranno essere firmati
digitalmente. La cartella .zip non dovra essere firmata digitalmente.

INDIETRO AVANTI ANNULLA SALVA

campi obbligatori (*)

Figura 79

N.B. Qualora 'Ente non avesse richiesto l'inserimento di una componente tecnica (quindi nel caso di

procedura con criterio di aggiudicazione al prezzo piu basso) il Fornitore, in questo step, non dovra
inserire alcun dato.

3) Inserimento Componente Economica: il Fornitore deve inserire la propria offerta economica in
cifre e, se richiesto dalla Stazione Appaltante, anche in lettere (in azzurro in Figura 80) nonché
I'offerta oneri di sicurezza (che deve essere maggiore o uguale a quanto indicato dalla Stazione
Appaltante — Indicato in arancione in Figura 80).

Sotto a questa sezione, quando richiesti, & necessario allegare uno o piu requisiti economici generali
(in verde in Figura 80), la dichiarazione dettaglio prezzi unitari, il giustificativo all’'offerta economica e
la dichiarazione d’impegno (Figura 80).
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MENU v PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
v Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Messaggi

) @ ©

DICHIARAZIONI E OFFERTA TECNICA  OFFERTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO
DOCUMENTI DI DELL'OFFERTA OFFERTA
PARTECIPAZIONE

Offerta Economica

Requisito Economico (Economico)

Dimensione massima consentita: 105 Mb

[[Sfoglia_] * | Aeeiunei

Offerta economica (in cifre) EUR |

! |

[ Offerta economica {in lettere) EUR

Offerta oneri di s\'curem‘ EUR*

Importo negozabile: 10.000,00000 EUR

[ Valore da attribuire alla sicurezza: 1.000,0 EUR ]

Base dasta: 11.000,00000 EUR
L'offerta inserita in piattaforma non deve essere comprensiva degli oneri

Allegato di dichiarazione dettaglio prezzi unitari offerti

| sfoglia_ | _'EI Aggiungi

Dimensione massima consentita: 105 Mb

Giustificativo all'offerta

[[Sfoglia_ ] o] Aesiunsi

Dimensione massima consentita: 105 Mb

Dichiarazioni di impegno

[[Stoglia_] | Aesiunsi

Dimensione massima consentita: 105 Mb

INDIETRO I AVANTI ANNULLA SALVA

campi obbligatori {*)

Figura 80

4) Firma Digitale: il Fornitore, in base a quanto stabilito dal’Ente in fase di lancio procedura, ha la
possibilita di:
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- allegare il file firmato digitalmente scaricato dalla piattaforma

- allegare il pdf scaricato dalla piattaforma indipendentemente dalla firma

- allegare un qualsiasi documento, sempre indipendentemente dalla firma oppure non allegarlo
(Figura 81)

Nel caso in cui 'Ente decida per l'obbligatorietd di firmare l'offerta digitalmente, il fornitore deve
compiere le seguenti azioni:

- cliccare sul pulsante Scarica PDF in maniera tale da disporre sul proprio pc di un documento
contenente tutti i dati inseriti nei tre passaggi precedenti;

- firmare digitalmente il documento scaricato;

- caricare il documento tramite il pulsante “Sfoglia”.

Nel caso in cui invece I'Ente decida per la verifica della firma digitale (quindi senza apporre
obbligatoriamente la firma digitale) il fornitore deve seguire le seguenti azioni:

- cliccare sul pulsante Scarica PDF in maniera tale da disporre sul proprio pc di un documento
contenente tutti i dati inseriti nei tre passaggi precedenti;

- firmare digitalmente (facoltativamente) il documento scaricato;

- caricare il documento tramite il pulsante “Sfoglia”.

Nel caso in cui 'Ente scelga come opzione la non obbligatorieta della firma digitale, & possibile saltare
questo passaggio semplicemente cliccando sul pulsante “Avanti”.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1| Utente: Fornitore Tutoring | ¥ Visualizza it mio profila 19 p izza | (3 C
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE

¥ Amministrazione

Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure

Regole di procedura

Maonitoraggio

Storia offerte

Invia offerta

Comunicazioni pracadura - ~ = —
Messaggi 1) 2/ 3/ \5)

DICHIARAZIONI E OFFERTA TECNICA  OFFERTA ECONOMICA  FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO
DOCUMENTI DI DELL'OFFERTA OFFERTA

PARTECIPAZIONE

Firma Digitale dell'Offerta

In questa fase & necessario scaricare il report generato automaticamente da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta. Il report deve essere necessariamente
ricaricato in Sintel tramite lapposita fung i3

Zonalits
OFFERTA DA FIRMARE DIGITALMENTH

CARICAMENTO OFFERTA FIRMATA DIGITALMENTE

Seleziona il file POF FIRMATO Sfoglia_

INDIETRO | AVANTI I ANHULLA SALVA

campi obbligatori (*)

Figura 81

5) Riepilogo Dati: il Fornitore ha la possibilita di visualizzare tutti i dati inseriti nei passi precedenti ed
inviare I'offerta (tramite Invia offerta), modificare i dati ritornando indietro (tramite Indietro), oppure
annullare tutti i dati inseriti (tramite Annulla) (Figura 82).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

'ﬁ Utente: Paola Incorporated ‘ ﬁvisuah‘zza il mio profilo ﬁ?" i | [
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
¥ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure

Regole di procedura

onitoragsio

Storia offerte

Invia offerta

Comunicazioni pracedura
Iessagai

I I F) )
1) (2) (3) (4)
B/ \ZJ \ZJ 2/
DICHIARAZIONI E OFFERTA TECHICA  OFFERTA ECOHOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED IHVIO
DOCUMENTI DI DELL'OFFERTA OFFERTA
PARTECIPAZIONE

Riepilogo ed Invio Offerta

GIUSTIFICATIVG ALL'OFFERTA ECONOMICA Giustificativo allofferta economica: presente

Allegato Dettaglio Prezzi Unitari Offerti hllegato di dichiarazione dettaglio prezzi unitari offerti: presente
DICHIARAZIONE DI IMPEGNO

Dichiarazione di Impegno: presente

Requisiti amministrativi (Requisiti)

codice_etico_regione_lombardia 1353537049574, pdf, pym *

Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara, | documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip (0 equivalente) e firmati
digitalmente, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara. La cartells .zip non dovra' essere firmata digitalmente.

Caratteristiche tecniche dellofferta (Tecnica)

committee_minutes_1339063358582, pdf *

S prega di allegare tutta la documentazione necessaria per illustrare le caratteristiche tecniche dellofferta, secondo le modalita' illustrate nella documentazione di gara, Laddove sia
necessario allegare piu' di un file, allegarli in un'unica cartella .zip [0 equivalente). | documenti, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranno essere firmati
digitalmente. La cartella .zip non dovra' essere firmata digitalmente.

Requisito Economico (Economica)

committee_minutes_1339063358582, pdf *

Descrizione Requisito Economico

Offerta economica fin cifre] 9.800.00 EUR
Offerta economica (in lettere] navemilactocento /{00 EUR
Offerta oneri di sicurezza 1.000 EUR

Importo negoziabile:  10.000,00000 EUR
Walore da attribuire alla sicurezza:  1.000,0 EUR
Base d'asta:  11.000,00000 EUR

INDIETRO AHHULLA I SALVA INVIA OFFERTA

Figura 82
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Invio Offerta Multilotto

Qualora la procedura sia Multilotto nel menu a sinistra dell’elenco Procedure verra visualizzato il link
“Invia offerta Multilotto” anziché “Invia Offerta” (Figura 83). Tramite questo link sara possibile
sottomettere i requisiti amministrativi di partecipazione alla gara, validi per tutti i lotti. Solo dopo l'invio
dell'offerta Amministrativa il Fornitore potra procedere con [lofferta (eventualmente) tecnica ed
economica per ciascun lotto al quale vuole partecipare.

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

17} Utente: Paola Incorporated | ¥ visuatizza il mio profila P liza | [1C
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura Wisualizza Lotti

Storia offerte ML e lotti

Invia offerta Multilotto

ey TRATTATIVA
ldentificativa di procedura: 32169637 Data apertura: 26/10/12 10.52.19 CEST
Nome della procedura: multilotto economico Termine ultimo per la presentazione delle offerte: 26/10/17 10.47.00 CEST
Tipo di gara: Tipologia di procedura: Multilotto
Responsabile Unico del Procedimento: graziani Dario Delegato alla gestione della procedura: graziani Dario
Stata: hperta
Imparta nezoziabile: 36.300,00 Cheeare qui per veders lelenco dells categars cofrvolte.
Malore sicurezza: 50,0

Mumero di Protocolla:

Codice CIG:

Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO  MODO PESO INCLUSIONE ASTA
TECNICO ELETTRONICA
Dichiarazione di accettazione Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, 1 s .
L. e L . L. L, e . Requisiti Yincolato -
termini e condizioni relativi allegati e tuttii termini e le condizioni i previste,
Invia la nuova offerta
Dichiarazione di accettazione ... IlConcorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i - - —
L A Requisiti L . sy L L . Dichiaro di accettare termini e condiziani v
termini & condidoni relativi allegati & tutti i termind & le condidoni i previste,

INVIA OFFERTA

Figura 83

Per sottomettere le offerte per i singoli lotti il Fornitore deve accede al link “Visualizza Lotti” e da qui pud
accedere ai singoli lotti per i quali vuole sottomettere un’offerta (Figura 84 - 85).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Paola Incorporated | et ottt el e | EZE
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedurs

Regole di procedura
Storia offerte ML e lotti
Ireda offerta Multilotto
Comunicazioni procedura

e aset TRATTATIVA
Identificative di procedura: 32169637 Data apertura: 26710412 10,5219 CEST
Nome della procedura: multilotto economica Termine ultimo per la presentarione delle offerte: 26/10/17 10.47.00 CEST
Tipo di gara: Tipologia di procedura: #hultilotto
Responsabile Unico del Procedimento: graziani Dario Delegato alla gestione della procedura: graziani Dario
Stator hAperta
Importo negoziabile: 36.300,00 Chiccare qui per wedere lelenco delle categorie coinwalte.
Malore sicurezza: 50,0

Mumero di Protocolla:

Codice CIG:
Criteri di aggiudicazione e requisiti di gara

Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECHICO  MODO PESO INCLUSIONE ASTA
TECHNICO ELETTRONICA

Dichiarazione di accettazions Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i

. - . ; Ly L. AN . Requisiti Wincolato - -
termini & condiziont relativi allegati & tutti i termini & le condizioni i previste,

GESTIONE OFFERTE

La funzione di criptaggio delle offerte & disabilitata

La funzione di firma digitale delle offerte & abilitata
Linserimento del'offerta economica in lettere & disabilitata
La gestione dellofferta anomala ¢ abilitata

Formula lineare

La gestione delle offerte offline & abilitata

Sul portale InTel werranno pubblicate solo le informazioni di testata
| fornitori non wedono nulla al termine della procedura

GIUSTIFICATIVO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Giustificazione allofferta economica & abilitata

ALLEGATO DIDICHIARAZIONE DETTAGLIO PREZZI UNITARI OFFERTI
Allegato dettaglio prezi unitari offerti disabilitato

DICHIARAZIONE DI IMPEGNO

Richiesta di dichiarazioni di impegno abilitata

VALUTAZIONE DEL 10% DEI FORNITORI

Il sorteggio verrd effettuato su tutte le offerte presentate

OGGETTO DELLA TRATTATIVA

Estratto

Figura 84
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UTENTI

ACCREDITAMENTO  ENTI

1 Utente: Farnitore Tutaring

MENU

Amministrazione
Messagei

La sottomissione dell’offerta in questo caso & simile a quanto gia illustrato al punto Invia Offerta.

CATEGORIE MERCEOLOGICHE

~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE

RICERCA PROCEDURE

Nome

Descrizione

PROCEDURE

Id

Id della Multilotto

| Tkt e et = M T | 3 Comunicazioni

Responsabile Unico del Procedimento

Data Inizio - Dal giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)

Tipo

Data Inizio - Al giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)

| Tutife

Stato

| Tutife

Categorie selezionate:
Tutti/e
[scegli]

Ritorna allelenco delle procedure

Visualizza MultiLotto

[

Data Fine - Dal giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mmzss)

Data Fine - Al giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mmzss)

TROVA

0 In questa pagina puoi effettuare una ricerca sulle trattative g3 svolte (ageiudicate, chiuse senza aggiudicazone e soppresse), su quelle in essere (aperts, sospese & in corsa di
aggiudicazione) o guelle pianificate, ecc. ecc.

Lista delle Procedure:

D NOME
PROCEDURA

31789170 Lotto 1

31789171 Lotto 2

31789172 Lotto 3

Asta Elettronica

DATA APERTURA ~

venerdi 14 ottobre 2011
12.40.56 CEST

venerdi 14 ottobre 2011
12.40.56 CEST

venerdi 14 ottobre 2011
12.40.56 CEST

TERMINE ULTIMO +

martedi 18 ottobre 2011
12.40.56 CEST

martedi 18 ottobre 2011
12.40.56 CEST

martedi 18 ottobre 2011
12.40.56 CEST

STATO  RESPONSABILE UNICO DEL

- PROCEDIMENTO «

Aperta  Paolina

Aperta  Paolina

Aperta Paolina

Figura 85

ENTE

Comune
Paclina

Comune
Paolina

Comune
Paclina

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Beni non sanitari
Alimentari
bevande

Beni non sanitari
Alimentari
bevande

Beni non sanitari
Alimentari
bevande

AZIONI

B

Dettaglio

B

Dettaglio

Bl
Dettaglio

Qualora fosse prevista I'Asta Elettronica, nell’elenco Procedure verra visualizzato “Asta Elettronica
Aperta” come stato della procedura. Quindi accedendo al “Dettaglio” della corrispondente Procedura, si
prosegue con l'invio della nuova offerta cliccando I'apposito link di riferimento “Invia Offerta” nel menu di
sinistra (Figura 86). Quindi, il tasto "Invia Offerta” evidenziato nella figura seguente (Figura 87).

Manuale Generale Sintel - Fornitore#03 - 16/01/2013

Pagina 90 di 121



AGENZIA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI
Manuale Generale Sintel - Fornitore

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1] Utente: Pacla Spa | b el izea | [ G
MENU - PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Regole di procedura
Storia offerte TRATTATIVA
Prezzo/sconto: Per prezzo
Identificativo di procedura: 31789280 Data apertura: 17/10/11 16.15.46 CEST
Nome della procedura: Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring  Termine ultimo per la presentazione delle offerte:  17/10/11 16.25.46 CEST
Tipologia di procedura: Procedura Aperta + asta elettronica
Responsabile Unico del Procedimento: Paolina 1 Delegato alla gestione della procedura: Paolina 1
Stato: Asta Elettronica Aperta Seleziona la modalita di trattativa: Procedura al ribasso della base d'asta
Base dellAsta: 5.000,00000 EUR Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.
Valore sicurezza: 0EUR

Numero di Protacallo:
Codice CIG:
Tipo di asta elettronica Asta elettronica con tempa base

I fornitori devono migliorars la propria ultima offerta

| fornitori vedono solo le proprie offerte e la vincente durante la negoziazione

| fornitori hanno una visibilita completa delle offerte durante la negoziadone

Durata massima dellasta elettronica 15 minut
Durata minima dellasta elettronica 0 minuti
Tempo base dellasta elettronica 10 minuti

Durata della fase di conferma delle offerte 24 ore

Figura 86
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1} Utente: Paola Spa | s i Comunicazioni
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~ Amministrazione
Ogzetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure

Regole di procedura

Storia offerte empo

Invia afferta Tempo mancante allo scadere del tempo base: Ogiorni, Dore, Sminuti, 4Bsecandi
Comunicazioni procedura
Messaggi

LISTA OFFERTE

NUMERO PROTOCOLLO INFORMATICO ~ FORNITORE DATA VALORE ECONOMICO  PUNTEGGIO ECONOMICO  PUNTEGGIO TECNICO  PUNTEGGIO TOTALE  DETTAGLIO

1318845522922 Paola Spa 17/10711 11.58 - EUR 10,00 5,00 15,00 [E Dettaglio

AGGIORHA

MESSAGGI
D DATA CONTENUTO
31792261 17/10/11 16.14.48 CEST  Si & aperta la fase di negozdazione per il Mercato Elettronico Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring {ID 3178%280).
31791521 17/10/11 12.21.23 CEST  La apertura delle buste economiche della procedura Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring (ID 21789280) & iniziata.
31791517 17/10/11 12.20.34 CEST  La valutadone tecnica del Mercato Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring (ID 31789280) & stata completata.
31791515 17/10/11 12.19.52 CEST  La apertura delle buste tecniche della procedura Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring (ID 31789280) & iniziata.

31791513 17/10/11 12.17.20 CEST  La valutazione amministrativa delle offerte della procedura Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring {ID 31789280) & terminata.
31791505  17/10/11 12.15.11 CEST  La Firma Digitale sulla sua offerta sull’asta con ID 31789280 & stata accettata, con la seguente motivazione: null.

31791499 17/10/11 12.14.45 CEST  Si & chiusa la fase di negoziazione sul mercato Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring (ID 3178%280) per il seguente motivo: ok.

o
o
(1)
o
o
o
(1)

AGGIORNA

31791489 17/10/11 11.58.42 CEST  La vostra offerta & stata inviata con successo.

TRATTATIVA
Prezzo/sconto: Per prezzo
Identificativo di procedura: 31789280 Data apertura: 17/10/11 16.15.46 CEST
Nome della procedura: Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring Termine ultimo per la presentazione delle offerte: 17/10/11 16.25.46 CEST
Tipologia di procedura: Procedura Aperta Responsabile: Paolina 1
Stata: Asta Elettronica Aperta

Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.

Figura 87

In una nuova finestra del Browser, verranno indicati gli estremi per la compilazione della nuova offerta da
negoziare in asta elettronica: Importo Negoziabile (solitamente I'offerta migliore proposta dai fornitori nella
prima fase di gara), il valore di sicurezza, la nuova offerta economica da inserire

= o it Feearaneatll] | L2 <> | >

o - e O s i roLarion i e & reness = E
= =y i3 Errors ceruncate
[ S ———
ofrerta I ] eor
ur
b B o
| [V [
e
B
K iiia orEERTA
= e o o

HUMERD PROTOCOLLO INFORMATICO FORMITORE DATA VALORE ECOMOMICO PUNTEGGIO ECOMOMICO DETTAGLIO
1344431435548 Farnitore Valeria oB/oB/1Z 15,11 37,650, 00000 EUR 0.84 8O-

AGGIORHA IHVIA OFFERTA

3 DaATA conTENUTO

Figura).
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catoll] | ) <> || < | (a0

) iz it
A invia tn nuova offersa
orrerta | | eur
uT
i [ 0.0 EuR
e
"
- invia oFFERTA
<
Fine @ et AN S T
HUMERO PROTOCOLLO INFORMATICO FoRmrToRe oaTa vALOGRE Econamica PUNTEGEIO ECOnOmMICT BETTAGLIO
1344431495948 Formttore vaiena oaso8 1z 1511 37.650,00000 FUR .84 @
mEssAGG
I pata conTERUT

Figura 88

Inseriti i nuovi parametri economici e gestiti gli eventuali attributi tecnici, cliccare “Invia Offerta”. La
piattaforma riproporra la schermata compilata chiedendo la conferma dell'invio, quindi selezionare il tasto
“Invia”. La piattaforma confermera l'invio con successo dell’'offerta e dopo alcuni secondi notifichera la sua
validita. Fino alla scadenza dell’'orario stabilito per la negoziazione, & possibile inviare offerte migliorative

(Figura).

et ~ [0 Errore certificate | | 2| [+ || = | (85 1[=]-
Ele  Modifica wieuslzza  Preferi  Strumsnt 2
i Prefert | s i8] ~ EArroduzione £, T5 B colaude LTI MANTIS §8] POLARION {8 FS ) Gmail 48] MAILSES ] Skebby 48] Gestione autenticazione Da.
| @ Piartatorma | | i - =B [ dwn - Eagina - Sicurezza - Strumentl - Gghe
| ' visuatizza it mis Brofite F persenatizza | [ comunicazioni
- APMINISTRAZIONE
- oeso P - W oereagtiz o
accionnal | s orrenta
o
L ]
L1
L ]
107 o
>
Finm @ Internet 7 - | Sirsw -

Figura 89
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Terminata la fase di Asta Elettronica, si entra
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'ﬁ Utente: Paola Spa
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allelenco delle procedure
Recole di procedura
Storia offerte Stato:
ST CTED Canferma Offerta
Comunicazioni procedura
Messaggi
TRATTATIVA
Prezzo/sconto: Per prezzo
Identificativa di procedura: 31789280
Nome della procedura: Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring
Tipologia di procedura: Procedura Aperta
Stato: Conferma Offerta
Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.
H H H “ ”
Figura). Si procede generando il Report

(

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

17| Utente: Paola Spa

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna all'slenco delle procedure

Regole di procedura

Storia offerte Stato:

Conferma offerta Conferma Offerta

Comunicazioni procedura
Messaggi

TRATTATIVA

Prezzo/sconto: Per prezo

Identificativo di procedura: 31789280

Nome della procedura: Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring
Tipologia di procedura: Procedura Aperta

Stato: Conferma Offerta

Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.

in quella di Conferma

dell’'Offerta

| Fvisualizza il mia profilo B p

Inizio fase di Conferma offerte:

Fine fase di Conferma offerte:

liz=a | 3 G

17/10/11 16.28.16 CEST

18/10/11 16.28.16 CEST

Responsabile: Paolina 1
(Figura ) con I'apposito
| W vicualiza it mio profito 1 Py lizza | [Z3 C

tasto

Inizio fase di Conferma offerte:
Fine fase di Conferma offerte:

Responsabile:

17/10/11 16.28.16 CEST
18/10/11 16.28.16 CEST

Paolina 1

Figura) e salvandolo in locale per apporre la Firma Digitale, si utilizza, quindi, “Sfoglia” e si seleziona
“Aggiungi” per completare la conferma dell’'offerta. La piattaforma, automaticamente, inviera il messaggio di

conferma all’Ente.
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE FROCEDURE

17f Utente: Paola Spa

| e e e | = Comunicazioni

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
~ Amministrazione
Oggetto di procedura Ritorna allslenco delle procedure

Regole di procedura
Storia offerte Stato:

Conferma offerta Conferma Offerta

Comunicazioni procedura
Messaggi

TRATTATIVA

Prezzo/sconto:
Identificativo di procedura:
MNome della procedura:
Tipologia di procedura:

Stato:

Per prezo

31789280 Inizio fase di Conferma offerte:
Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoring Fine fase di Conferma offerte:
Procedura Aperta Responsabile:

Conferma Offerta

Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.

Figura 90

17/10/11 16.28.16 CEST
18/10/11 16.28.16 CEST

Paolina 1
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UTENTI
17} Utente: Pacla Spa

MENU
~ Amministrazione
Oggetto di procedura
Regole di procedura
Storia offerte
Conferma offerta
Comunicazioni procedura
Messagei

ACCREDITAMENTO

=

ENTI

CATEGORIE MERCECLOGICHE

PROCEDURE

| e e e | 3 comunicazioni

PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE

Ritorna allelenco delle procedure

-
= o = o = o o o o

o o

Firma digitale Verifica

requisiti fornitori

TRATTATIVA
Prezzo/sconto:
Identificativo di procedura:
Home della procedura:

Tipologia di procedura:

Responsabile Unico del Procedimento:

Stato:

Base dellAsta:

Valore sicureza:
Mumero di Protocollo:
Codice CIG:

Tipo di asta elettronica

Valutaz. 10:  Buste

Offerte sopra Valutaz. Config. asta Pubbl. asta Asta Conferma Aggiud. Aggiud.
tecniche base dasta  offerte elettronica elettronica  elettronica  offerte prowisoria definitiva
anomale
Per prezzo
31789280 Inizio fase di Conferma offerte: 17710/11 16.28.16 CEST

Procedura aperta con asta per Fornitare Tutoring Fine fase di Conferma offerte: 18/10/11 16.28.16 CEST
Procedura Aperta + asta elettronica
Paolina 1

Paolina 1 Delegato alla gestione della procedura:

Conferma Offerta Seleziona la modalita di trattativa:
9.000,00000 EUR Cliccare qui per vedere lelenco delle categorie coinvolte.

0 EUR

Asta elettronica con tempo base

| fornitori devono migliorare la propria ultima offerta

I fornitori vedona solo le proprie offerte e la vincente durante la negoziazione

| farnitori hanno una visibilita completa delle offerte durante la negoziazione

Durata massima dellasta elettronica 15 minuti
Durata minima dellasta elettronica 0 minut
Tempo base dellasta elettronica 10 minuti
Durata della fase di conferma delle offerte 24 ore

Criteri di aggiudicazione, requisiti e oggetto

La valutazione tecnica avra un peso del 10,00 %

Requisiti di partecipazione e definizione oggetto della procedura

NOME DESCRIZIONE INFO/TECNICO MODO PESO INCLUSIONE ASTA
TECKNICO  ELETTRONICA
- Si prega di allegare tutta la documentazione necessaria a comprovare le caratteristiche
Caratteristiche . . e s . .
. tecniche dellofferta, secondo le modalita illustrate nella documentazione di gara. Laddove . .
tecniche . . e X L. . X . Tecnico Libero 10,00
delloffert sia necessario allegare pit di un file, allegarli in un'unica cartella .zip (o equivalente. La
eTonerta cartella .7ip non dovra essere firmata digitalmente.
Fatturato degli Si prega di inserire nel campo di testo messo a disposizione da Sintel il fatturato deghi ultimi
ultim tre a:r?i tre anni, usando il formato che segue: “Anno 2000: 100000 EUR; anno 2001: 120000 EUR; Requisiti Libero
anno 2002: 110000 EUR
NUMERO PROTOCOLLO FORNITORE DATA VALORE PUNTEGGIO PUNTEGGIO PUNTEGGIO STATO
INFORMATICO ECONOMICO ECONOMICO TECNICO TOTALE OFFERTA
lunedi 17 ottobre 2011 Offerta
1318861096447 Paola 5 8.900,00000 EUR 11,00 5,00 16,00
SRR 6.18.16 CEST " ’ ’ ' migliore
lunedi 17 ottobre 2011
1318845522922 Pabla Spal | it it i 9.000,00000EUR 10,00 5,00 15,00 Offerta valida

Conferma Offerta

GENERA REPORT

11.58.42 CEST

Figura 91

Procedura al ribasso della base dasta

CONTROLLI SU
ALLEGATI

DETTAGLIO

E]

Dettaglio

B

Dettaglio
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= A . [T/ @@= - & [ i[tes -

Offerta del fornitore da confermare

Sommario

Valore dell'Offerta . S . S
Parametri dell'offBrta .o

Valore dell’ Offerta

1d Procedura 31789280

Nome Procedura Procedura aperta con asta per Fornitore Tutoning
Formitore Paola Spa

Tdentit offerente Paola Spa

Valore economico 8.900 EUR

Parametri dell’ offerta

Caratteristiche tecniche dell'affer-  Allegato Tecnico.doc
ta (Parametro Tecnica)

Fatiurato degli ultimi rre anni (Pa- 12345
ramstro Amministrativa)

Figura 92

Messaggi

Il Gestore, Gli Enti e i Fornitori possono comunicare tra di loro per mezzo del servizio di messaggistica
presente sulla piattaforma

i. Perinviare un massaggio

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

[ ]

e Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.

e Cliccare su Invia messaggio che si trova sotto alla tabella “Elenco messaggi ricevuti” (Figura ).

e Scrivere in Destinatari il nome dell’Ente, Fornitore o Impiegato a cui si vuole inviare il messaggio e
cliccare su Trova Destinatari (Figura 94).

e Selezionare il nome dell’Ente, Fornitore o Impiegato a cui si vuole inviare il messaggio (Figura ),

inserire oggetto e testo del messaggio dopodiché cliccare su Invia.
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UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE

:”} Utente: Paola Incorporated | l3\|’isualjzza il mio profilo li'r‘cl li | Ee

MEHU * UTENTI > MESSAGGI
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
Messaggi

Elenco dei messaggi ricevuti

La presente area & messa a disposizione degli utenti (Enti e Farnitori) per comunicazioni e informazioni di interesse generale e non deve essere utilizzata per
comunicazioni ufficiali né per comunicazioni o informazioni inerenti le specifiche procedure di acquisto, Le comunicazioni e le informazioni scambiate allinterno
della presente area del sito non hanno walore o effetto con riferimento alle procedure gestite da Sintel,

1] DATA MITTENTE OGGETTO DATA AFIONI
HOTIFICA

9926272 08509711 Gestore e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Piattaforma RE\tuta
23.45 Sintel Sintel . :
(&7 Rispondi

9926269 08509711 Gestore e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Piattaforma ngta
23.45 Sintel Sintel B -
[&5 Rispondi

9926263 08509711 Gestore e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Piattaforma RE\tuta
23.30 Sintel Sintel . :
& Rizpondi

9925616 0809511 Gestore e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Plattaforma RE\tuta
2215 Sintel Sintel : R
[ Rispondi

9925613 0809511 Gestore e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Plattaforma RE\tuta
22.00 Sintel Sintel . .
[ Rispondi
E, Wizualizza anche i messaggi archiviati -E| Wi all'elenco dei messagai inviati 12 3 4 8 6 7 8= ==

Figura 93

E’ possibile scegliere di inviare una copia del messaggio anche all'indirizzo email, cliccando sull’apposito
flag posizionato a fianco della frase invio copia via e-mail (Figura ).

Inoltre, in questa sezione, si pud scegliere di inviare un allegato (Figura ).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
'|_?_]' Utente: Fornitore Tutoring | Qvisualizza il mio profilo ﬁ?Pemnaliua | [5] Comunicazioni

MENU * UTENTI > MESSAGGI

Amministrazione
Qualificazioni

Delegh
e Invia Messaggio

Abilitaziont
\ [T Ente Tutoring

" Fornitore Tutoring

Dati messaggio

Oggetto *

Testo messaggio

Invio copia via mail? el

Allegato Sfoglia_

| campi contrassegnati da un asterisco (%) sono obblizatori. 5i pud inviare una copia del messaggio tramite posta elettronica, nel qual caso & possibile allegare un file alla mail.

@ INNULLA

Figura 94

ii. Perleggere un massaggio:

e Cliccare sul link “Comunicazioni” presente all’estrema destra sulla barra inferiore del Menu
Principale (Figura ). Si aprira la tabella contenente tutti i messaggi ricevuti (Figura ).

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZ0 | GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 800,116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

':_?j Hente: Paola Incorporated | l]3\’isualizza il mio profilo ']g'r'cl i

MEHU * UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
Abilitazioni
Meszaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMENTO INDIRIZZ0 EMAIL AZIOHI
FORHITORE TEMPORANEOQ?
. . . } @ Crea Indirizzi @ Crea
Paola Incorporated 53495459459  Abilitato Mo fornitorepaclainc@gmail,com

Impiegati

SIMTEL E-PROCUREMENT & Fegione Lombardia. Pl 12874720159, Tuttii diritti riservati. 'ARCA

ReglonelLombardia |

Figura 95
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Oppure

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

e Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale. Si visualizzera la tabella contenente
I'elenco di tutti i messaggi ricevuti (Figura ).

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI

':‘f Wtente: Paola Incorporated

CATEGORIE MERCEOLOGICHE

MEHU > UTENTI > MESSAGGI

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
Messagsi

Elenco dei messaggi ricevuti

PROCEDURE

| lg\l’isualjzza il mio profilo li'r‘cl

| Ee

La presente area & messa a disposizione degli utenti (Enti e Fornitori) per comunicazioni e informazioni di interesse generale e non dewve essere utilizzata per

comunicazioni ufficiali né per comunicazioni o informazioni inerenti le specifiche procedure di acquisto. Le comunicazioni & le informazioni scambiate allinterna
della presente area del sito non hanno walore o effetto con riferimento alle procedure gestite da Sintel,

2926272

2926269

2926263

2925616

2925613

E Inwia Messaggio

DATA

08109711
23.45

08709711
23.45

06509711
23.30

0809111
22.13

0809111
22.00

MITTENTE

Gestore
Sintel

Gestore
Sintel

Gestore
Sintel

Gestore
Sintel

Gestore
Sintel

OGGETTO

e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza aut rtifi i i ma
Sintel

e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza aut rtifi i i ma
Sintel

e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Piattaforma
Sintel

e-Procurement Regione Lombardia-Scadenza autocertificazione Piattaforma
Sintel

e-Procurement Regione Lombardia-$cadenza autocertificazione Piattaforma
Sintel

B Wisualizza anche i messaggi archiviati -E| Wai all'elenco dei messaggi inwiati

Figura 96

DATA
HOTIFICA

iii. Per confermare la ricezione di un massaggio e visualizzare I’orario di ricezione:

e Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.
e Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.
e Cliccare su Ricevuta nella colonna “Azioni” (Figura ).

AZIOH

= /
Ricevuta

[ Rizpondi
=

Ricevuta

[5 Rizpondi
=
Ricevuta

[ Rizpondi
=
Ricevuta

& Rispondi

=

Ricevuta
[& Rizpondi

12 3 465 6 7 8|5 ==
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REQUISITI PER IL CORRETTO UITILIZZO ‘ GLIDA | Wil sl PORTALE | LOGOFF

a,SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

17 Utente: Paola Incorporated | ¥ Visuakizza il nrio profila 1 b lizza | [ C

MENU * UTENTI > MESSAGGI

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe . . -
: ‘g e Elenco dei messaggi ricevuti
Abilitazioni
Messaggi La presente area & messa a disposizione degh utenti [Enti e Fornitord) per comunicazioni e informaziont di interesse generale & non deve essere utilizata per comunicaziond ufficiali né per

comunicazioni o informazioni inerenti le specifiche procedure di acquisto, Le comunicazioni e le informaziont scambiate allinterno della presente area delsito non hanno valore o effetto
con riferimento alle procedure gestite da Sintel,

[[+] DATA MITTENTE OGGETTO DATA NOTIFICA AZIONI
31983185 04/06/12 15.35 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato modificato
Ricewuta
31934993 29/03/12 14.59 Gestore Sintel e-Procurement Regione Lombardia-Attivazione Qualificazioni = . :
[ FRispondi
Ricevuta
31796943 29/09/11 15.01 Gestore Sintel e-Procurement Regione Lombardia-Documento valutato. = 5 .
[=g Rispandi
Ricevuta
31776618 16/09/11 11.51 Gestore Sintel e-Procurement Regione Lombardia-Attivazione Qualificazioni = 5 q
g FRispondi
Ri t:
31759770 12/09/11 10.59 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & state modificate & ‘,DEVU ai
[ Rispondi
Ri it
31759754 12/09711 10.49 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato &= ‘,EEVU a
[5g Rispandi
Ri t:
31759713 12409711 10.38 Gestore Sintel  Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creata & Feenta
g Rispondi
Ri t:
31642007 31/05/11 11.30 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato = ‘,DEVU ai
[ FRispondi
Ricewuta
31642003 31/05/11 11.30 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato & . .
[ Rispondi
Ricevuta
31641999 31/05/11 11.30 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato = i 0
[=g Rispandi
Ricevuta
31641995 31/05/11 11.29 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato = . .
fispondi
g FRispond
Ricewuta
31641991 31/05/11 11.29 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato =] . q
[ FRispondi
Ricevuta
31641969 31/05/11 11.25 Gestore Sintel Centrale Regionale Acquisti-Un prodotto & stato creato = . .
ispondi
g FRispond
[E Invia fhessagio B Wisualizzs anche i messazaf archivisti ] Vi allelenca def messagsi inviati 12]>]s

Figura 97

Oppure

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.
Cliccare sull’'oggetto del messaggio evidenziato in grassetto (Figura ).
Cliccare su Ricevuta (Figura ).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'L?_]' Utente: Fornitore Tutoring | ﬁgvisualim il mio profilo ﬁgPemnalizza ‘Comunicazioni

MENU ~ UTENTI > MESSAGGI
Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abwhtazw_m Dettaglio Messaggio
Qui di seguito & possibile consultare in dettaglio le informazioni riguardanti il messaggio selezionato.

Destinatari

Fornitore Tutoring

Dati messaggio

Oggetto: e-Procurement Regione Lombardia-Registrazione ed Abilitazione alla Piattaforma

Testo messaggio:

Spettabile Fornitore Tutoring,

Si comunica che siete stati registrati ed abilitati sulla piattaforma SinTEL. Usando le seguenti credenziali potra collegarsi al sito SinTEL:

Password: Q1234567

Distinti saluti

Amministrazione del sistema SinTEL

A |
OK |  RISPONDI @

Figura 98

Cliccando su “Ricevuta” comparira la data di ricezione nell’apposita colonna (Figura ).

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1] Utente: Fornitore Tutaring | “Hvisualizza it mio profilo 1 | =22
MENU ~ UTENTI > MESSAGGI
Amministrazione
Qualificaziant
Deleghe

Abilitazion | ...
Messaggi

Elence dei messagei ricevuti

La presente area & messa a disposizione degli utenti (Enti = Farnitari] per ni e i generale e non deve sssere utilizata per comunfcazioni ufficiali né per
comunicazioni o infarmazioni inerenti le specifiche procedure di acquista. Le comunicazioni e le informazioni scambiate allinterno della presente area del sita nonfhanna valare o effetta
con riferimento alle procedure gestite da Sintel.

o DATA MITTENTE OGGETTO DATA NOTIFICA AZIONI
Archivia
31766334 26709711 11.29 Gestore Sintel e-Procurement Regione Lombardia-Registrazione ed Abilitazione alla Piattaforma 17710411 14.39 I o
31766331 26/09/11 11.29  Gestore Sintel | e-Procurement Regione Lombardia-Registraziane ed Abilitazione alla Piattafarma
[E invia Messaggio B Visualizza anche | messaggi archiviati  f8] Vai allelenco dei messaggi inviati 1

Figura 99
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iv. Perrispondere ad un messaggio:

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare sull'oggetto del messaggio evidenziato in grassetto nella tabella “Elenco dei Messaggi
Ricevuti”

Cliccare su Rispondi (Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.98).

Compilare il testo del messaggio e dopo cliccare su Invia

Cliccare su Utenti sulla barra superiore del Menu Principale.

Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.

Cliccare su Rispondi nella colonna “Azioni” (Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.).
Compilare il testo del messaggio e dopo cliccare su Invia (Errore. L'origine riferimento non é stata
trovata.).

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCECLOGICHE PROCEDURE

1] Utente: Fornitore Tutoring | H visuatiza il mio profile ‘X Personalizza | 2] comunicazioni

MENU

* UTENTI > MESSAGGI

Amministrazione

Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni

Messaggi

Invia Messaggio

Destinatari

[T Gestore Sintel

Dati messaggio

Ogegetto * |RE: e-Procurement Regione Lombardia-Registrazione

Testo messaggio

Testo del messaggio originale: j
<html><body>
<p>
<prSpettabile Fornitore Tutoring,</p> =
</p>
Invie copia via maill
Allegato Sfoglia_

| campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori. 5i pud inviare una copia del messaggio tramite posta elettronica, nel gual caso & possibile allegare un file alla mail.

INVIA ANNULLA

Figura 100
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Ricerche

Attraverso questa funzionalita & possibile cercare un Ente nell’elenco, una Categoria/Sottocategoria
Merceologica oppure una Procedura.

Per cercare un Ente:

Cliccare su Enti sulla barra superiore del Menu Principale.

Inserire una parola chiave nel campo “Trova”.

Selezionare la colonna in cui si intende effettuare la ricerca cliccando sulla freccia di fianco a “In/Per”.
Selezionare eventualmente il Tipo e/o lo Stato

Cliccare su Trova per avviare la ricerca (Figura ).

E I I

UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCECLOGICHE PROCEDURE

11 Utente: Fornitore Tutoring | Wveeieaiia profilo e | 3 Comunicazioni
MENU - ENTI > ANAGRAFICA
A a TROVA ENTI

Trova In/Per

| |NomeAcqu\remej

Tipo Stato
[ Tuti/e = [Tutie =l

DENOMINAZIONE ENTE PARTITA IVA  TIPOLOGIA ENTE  STATO  INDIRIZZO EMAIL AZIONI

10350 00304940130 locale Abilitato | fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indiriz Crea Impiegati B Responsabiti OdF
11130 00715100962 locale Abilitato  fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indirizzi [ Crea Impiegati ofF Responsabili OdF
1270 08365380156 regionale Abilitato | fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indirizzi Crea Impiegati B Responsabiti OdF
15130 00417080132 locale Abilitato  fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indirizzi Crea Impiegati B Responsabiti OdF
15276 00250450160 locale Abilitato | fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indiriz Crea Impiegati B Responsabiti OdF
16851 80002130195  locale Abilitato | fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indirizzi Crea Impiegati B Responsabiti OdF
17291 00666540174 locale Abilitato | fornitore_sintel@hotmail.it Crea Indirizzi Crea Impiegati B3 Responsabili OdF
1771 00745520965  locale Abilitato  fornitore_sintsl@hotmail.it Crea Indiriz Crea Impiegati B3 Responsabili OdF
17770 00454430174 locale Abilitato | fornitore_sintsl@hotmail.it Crea Indiriz Crea Impiegati B3 Responsabili OdF

12 3 45 6 7 B>
Figura 101

Per cercare Categoria/Sottocategoria Merceologica nel Catalogo:

* Cliccare su Categorie Merceologiche sulla barra superiore del Menu Principale.

* Inserire una parola chiave nel campo “Trova”.

* Selezionare la colonna in cui si intende effettuare la ricerca cliccando sulla freccia di fianco a
“In/Per”.

* Cliccare su Trova per avviare la ricerca (la ricerca comprende tutte le categorie e sottocategorie in
cui & presente I'elemento cercato) (Figura 102).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

'ﬁ Utente: Fornitore Tutoring ‘ ﬁg\'isualimil mio profilo ﬁg“ lizza ‘ £ c
MENU v CATEGORIE MERCEOLOGICHE > AMMINISTRAZIONE
CitireEtTs RICERCA CATEGORIE

Trova In/Per

MNome Categoria j

Radice

CODICI CATEGORIE NOMI CATEGORIE AZIONI

00000000-0 CPV_It

=z Catt_Prova0l Catt_Prova01

zdd_Catt Proval2 Catt_Prova(2

CM_AOP Classificazione Merceologica AO Provincia di Pavia

CM_05C Classificazione Merceologica AO San Carlo Borromeo

CM_ABG Classificazione Merceologica ASL Bergamo

CM_ABS Classificazione Merceologica ASL Brescia

CM_APY Classificazione Merceologica ASL Pavia

CM_SCB Classificazione Merceologica Spedali civili Brescia

CM_0spP Classificazione merceologica A.O. San Paolo Milano

CM_SAN Classificazione merceologica Azienda Ospedaliera Sant’Anna Como

M Classificazione merceologica Centrale Regionale Acquisti

CM_BES Classificazione merceologica IRCCS Besta Milano

Figura 102

Per cercare una procedura:

* Cliccare su Procedure sulla barra superiore del Menu Principale.

* Selezionare, se si vuole, il nome del mercato, la descrizione, I'ld, I'ild multi lotto, il home del
responsabile, il range temporale all'interno del quale deve essere contenuta la data di inizio o fine
negoziazione, il tipo di procedura, lo stato della negoziazione.

* Cliccare su Trova per avviare la ricerca (Figura ).
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UTENTI ACCREDITAMENTO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

1 Utente: Farnitore Tutaring | Dttt ol it | 3 comunicazioni
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
mninishasions RICERCA PROCEDURE
Messagei
Nome Descrizione
Id Id della Multilotto Responsabile Unico del Procedimento
Data Inido - Dal giorno/ora Data Inido - Al giorno/ora Data Fine - Dal giorno/ora Data Fine - Al glorno/ora
(Farmato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss) (Farmato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss) (Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss) (Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)
Tipo
| Tuttife j
Stato

|Tum[e j

Categorie selezionate:
Tutti/e
[scegli]

TROVA

0 In questa pagina puoi effettuare una ricerca sulle trattative gia svolte (aggiudicate, chiuse senza aggiudicadone e soppresse), su quelle in essere (aperte, sospese e in corso di
aggiudicazione) o quelle pianificate, ecc. ecc.

Lista delle Procedure:

V] NOME PROCEDURA DATA APERTURA ~ TERMINE ULTIMO -~ STATO RESPONSABILE UNICO DEL ENTE CATEGORIE AZIONI
- PROCEDIMENTO MERCEOLOGICHE
Beni non sanitari
mercoledi 27 luglio lunedi 27 luglio 2015 ENTE Alimentari

31658033  prova mse simo 2011 14.55.11 CEST 145300 CEST Aperta | ENTE SIMONA SIMONA  bevands & Dettaglio

Beni non sanitari

g venerdi 22 luglio mercoledi 22 luglio ENTE Alimentari :
A e 2011 15.09.44 CEST 2015 15.08.00 st | =T | ENTESIMONA SIMOMA  bevande Pt

Beni non sanitari

. venerdi 22 luglio mercoledi 22 luglio ENTE Alimentari .
ENLTT ticket 2206_SIMO2 201114.4032 CEST 2015 143600 cesT  ~Perte  ENTESIMONA SIMONA  bevande B Dettaglio

Beni non sanitari

. . venerdi 24 giugno  domenica 24 giugno . Comune Alimentari )
31651218 Gara a rialzo x prezo unitaria 2011 12.17.52 CEST 2012 12.16.00 CEST Aperta  Comune Valeria Valeria bevande [E Dettaglio

Beni non sanitari

. venerdi 24 giugno domenica 24 giugno . Comune Alimentari .
31651064 M4 Asta ad Intervalli 2011 11.19.46 CEST | 2012 11.17.00 CEST Aperta | Comune Valeria Valeria bevande [E Dettaglio

12 3 45 67 8>

Figura 103
Per cercare dei messaggi relativi alle procedure:

* Cliccare su Procedure sulla barra superiore del Menu Principale.

* Cliccare su Messaggi sulla barra inferiore del Menu Principale.

* Selezionare I'ld/nome della procedura i cui messaggi si desidera siano visualizzati (& possibile
selezionare tutte le procedure).

* Selezionare I'oggetto (tipo) dei messaggi che si desidera siano visualizzati (& possibile selezionare
tutti i tipi).

* Selezionare, se si vuole, il range temporale all'interno del quale devono essere contenute le date di
invio dei messaggi che si desidera siano visualizzati.

* Cliccare su Trova per avviare la ricerca (Figura ).
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UTENTI

'|_?_]' Utente: Fornitore Tutoring

MENU

Amministrazione
Messaggi

ACCREDITAMENTO  ENTI

CATEGORIE MERCEOLOGICHE =~ PROCEDURE

PROCEDURE > MESSAGGI
RICERCA MESSAGGI

Mome Procedura

Id Procedura

| T b bl i e P | [ Comunicazioni

MNome Ente

Tipo

|Turlu‘e

Data - Dal giorno/ora {Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)

E

Data - Al giorno/ora (Formato: dd/MM/yyyy HHimm:ss)

&

0 Questa pagina mostra lslenco dei messagei generati automaticamente da Sintsl per notificare gfi awenimenti rilsvanti di una procedura di gara. E' possibile effettuare delle ricerche

utilizzando il motore di ricerca nella sedone qui sopra.

Lista dei messaggi:

IDENTIFICATIVO DI NOME PROCEDURA

PROCEDURA
Affidamento del servizio di refezione scolastica

5014052 -asilo nido-anziana-cred estivo & servizio gestione
rette dal 01/07/2009 al 31/12/2011

5401163 Nome lotto 546

5400551 Nome lotto 25

5400643 Nome lotto 105

5400701 Nome lotto 153

DATA

venerdi 22
maggio 2009
9.07.47 CEST

venerdi 31
luglio 2009
12.47.51 CEST

venerdi 31
luglio 2009
13.06.50 CEST

venerdi 31
luglio 200%
13.07.42 CEST

venerdi 31
luglio 2009
13.08.12 CEST

OGGETTO

Chiusura Procedura

Termine ultimo per la
presentazione delle
offerte

Termine ultimo per la
presentazione delle
offerte

Termine ultimo per la
presentazione delle
offerte

Termine ultimo per la
presentazione delle
offerte

Figura 101

TESTO

La Procedura Affidamento del servizio di refezione scolastica -asilo
nido-anziana-cred estivo & servizio gestione rette dal 01/07/2009 al
31/12/2011 (1D 5014052) & stata chiusa con la seguente motivazione: .

Si & chiusa la fase di negozZiadone sul mercato Mome lotto 546 (ID
5401163) per il seguente motivo: il periodo di negoziazione &
terminato.

Si & chiusa la fase di negoziazione sul mercato Nome lotto 25 (ID
5400551) per il seguente motivo: il periodo di negodazione &
terminato.

Si & chiusa la fase di negoziazione sul mercato Nome lotto 105 (ID
5400643) per il seguente motivo: il periodo di negoziazione &
terminato.

Si & chiusa la fase di negoziazione sul mercato Mome lotto 153 {ID
5400701) per il seguente motivo: il periodo di negozazione &
terminato.

12 3 45 67 8|=|x
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Elementi comuni della Piattaforma
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Pagina Precedente

All'interno della Piattaforma & possibile tornare alla Pagina Precedente cliccando sull’apposito comando
posizionato sotto il Menu Principale, oppure sotto il titolo della pagina : Torna indietro
UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

fl] iente: Paola Incorporated | g\l’isualizza il mio profilo ﬁg'r'cl i | Edc

Ly » UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione

Cualificazioni

Deleghe Torna indietra

Abilitazioni INDIRIZZO CITTA CAP HAZIOHE TELEFOHO FAX AZIOHI
Meszaggi
Meszun elementa trovatao,

E Crea

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874720159, Tuttii diritti riservati.

DARCA

RegloneLombardia .

(

Figura 02).

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

’ﬂ kente: Paola Incorporated

| ﬁg\!isualizza il mio profilo ﬁg'r‘cl i | Edc

MEHU * UTENTI > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione

Qualificazioni

Deleghe Torna indietro

Abilitazioni INDIRIZZ O CITTA CAP HAZIONE TELEFOHO FAX AFIOHI
Messaggi
Meszun elemento trovato.

[E crea

SIMTEL E-PROCUREMENT & Regione Lombardia. Pl 12874720159, Tutti i diritti riservati.

ARCA

RegloneLombardia o

Figura 102

Scollegarsi

Una volta effettuato I'Accesso, in qualunque momento, attraverso questa funzionalita € possibile uscire dalla
Piattaforma.

Per effettuare I'operazione cliccare su Logoff, presente a destra sopra il Menu Principale (Figura 03).

(-]
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SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

I s, SINTEL

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE
f] Iiente: Paola Incorporated

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
hbilitazioni
Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMENTO

FORNITORE TEMPORANEQ?

Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | Wil AL PORTALE | LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| ﬁgVisualizza ilmio profilo [Ig'r‘cl i | 3 ¢

IHDIRIZZO EMAIL AZIOHN

[ Crea Indirizzi [ Crea

farnitorepaclaing ail.com
P @am Impizgati

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874730159, Tutti i diritti riservati.

Figura 103

DARCA

RegloneLombardia

Una volta effettuato I'Accesso, in qualunque momento, attraverso questa funzionalita & possibile accedere
alla Guida in Linea. In questa sezione vengono riportate le istruzioni per l'utilizzo del Software.

Per effettuare Il'operazione cliccare su  Guida,

I s, SINTEL g

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE
f] liente: Paola Incorporated

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
Abilitazioni
messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMENTO

FORHITORE TEMPORANEQ?

Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo

destra sopra il  Menu Principale

Humero verde 800 116738

| ﬁgVisualizza ilmio profilo [Ig'r‘cl i | £ ¢

INDIRIZZO EMAIL AZIOH

@ Crea Indirizzi @ Crea

farnitorepaclaing ail.com
P @am Impizgati

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874730159, Tutti i diritti riservati.

(
Figura 04).

DARCA

RegioneLombardia

Manuale Generale Sintel - Fornitore#03 - 16/01/2013

Pagina 110 di 121



AGENZIA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI
Manuale Generale Sintel - Fornitore

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZD § GUIDA §| VAl AL PORTALE | LOGOFF

s, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Numero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

f] Iiente: Paola Incorporated | ﬁgVisualizza ilmio profilo [Ig'r‘cl L | 3 ¢

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
hbilitazioni
Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMEHTO Bawruc v Lorma AZIOHN
FORNITORE TEMPORANEQ?
" ) ) ) [ Crea Indirizzi [ Crea
Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo fornitorepaclainc@gmail. com

Impizgati

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia. Pl 12874720159, Tutti i diritti riserwati. 1 5 RCA
m [ ey

RegloneLombardia

Figura 104

Requisiti per il corretto utilizzo

Sezione che fornisce alcune indicazioni per utilizzare al meglio la piattaforma e contiene alcuni requisiti per
l'accesso e l'utilizzo delle piattaforme Sintel e Neca

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZO | GUID&A | Wil AL PORTALE | LOGOFF
I s, SINTEL

SINTEL E-PROCUREMENT Mumero verde 800, 116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

f] liente: Paola Incorporated | l]g\l’isualizza ilmio profilo ﬁg'r‘cl L | £ ¢

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
Abilitazioni
Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMEHTO INDIRIZZO EMAIL AZIOH
FORHITORE TEMPORANEQ?
N ) ) ) [ Crea Indirizzi [ Crea
Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo fornitorepaolainc@gmai. com

Impizgati

SINTEL E-PROCUREMENT @ Regione Lombardia. Pl 12874720159, Tuttii diritti riserati. 1 n RCA
m [ e

RegioneLombardia

(

Figura 05). Nello specifico fornisce indicazioni su:
e Requisiti minimi e accessibilita
e Firma digitale

e Posta elettronica certificata e comunicazioni
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e Dimensioni massime dei file caricati (upload)

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

I s, SINTEL

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE

f] Lhente: Paola Incorporated

MEHU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione

Cualificazioni

Deleghe Mumero totale di fornitord trovati:
hbilitazioni

Meszagai
RAGIOHE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMEHTO

FORNITORE TEMPORANEQ?

Paola Incorporated 3495459459 Abilitato Mo

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZ0 | UID& | Wil AL PORTALE | LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| []g\l’isualizza ilmio profilo ﬁg'r‘cl i | B

Bavriracenr cosr AZIOHI

@ Crea Indirizzi @ Crea

fornitorepaclainc@gmai, com
" @em Impiegati

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874730159, Tutti i diritti riservati.

Figura 105

Home Page

(ARCA

RegioneLombardia L]

E’ possibile accedere al Portale della Centrale Regionale Acquisti cliccando il link “Centrale Regionale

Acquisti” in alto a destra della pagina (Figura ).

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIOHE TELEMATICA

I s, SINTEL

UTENTI  ACCREDITAMENTO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  PROCEDURE

f] Iiente: Paola Incorporated

MEHU v UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni

Deleghe Mumera totale di fornitori trovati:
hbilitazioni
Messaggi
RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA STATO  ACCREDITAMENTO

FORNITORE TEMPORANEQ?

Paola Incorporated 834958459459  Abilitato Mo

REQUISITI PER. IL CORRETTO UTILIZZO | GUI0A | il AL FORTALE | LOGOFF

Humero verde 800.116.738

| l]g\l’isualizza ilmio profilo ﬂ'r‘cl i | 3 ¢

baviruc e coseun AZIOHN

@ Crea Indirizzi @ Crea

farnitorepaclaing ail.com
P @am Impizgati

SIMTEL E-PROCUREMENT @ Fegione Lombardia. Pl 12874730159, Tutti i diritti riservati.

Figura 106

DARCA

RegioneLombardia L]
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La Home Page dell’Agenzia Regionale Centrale Acquisti si presenta come riportato nella Figura .

Il portale € il punto di accesso al mondo del public procurement di Regione Lombardia; contiene le
informazioni e i servizi messi a disposizione dalla Centrale Regionale Acquisti che, oltre a svolgere funzioni
di centrale di committenza, si occupa della gestione, sviluppo e promozione di sistemi innovativi di
procurement per il territorio lombardo.

Cerca nel sito

Accesso rapido
AGENZIA REGIONALE Strumenti di e-procurement

CENTRALE ACQUISTI Y Clicca per accedere

Nascondi A\

: Home Calendario sEntra
chisiama Benvenuti nel portale dell'Agenzia degli acquisti della Regione Lombardia m (;I(l'l (il;l H:a(;

Registrazione

Dal 1 ottobre 2012 Centrale Regionale Acquisti diventa A ia Regionale Centrale Acquisti
Sintel (ARCA), come stabilito dalla Lezge Regionale 16 luglio 2012 n, 12 =» CONVEGNI - Copference.on = nt-
Challenges and Opportunities”

Bandi di gara dellAgenzia Per ricevere aggiornamenti sulla nostra

Contratti dell Agenzia Per saperne di piu'  e#tivitd clicce qui
Studi di fattibilit Selezione
o Requisiti per lutilizzo Premio Lombardia Efficiente News

b Eventi N
delle piattaforme Un Heonoscimento » hrehivio

Informati

si
intel & Neca i
Help&Fa : v PREMI ;UEE[E;U d:dw.afut e 12 ottobre 2012
R 3 ' . ' ™ 1 u IChe AMMINETraziont
SERAG u Alouni suggerimenti utili ' o faviso: fermo programmata per attivit di
del terrtoro lombardo...

Relazioni lstituzionali per il corretto utilizzo PN manutenzione
sbout Us della firma digitale, PEC e il caricamento dei 12 ottabre 2012
file in piattaforma Trenord adotta I'Elenca Farnitori Telematico
4 ottobre 2012
Raccolta fabbisogni online (FOL): disservizio
1 ottobre 2012

L Muowi Contatti ARCA
» Per saperne di pid

Guide in linea
A Ay .' Help & faq
vvisami ...

Le nostre iniziative in tema di Per ricevere aggiornamenti sulle

RegionelLombardia

S : S » Chiedi a noi
acquisti verdi nostre attivita
» Contatti
Figura 107

Al fine di rendere il piu possibile agevole la nuova navigazione e la ricerca delle informazioni vengono
esposte le principali novita:
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= FE’ stato realizzato un Accesso Rapido agli Strumenti di e-Procurement presente in home page
che consente di accedere immediatamente agli strumenti telematici quali la piattaforma Sintel, il,
Neca, i fabbisogni on-line e la consultazione del mercato (Figura 107). In aggiunta & possibile
accedere direttamente per la Registrazione alla CRA. (Figura 108).

Per saperne di piu

Registrazione all'Agenzia Regionale Centrale Acquisti (ARCA)

Chi Siamo Approfondimenti
b Sintel

Bandi di gara delldgenzia  Per garantire il corretto accesso ai servizi consigliamo di seguire le indicazioni riportate di

Contratti dell'dzenzia seguito:

Studi di fattibilits

Eventi B ¢ Seiun nuovo utente e vuoi registrarti ad ARCA?

Informati n * Seigiy registrato ad |dPC e vuoi registrarti ai servdz di ARCA?

Help&FAQ u ® Hai gii le credengiali per accedere a SINTEL o al MECA?

Relazioni Istituzionali

About Us inizio pazina 3

Sei un nuove utente e vuoi registrarti ad ARCA?

La registrazione online consente a Enti e Imprese di usufruire dei servizi messi a disposizione
dallAgenzia tra i quali la piattaforma Sintel e il Megozio Elettronico (MECA).
La registrazione prevede 2 step:

1) Registrazione a IDPC - Per iniziare il processo di registrazione segui questo link, Inserisci i
dati richiesti & rceverai le credenziali di accesso direttamente nella casella di posta indicata,

2) Registrazione ad ARCA - Una volta ottenute le credenziali, rtorna nella pagina di accesso e
completa il processo di registrazione (Hchiederd pochi minuti),

IMPORTANTE! La registrazione ad ARCA deve essere effettuata da:

* Per le Impreze: dal legale rappresentante dell’azienda

* Per le Pubbliche Amministrazioni: dal legale rappresentante dell’Ente oppure da altro
zoggetto con il potere di rilasciare a terzi dichiarazioni sostitutive di certificazioni efo atti di
notoretd per conto delllEnte (ex artt, 46 e 47 del D.RR. n, 445/2000), e, comunque, con il
potere di rappresentare quanto contenuto nella Domanda di Registrazione in nome e per conto
dell’Ente rappresentato,

INIAIA IL PROCESSO DI REGISTRAZIONE

Figura 108

= Oltre ad una navigazione di canale visibile immediatamente nel menu di sinistra, all'interno delle
diverse sezioni sono presenti le informazioni di approfondimento relative alle diverse aree.
Inoltre all'interno delle sezioni € disponibile un calendario (Figura 109) che consente di visualizzare per
attivazione o scadenza i bandi e le convenzioni e le date degli eventi in cui sara presente la Centrale
Regionale, in particolare:

= in grigio & segnalata la data del giorno (se non coincide con eventi o bandi, altrimenti & in verde o
arancione)
*= in arancione sono segnalate esclusivamente:
— le date in cui sono stati pubblicati i bandi e attivate le convenzioni
— le date di scadenza dei bandi pubblicati e delle convenzioni
— gli eventi
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All'interno del calendario sono visibili solo le attivita del mese di riferimento ed € possibile visualizzare
oltre al mese in corso, il mese precedente e i mesi successivi scorrendo sulle frecce.
Gli elenchi completi dei bandi, delle gare aggregate e degli eventi sono disponibili nei canali di riferimento.
Infine all'interno delle sezioni il calendario segnala esclusivamente le ultime quattro attivita pubblicate
(bandi pubblicati, convenzioni attive ed eventi).

Accesso rapido
AGENZIA REGIONALE Strumenti di e-procurement

CENTRALE ACQU[ST[ v Clicca per accedere

| H s Home News

+3 Chi Siamo Calendario
. < Ottobre 2012 >
Registrazione Messuna attivits in calendaro

LUH MAR MER GIO YEH SAB DOM
Sintel
Bandi di zara dell Agenzia
Contratti dell Azenzia 1 2 3 4 3 & 7
Studi i fattibiliti g ¢ W M 12 13 M
Eventi 1B 16 17 18 19 20 21
Informati 2 3B M O™ MW X N
HelpBFAQ % W A
Relazioni lstituzionali \ J
hbout s

Figura 109

Non ci resta che augurarvi buona navigazione sperando che la nuova veste grafica e i nuovi servizi siano di
vostro gradimento!
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Glossario A
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Abilitazione

Fase del processo di registrazione di un fornitore a Sintel in cui si ricevono username e password per
effettuare l'accesso alla Piattaforma.

Accreditamento temporaneo

L’accreditamento temporaneo € una procedura che permette ad un fornitore di accedere a Sintel e
presentare le proprie offerte solo per una particolare procedura aperta.

Aggiudicazione

E la fase durante la quale il responsabile dell’aggiudicazione potra procedere all’aggiudicare una procedura
ad un fornitore, prima in via provvisoria e poi definitivamente.

Anomala (offerta)

Un'offerta si definisce anomala ai sensi di legge quando eccede in miglioramento una determinata
percentuale rispetto alla migliore offerta presente sul mercato. Le offerte anomale vengono automaticamente
segnalate (in rosso) alla fine della negoziazione, possono essere ugualmente ammesse alla fase
successiva, oppure escluse.

Attributi (requisiti di partecipazione)

Gli attributi sono specifici requisiti che un Ente richiede per una procedura, cui un fornitore deve rispondere
nellambito della presentazione dell'offerta. Gli attributi possono essere di natura amministrativa (es.
autocertificazioni), tecnica (servono per definire i punteggi premianti nellambito di procedure con
aggiudicazione all’offerta economicamente piu vantaggiosa), tecnica-eventuale (rientrano nella busta
tecnica, ma non sono collegati ad un punteggio premiante, ad es. valutazione idoneita di prodotto).

Base d’asta

Se espressa, indica il valore massimo che un Ente & disposto a pagare per I'approvvigionamento di un
bene/servizio, & dunque il prezzo che i fornitori devono migliorare con le proprie offerte, in termini di
riduzione del prezzo o di aumento dello sconto.

Qualora l'utente avesse scelto di effettuare una procedura su singoli prodotti e non sulla totalita dei prodotti,
la base d’Asta verra inserita automaticamente dalla piattaforma e risultera essere la somma dei prezzi dei
singoli prodotti definiti moltiplicata per le quantita indicate.

Categoria merceologica

La categoria merceologica & una famiglia o gruppo di beni dotati di caratteristiche comuni. In Sintel sono
organizzate in sette macro-categorie merceologiche principali (beni non sanitari, beni sanitari,
immobilizzazioni immateriali, immobilizzazioni materiali, noleggi leasing e affitti, servizi non sanitari e servizi
sanitari) piu un’ulteriore categoria (Lavori Pubblici — Categorie Generali).

Delega

Con l'assegnazione delle deleghe su alcune o tutte le categorie merceologiche & possibile autorizzare un
impiegato ad operare sulle procedure che hanno come oggetto le merceologie per le quali possiede la
delega.
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Documentazione di gara (allegati)

E' l'insieme dei documenti che I'Ente allega ad una procedura di gara, consentendone il download ai fornitori
partecipanti alla procedura ed eventualmente pubblicandoli sulla Home Page di Centrale Regionale Acquisti.

Estratto di Procedura

E’ un testo riassuntivo che descrive per sommi capi 'oggetto di procedura. Questo testo & disponibile per la
pubblicazione della procedura.

Negoziazione

E' la fase durante la quale & possibile per i fornitori presentare le offerte della trattativa. Esistono due
negoziazioni, la prima si riferisce alla sottomissione delle offerte “in busta chiusa”, la seconda ai rilanci
dell’asta elettronica.

Parametri
Vedi Attributi

Pianificazione

E una fase in cui 'Ente pud svolgere attivita preparatorie alla procedura: in questa fase la procedura & stata
lanciata, ma non & possibile né modificarne i contenuti per 'Ente, né visualizzarli (o presentare offerte) per i
fornitori. La procedura ¢ in “standby”, in attesa della pubblicazione.

Portale

Con portale ci si riferisce tipicamente al sito web dellAgenzia Regionale Centrale Acquisti
www.arca.regione.lombardia.it.

Precisione decimale

E il numero di cifre decimali che viene gestito dall'applicazione nei calcoli interni e nella visualizzazione dei
valori decimali sui prezzi. Nella fattispecie si tratta di cinque cifre decimali.

Pubblicazione

E la fase durante la quale la procedura viene resa visibile ai fornitori secondo le modalita selezionate nel

modello di procedura. In particolare € possibile rendere accessibile tutta la documentazione di gara sul
portale di Centrale Acquisti, 'estratto oppure solo le informazioni di testata.

Punteggio economico dell’offerta

E il punteggio assegnato alla componente economica dell'offerta secondo la formula specificata al momento
del lancio della procedura (nel caso di procedure aggiudicate con il metodo dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa).
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Punteggio tecnico dell’offerta

E il punteggio premiante assegnato alla componente tecnica di un’offerta. Viene assegnato
automaticamente se associato ad un requisito tecnico di tipo “vincolato” oppure discrezionalmente dall’Ente
in caso di requisiti tecnici di tipo “libero”.

Punteggio totale dell’offerta

E la somma del punteggio economico e di quello tecnico.

Qualifica

Un fornitore qualificato presso un Ente pu0 partecipare a tutti i tipi di procedura di gara lanciati da quell’Ente.
Per ottenerla € necessario seguire il processo di qualificazione che si articola nella scelta delle categorie
merceologiche che s’intende fornire, e nella selezione degli Enti d’'interesse. Nella sezione Qualificazioni
'Ente puo vedere tutti i nominativi delle aziende qualificate presso di lui.

Report

E un documento PDF che puod essere richiesto (in diversi momenti della procedura) e che viene generato
automaticamente da Sintel. Esso contiene tutte le informazioni riguardanti una procedura, relative allo stato
in cui si trova il procedimento nel momento in cui il report viene generato, e sottoposto ai vincoli di visibilita
relativi al tipo di procedura ed al tipo di utente che ha richiesto il report stesso.

Ricevuta

E lattestazione di ricezione relativa ad una Comunicazione di procedura. Perché venga visualizzato lo stato
‘ricevuto” in corrispondenza di un messaggio &€ necessario che ogni destinatario decida di segnalare
'avvenuta ricezione tramite I'apposito pulsante.

Richiesta di Qualificazione

La richiesta di qualificazione viene inviata da un fornitore all’Ente, al fine di diventare pienamente operativo.
Vedi “qualifica”.

Sotto-categoria

| prodotti di ciascuna categoria merceologica sono organizzati in sotto-categorie, sempre piu specifiche; i
fornitori possono richiedere la qualificazione solo per una o piu sotto-categorie, ma non per la macro-
categoria di riferimento.

Modello

Un modello di una procedura contiene tutte le informazioni di ordine generale su una tipologia di procedura.
Il modello & pensato per essere utilizzato piu volte, e richiede di essere perfezionato al momento del lancio
con le informazioni specifiche, per avviare una procedura di scelta del contraente.

Totale trattativa

Il valore economico totale di una trattativa.
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Glossario B
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Agenzia Regionale Centrale Acquisti (ARCA)

L’Agenzia Regionale Centrale Acquisti € una struttura di supporto agli Enti della Regione Lombardia,
finalizzatata a ottimizzare i processi di approvigionamento dei beni e servizi e a sostenere lo sviluppo e la
promozione della piattaforma telematica SinTel.

eProcurement

Quell'insieme di tecnologie, modalita operative e strumenti che, grazie allo sviluppo della rete internet e del
commercio elettronico, consentono di espletare procedure d'acquisto online, sia ad attori privati che pubblici
(Public eProcurement).

Responsabile della Configurazione Procedure

Si tratta di un ruolo attribuibile dall’’utenza master” ad un impiegato del’Ente. Gli impiegati in possesso di
guesto ruolo potranno creare dei modelli di procedura su Sintel.

Responsabile del Lancio Procedure

Si tratta di un ruolo attribuibile dall”utenza master” ad un impiegato del’Ente. Gli impiegati in possesso di
guesto ruolo potranno lanciare le procedure di gara a partire da un modello precedentemente creato.

Responsabile Unico del Procedimento

Si tratta di un ruolo attribuibile dall’’utenza master” ad un impiegato del’Ente. Tale ruolo unisce in sé le
funzionalita precedentemente esercitate dal “Responsabile della valutazione” e dal “Responsabile
dell'aggiudicazione”.

Delegato alla gestione della procedura

Si tratta di un ruolo attribuibile dall”’utenza master” ad un impiegato del’Ente. Gli impiegati in possesso di
guesto ruolo possono valutare una procedura. Tale ruolo, infatti, mette a disposizione dell'impiegato le
stesse funzionalita precedentemente in capo al “Responsabile della valutazione”.
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